' Vhs;' coud  Lernraum der Zukunft

zum Mitgestalten
www.vhs.cloud

VHS Cloud

Informationen fur Kursleiterinnen und Kursleiter



vhs.cloud wofur?

Einrichten und Verwalten von Online-Kursen
Bereitstellen von zusatzlichem Material
Moglichkeit zur Vertiefung von Lerninhalten
Vernetzung von Kursteilnehmende und Lehrende

Neuer Weg des Lehrens und Lernens



Registrieren

Cloud
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" Ergebnisse der Umfrage zur vhs.cloud

Die wichtigsten Ergebnisse und kommenden Veranderungen im Uberblick

Einloggen & Suche Q Meni =—

00

* Benutzen Sie fur die vhs.cloud am besten den

Chrome- oder Firefox-Browser

* Registrieren Sie sich auf , https://vhs.cloud”.

 Wahlen Sie den Menupunkt ,Registrieren” aus.

* Wahlen Sie anschlielend , Als Kursleitung

registrieren” aus.



Kurse anbieten » Registrierung

Registrierung in der vhs.cloud fur
Kursleitungen

Werden Sie Mitglied der vhs.cloud und starten Sie in die erweiterten
Lernwelten.

Registrieren

Sie sind Kursleiter#in, planen an Ihrer vhs einen (Online-)Kurs und méchten diesen mithilfe der vhs.cloud
durchfihren? Dann registrieren Sie sich hier und richten Sie sich Ihren persdnlichen Account far die vhs.cloud
sowie das vhs-Lernportal ein.

.o . Bei Ihrer Volkshochschule "anklopfen”
o Wa h | e n S I e d e n Als Kursleiter®in arbeiten Sie mit einer oder mehreren Volkshochschule(n) zusammen.
0 sses Wenn Sie sich bei der vhs.cloud registrieren, missen Sie dabei unbedingt die
Volkshochschule angeben, die Sie freischalten soll. Das geht natirlich nur, wenn

P u n kt ”J etzt a | S Ihre Volkshachschule die vhs.cloud bereits nutzt.

Sprechen Sie am besten vor Threr Registrierung mit der/dem vhs-Mitarbeiterfin, die/der Ihre vhs bei der

L]
K u rS | e I t u n g vhs.cloud administriert. Zwar kénnen Sie im Rahmen der Registrierung auch eine Nachricht an die/den
Administrator/in schicken, ein persénlicher Kontakt im Vorfeld hilft aber sicherlich dabei, die Wartezeit zu

registrieren”.

Formular ausfillen und anmelden
Achten Sie bitte bei der Eingabe auf korrekte Eintrage, insbesondere bei der E-Mail-
ssss 9 Adresse. Beim Klick auf "Anmelden” werden die Daten Ubertragen.

Zugangsdaten erhalten und einloggen
o MNach der Freischaltung Thres Accounts erhalten Sie eine E-Mail mit den Zugangsdaten
fur die vhs.cloud. Nachdem Sie sich damit eingeloggt haben, stehen Ihnen samtliche
sene e Bereiche der vhs.cloud offen. Bitte beachten Sie, dass Ihre Registrierungsdaten und
damit Ihr Zugang automatisch geldscht werden, falls Sie sich nicht innerhalb von zwei
Maonaten jstrierung mit Ihren Zugangsdaten einloggen!

Jetzt als Kursleitung registrieren




Registrieren

* Fillen Sie die Felder in dem Formular aus

,Freischaltende vhs = VHS Lingen
gGmbH

,Nachricht an vhs-Administration”
- Info Uber tatigen Fachbereich

,Benutzername” = Wird lhr Login
,Heimat-vhs“ = Volkshochschule
Lingen gGmbH

Weitere Felder sind
selbstsprechend

Nach dem Absenden des Formulars
erhalten Sie eine E-Mail mit den
Daten zum Einloggen

lhre VHS schaltet Sie dann frei

Registrierung als Kursleitung

Freischaltende vhs *

WHS Lingen gGmbH (vhslin.vhs.cloud) ~

Bitte wahlen Sie eine vhs aus der Liste aus. 5ollte Ihre vhs nicht vorhanden sein, wenden Sie sich bitte an den
Administrator hrer vhs.

Nachricht an vhs-Administration *

Hallo, wirden Sie mich bitte als Kursleitung
aufnehmen? Vielen Dank.

e
Bitte geben Sie hier weitere Informationen Gber Ihre Dozententatigkeit, damit die vhs-Administration Sie
zuordnen kann (Fachbereich, unterrichtete Kurse, Ansprechpartner in der vhs 0.3.).

Daten zur Person

Anrede

-

Titel
Vorname *
Nachname *

E-Mail-Adresse *

Kann auch als Login genutzt werden.

E-Mail-Adresse (Wiederholung) *

Benutzername (= Login) *

Erlaubte Zeichen: a-z, A-Z, 0-9, Bindestrich (Minus) und Punkt. Wichtiger Hinweis: Bitte wahlen Sie Ihren
Benutzernamen sorgfaltig aus (vorzugsweise vorname.nachname), da dieser in der Kommunikation mit Ihren
Lernenden sichtbar wird.
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" Ergebnisse der Umfrage zur vhs.cloud B
Die wichtigsten Ergebnisse und kommenden Verdnderungen im Uberblick
* Mit den Zugangsdaten kdnnen oo
Sie sich nun einloggen: [ eroggen R Registreren ]

Login
* Geben Sie dann die Login-Daten Login (= E-Mail-Adresse)
aus der E-Mail ein und klicken
Sie auf ,Einloggen”. Passwort
Wichtig:

Loggen Sie sich bitte zum Beenden Threr Sitzung wieder aus!

Mit dem Login akzeptiere ich die @ AGB



Nach dem Login

Mein Schreibtisch DBARSLOS ?

Werkzeuge
Ubersicht + Ubersicht
* Nach der Registrierung werden Sie von der VHS i

dem/den Kurs/en als Moderator zugeordnet. el © 5 ungelesene il @ Adressbuch

Systemnachrichten @ 0 ungelesene Systemnachricht(en)

Organisieren

* Sind Sie nur als Kursleitung in einem Kurs Veine Kurse
eingetragen, landen Sie nach dem Login direkt @ e

VHS Lingen gGmbH A Systemnachrichten

i n d iese m Einfihrung Konferenz ZBW

Kursleitung: Test Dozent

2 Kalender

Materialien

& Dateiablage

e Bei mehreren Kursen erscheint eine Ubersicht pP—— S~

Programmieren in 2021

und durch einen Klick auf den passenden Kurs R —— 3 vecisner
gelangen Sie in diesen. B Formtare

WHS Lingen gGmbH Lernen
Testkurs fir die cloud - 1

* Die Menduleiste mit allen wichtigen Funktionen Kursetung: st Dozent
befindet sich rechts.

& Aufgaben

B | ernbansteing



Schreibtisch

Um zu lhrem Schreibtisch
(personlicher Bereich) zu
gelangen, nutzen Sie das Menu
oben rechts.

o Vg
D Cloud ’ -
vhs®: o @) e sicne Q (et =)

Mein Schreibtisch
Meine Kurse | Programmieren in 2021 v

Meine Kurse

" - Test Dozent
Ubersicht =
Volkshochschule
3 Ubersicht anpassen = Benachrichtigungen
Netzwerk
Willkommen in Ihrem Kurs "Programmieren in C#" _
Start
Q g A. ‘JR Liebe Teilnehmerinnen, liebe Teilnehmer, Uber die vhs.cloud
; ,ﬁ : .m
ich freue mich, Euch im Kurs ,Programmieren in C#" begrifen zu darfen.
Ich werde Euch nun die nachsten zehn Wochen begleiten.

Jede Woche werdet Ihr in der % Dateiablage den entsprechenden Lerninhalt als Prasentation erganzt mit einem £ Kalend
alender

Video vorfinden.
Zusatzlich findet Ihr hier eine Ubungsaufagabe, die Ihr bitte MM stundennlan



Profil anpassen

¥

'.
VhS'-" Cloud [ " Test Dozent Suche Q
< Mein Profil
Mein Schreibtisch SE A RS

% Mein Schreibtisch

e Passen Sie lhr Profil an und

gestalten es personlicher. . > Passwort andern
Ubersicht + Ubersicht

+ Einstellungen

Werkzeuge

e Klicken Sie dazu auf dem

Kommunizieren

Schreibtisch im linken Seitenmend Status (5 Ausloggen
an < Ubersicht anpassen 9 Messenger
,,Profil“ und dann auf ,,Profil % E-Mail
bea rbEiten”. E-Mail © 8 ungelesene E-Mail(s) Adressbuch
. . i . Systemnachrichten @ 0 ungelesene Systemnachricht(en) Oraanisieren
* Binden Sie z.B. ein Foto ein. J

* Legen Sie fest, fir wen lhre
Profilseiten sichtbar sein sollen.



E-Mail-Weiterleitung

Einstellungen 09@@@

* Sie kdnnen E-Mails aus der
Ordner  Filterregeln  Signatur

vhs.cloud an lhr externes E-Mail-

Postfach weiterleiten lassen. 2 Weiterleitung = Neue Regel erstellen
* Wahlen Sie im rechten Seitenmendi o ]
d|e SChaltﬂaChe ,,E'Ma””. Funktion MName Fragment Datum
t @ © sSpamfilter (Spam) -> [Spamverdacht] 22.02.2019 D8:46

* Wabhlen Sie rechts oben
,,Einstellungen”. Standard-Regel: Lokale Zustellung in den Ordner

. . . . “ Posteingang
* Klicken Sie auf ,Weiterleitung”.

* Geben Sie lhre externe E-Mail-
Adresse ein.

* Klicken Sie auf ,Anderungen
speichern®,



Benachrichtigungen

* Legen Sie fest, worliber Sie
benachrichtigt werden wollen.

* Wahlen Sie auf lhrem Schreibtisch
den MenUlpunkt
»Systemnachrichten”.

* Wahlen Sie rechts oben

,Benachrichtigungen festlegen” aus.

* Legen Sie fest, in welchen
Bereichen, Sie wie und in welcher
Form benachrichtigt werden
mochten.

Benachrichtigungen festlegen e e @ @ e

Machricht

Online

Quick- E-Mai
message sofort

E-Mai
taglich

E-Mail
wochentlich

Pinnwand: Neuer Eintrag

Pinnwand: Kommentar zu IThrem
Eintrag

Mailservice: Neue Mail

Lesezeichen: Neues Lesezeichen
Mitteilungen: Neue Mitteilung
Messenger: Aufnahme

Messenger: Wartende Quickmessage
Kalender: Erinnerung

Kalender: Neuer Termin

Aufgaben: Neu zugewiesene Aufgabe

Courselets: Neue Korrektur

b

Anderungen speichern




Benachrichtigungen

AT

Vhs'. s | Cloud ( | TestDozent Suche Q Menli —
‘&t N -

. Femems‘.cellgngen far die Meine Kurce NHDAMNS QS ?
Benachrichtigungen:

Moderation Werkzeuge
* Legen Sie in einzelnen Kursen Dateiablage m arA * Ubersicht
oder Gruppen fest, in welchen Kommunizieren
Bereichen Sie benachrichtigt o = v
2 Neue Datei < Ordneranlegen < Ordner < Suche = Aktualisieren
werden wollen. -
| — Programmieren in 2021 4,97 GB von 5 GB frei E' Mitteilungen
* Wo das moglich ist, erkennen Sie [ Konferenz
. Alle Funktion Name Hochgeladen Grille
am Schiebeschalter: — = Forum
., [= Programmieren in 2021 33,7 MB

»& Mitnliererliste



Gruppe beitreten

* Es gibt zwei Moglichkeiten einer
Gruppe beizutreten:

» Uber den ,Schreibtisch*:

4

e Uber das Menii ,,Meine Gruppen:

 Wahlen Sie anschlieRend ,+ Neuer
Gruppe beitreten” aus

vhs: oo O o e @ wens =
. [ | Test Dozent enu
® O Suche

Meine Gruppen v DBRARNSL S

Meine Gruppen

Wahlen Sie die Gruppe, in der Sie arbeiten méchten oder treten Sie einer neuen Gruppe bei.

VHS Lingen gGmbH
¥ Dozenten-VHS-Lingen

Moderation: Yvonne Holscher

+ Neuer Gruppe beitreten




Gruppe beitreten

Der Gruppe beitreten

Gruppen-Code

* Geben Sie anschliellend den Gruppen-Code l l
ein, den Sie erhalten haben.

* Je nach Einstellungen der Gruppe 6ffnet sich
noch ein weiteres Fenster, in dem Sie eine
kurze Nachricht eingeben oder Sie sind direkt
in der Gruppe.




Gruppe beitreten

 Nachdem lhre
Aufnahme in die
Gruppe von der VHS
bestatigt wurde,
erscheint diese Gruppe
unter ,,Menu“ - ,Meine
Gruppen® oder in der
Ubersicht Ihres
Schreibtisches.

vhs;. Cloud

Mein Schreibtisch

Ubersicht

Status

E-Mail © & ungelesene E-Mail(s)

Systemnachrichten @ 0 ungelesene Systemnachricht{en)

Meine Kurse

VHS Lingen gGmbH
Einfiihrung Konferenz ZBW

Kursleitung: Test Dozent

VHS Lingen gGmbH
Programmieren in 2021

Kursleitung: Test Dozent

VHS Lingen gGmbH
Testkurs fiir die cloud - 1

Kursleitung: Test Dozent

+ Neuem Kurs beitreten

Meine Gruppen

F VHS Lingen gGmbH

4™ %
| | Test Dozent Suche C)\ Mend g
=

— Mein Schreibtisch

Meine Kurse

Meine Gruppen

Volkshochschule
¥ Ubersicht anpassen

Support

Uber die vhs.cloud

Dateiablage

W Linkliste
= Mediathek

B Formulare

Lernen

& Aufgaben

& Lernbausteine
f3] Lerntagebuch

7)) Lernerfolgskontrolle

% vhs-OnlineSchulung



Erste Schritte in Ilhrem
Kurs

« Uber ,Ubersicht anpassen” kénnen Sie das
Aussehen und die Funktionen Ihres Kurses
anpassen.

« Andern Sie z.B. den Text, die Gliederung und
den Funktionsumfang.

Kurs Testkurs fur die cloud - 1

Status Logo  Eigener Text-Block

Anzani bei Inhalt Anzahl immer

t Mitgliederliste
1 Kalender

t Mitteilungen
t Dateiablage

t Lernbausteine




Austausch im
Netzwerk

* |Im Netzwerk konnen Sie selbst
anderen Gruppen zu
unterschiedlichen Themen
beitreten.

* Wenn Sie einer Gruppe beitreten
mochten, klicken Sie auf das
Symbol

suche Q

Mein Schreibtisch

2\ —
(—5 ) Yvonne Holscher Menl =—
=

/ ; - - - Meine Kurse
/ b b 7 ‘
/

‘// Meine Gruppen

T Volkshochschule

Datenschutzpaket zur DSGVO

Gruppenubersicht

Willkommen im Netzwerk Gruppensuche

}Iel;netzen Sie sich m.lt anderen Kurslejtungen' und vhs-Mitarbeiter*innen Netzwerk-Gruppe beantragen
in Uber 160 fachspezifischen und fachiibergreifenden Netzwerkgruppen.
Alle registrierten
Volkshochschulen

Verzeichnis der

» Relaunch der vhs.cloud - Was ist neu?
Volkshochschulen

il | Thr seid auf der Suche nach Handouts zum Relaunch, die alle Neut Mitgliedersuche
erlautern?
Ve 4 2 Hier erfahrt Ihr alles Wissenswerte rund um die Weiterent
! sowie hilfreiches Info-Material!

Aus den Netzwerk-Gruppen




Kursraum
einrichten und
gestalten

Schritte als Moderation:

Schritt 1: Konzept fiir den Kurs erstellen

Schritt 2: Funktionen fir den Kurs festlegen
(Bendtigte Funktionen tUber den Punkt
,Basisrechte” im Menupunkt ,Administration”
aktivieren bzw. deaktivieren)

Schritt 3: Kurs mit Inhalten fillen

Schritt 4: Gestaltung der Ubersichtsseite(
,Ubersicht anpassen”- Status/
Eigener Text-Block)

Schritt 5: Kursbeginn — die Teilnehmenden
kdnnen dem Kurs beitreten (In Absprache mit
der VHS kdnnen Sie nun selbst oder die
Mitarbeitenden der VHS den Kursteilnehmenden
den Kurscode zukommen lassen



Organisation
und Struktur des
Kurses

Mitteilungen: Wichtige und zentrale Informationen
als virtuelles schwarzes Brett

Umfragen: Einholen von Meinungen,
Terminabsprache etc.

Formulare: Fir komplexere Umfragen
Kommunikation: E-Mail, Foren, Webkonferenzen

Lernbausteine: Digitale Lehreinheiten zu einzelnen
Themengebieten

Wissen managen und weitergeben: Dateiablage,
Wiki, Linkliste



[ & % —
VhS'.,D Cloud |\_/| Test Dozent SucheQ Meni =

Meine Kurse |Einfohrung Konferenz ZBW =~ ~
Werkzeuge

Moderation
s . Test Dozent - "
Ubersicht m ez + Ubersicht

Kommunizieren

Status

X E-Mail
+ Ubersicht anpassen % Benachrichtigungen
K f t t Kurs Einfuhrung Konferenz ZBwW
Mitgliederliste ® Test Dozent @
® Yvonne Helscher @ Organisieren
© Zeige komplette Liste
g P [ Kalender

Materialien

Willkommen in Ihrem Kurs!
Dateiablage

Hallo zusammen,

herzlich willkommen zur Schulung "Konferenz-Tool Edudip”.

° Offn en S i e U be r ” M e i ne Ku rse “ Wir starten am 14.01,2021 urm 10.00 Uhr im Konferenzraum dieses Kurses. & Administration

Bitte klicken Sie zum Start auf + Konferenz

I h ren Ku rs, aus d em S i e d ie starten Sie anschlieBend die Konferenz in einem neuen Fenster,

Bitte gucken Sie sich vorab folgendes Video an: a https://wwaw.youtube.com/watch?

Konferenz starten mochten. -RyhXz SSMEfeatumeernb loga

Viele GriRe

 Wahlen Sie anschlieRend
,Konferenz” im rechten Bereich
aus.

* Wahlen Sie ,,BigBlueButton in m Werkzeuge

neuem Fenster starten” oder Konferenz == e > Upersint
,BigBlueButton starten” aus. Ubersicht

Kommunizieren

E-Mail

+ BigBlueButton in neuem Fenster starten ¥ BigBlueButton starten

Konferenz nicht gestartet Mitteilungen

* Es erfolgt bei beiden ein
Systemcheck tUber angeschlossene E —

= 5] & @ w Piktogramme_Ubersicht.docx OK 25.01.2021 11:10
Gerate.

[ Konferenz

a4 Mitgliederliste

Organisieren

Sie betreten den Konferenzraum Uber die obigen Links zum Starten der Konferenz. Falls Sie diese Links nicht sehen,
i Kalender

S D O T U U UM MU PUC PR S S S BN DU |



