
VHS Cloud
Informationen für Kursleiterinnen und Kursleiter



vhs.cloud wofür?

• Einrichten und Verwalten von Online-Kursen

• Bereitstellen von zusätzlichem Material

• Möglichkeit zur Vertiefung von Lerninhalten

• Vernetzung von Kursteilnehmende und Lehrende

• Neuer Weg des Lehrens und Lernens



Registrieren
• Benutzen Sie für die vhs.cloud am besten den 

Chrome- oder Firefox-Browser

• Registrieren Sie sich auf „https://vhs.cloud“.

• Wählen Sie den Menüpunkt „Registrieren“ aus.

• Wählen Sie anschließend „Als Kursleitung 
registrieren“ aus.



Registrieren

• Wählen Sie den 
Punkt „Jetzt als 
Kursleitung 
registrieren“.



Registrieren 

• Füllen Sie die Felder in dem Formular aus

• „Freischaltende vhs→ VHS Lingen 
gGmbH

• „Nachricht an vhs-Administration“ 
→ Info über tätigen Fachbereich

• „Benutzername“ →Wird Ihr Login

• „Heimat-vhs“ → Volkshochschule 
Lingen gGmbH

• Weitere Felder sind 
selbstsprechend

• Nach dem Absenden des Formulars 
erhalten Sie eine E-Mail mit den 
Daten zum Einloggen

• Ihre VHS schaltet Sie dann frei



Login

• Mit den Zugangsdaten können
Sie sich nun einloggen:

• Geben Sie dann die Login-Daten 
aus der E-Mail ein und klicken 
Sie auf „Einloggen“.



Nach dem Login

• Nach der Registrierung werden Sie von der VHS 
dem/den Kurs/en als Moderator zugeordnet.

• Sind Sie nur als Kursleitung in einem Kurs 
eingetragen, landen Sie nach dem Login direkt 
in diesem.

• Bei mehreren Kursen erscheint eine Übersicht 
und durch einen Klick auf den passenden Kurs 
gelangen Sie in diesen.

• Die Menüleiste mit allen wichtigen Funktionen 
befindet sich rechts.



Schreibtisch

• Um zu Ihrem Schreibtisch 
(persönlicher Bereich) zu 
gelangen, nutzen Sie das Menü 
oben rechts.



Profil anpassen

• Passen Sie Ihr Profil an und 
gestalten es persönlicher.

• Klicken Sie dazu auf dem 
Schreibtisch im linken Seitenmenü 
auf
„Profil“ und dann auf „Profil 
bearbeiten“.

• Binden Sie z.B. ein Foto ein.

• Legen Sie fest, für wen Ihre
Profilseiten sichtbar sein sollen.



E-Mail-Weiterleitung

• Sie können E-Mails aus der 
vhs.cloud an Ihr externes E-Mail-
Postfach weiterleiten lassen.

• Wählen Sie im rechten Seitenmenü 
die Schaltfläche „E-Mail“.

• Wählen Sie rechts oben 
„Einstellungen“.

• Klicken Sie auf „Weiterleitung“.

• Geben Sie Ihre externe E-Mail-
Adresse ein.

• Klicken Sie auf „Änderungen 
speichern“.



Benachrichtigungen

• Legen Sie fest, worüber Sie 
benachrichtigt werden wollen.

• Wählen Sie auf Ihrem Schreibtisch 
den Menüpunkt 
„Systemnachrichten“.

• Wählen Sie rechts oben 
„Benachrichtigungen festlegen“ aus.

• Legen Sie fest, in welchen 
Bereichen, Sie wie und in welcher 
Form benachrichtigt werden 
möchten.



Benachrichtigungen

• Feineinstellungen für die 
Benachrichtigungen:

• Legen Sie in einzelnen Kursen 
oder Gruppen fest, in welchen 
Bereichen Sie benachrichtigt 
werden wollen.

• Wo das möglich ist, erkennen Sie 
am Schiebeschalter:



Gruppe beitreten

• Es gibt zwei Möglichkeiten einer 
Gruppe beizutreten:

• Über den „Schreibtisch“:

• Über das Menü „Meine Gruppen“:

• Wählen Sie anschließend „+ Neuer 
Gruppe beitreten“ aus



Gruppe beitreten

• Geben Sie anschließend den Gruppen-Code 
ein, den Sie erhalten haben.

• Je nach Einstellungen der Gruppe öffnet sich 
noch ein weiteres Fenster, in dem Sie eine 
kurze Nachricht eingeben oder Sie sind direkt 
in der Gruppe.



Gruppe beitreten

• Nachdem Ihre 
Aufnahme in die 
Gruppe von der VHS 
bestätigt wurde,
erscheint diese Gruppe 
unter „Menü“ - „Meine 
Gruppen“ oder in der 
Übersicht Ihres 
Schreibtisches.



Erste Schritte in Ihrem 
Kurs

• Über „Übersicht anpassen“ können Sie das 
Aussehen und die Funktionen Ihres Kurses 
anpassen.

• Ändern Sie z.B. den Text, die Gliederung und 
den Funktionsumfang.



Austausch im 
Netzwerk

• Im Netzwerk können Sie selbst 
anderen Gruppen zu 
unterschiedlichen Themen 
beitreten.

• Wenn Sie einer Gruppe beitreten 
möchten, klicken Sie auf das 
Symbol 



Kursraum 
einrichten und 
gestalten

Schritte als Moderation:

• Schritt 1: Konzept für den Kurs erstellen

• Schritt 2: Funktionen für den Kurs festlegen 
(Benötigte Funktionen über den Punkt 
„Basisrechte“ im Menüpunkt „Administration“ 
aktivieren bzw. deaktivieren)

• Schritt 3: Kurs mit Inhalten füllen

• Schritt 4: Gestaltung der Übersichtsseite( 
„Übersicht anpassen“- Status/
Eigener Text-Block)

• Schritt 5: Kursbeginn – die Teilnehmenden 
können dem Kurs beitreten (In Absprache mit 
der VHS können Sie nun selbst oder die 
Mitarbeitenden der VHS den Kursteilnehmenden 
den Kurscode zukommen lassen



Organisation 
und Struktur des   
Kurses

• Mitteilungen: Wichtige und zentrale Informationen 
als virtuelles schwarzes Brett

• Umfragen: Einholen von Meinungen, 
Terminabsprache etc.

• Formulare: Für komplexere Umfragen

• Kommunikation: E-Mail, Foren, Webkonferenzen

• Lernbausteine: Digitale Lehreinheiten zu einzelnen 
Themengebieten

• Wissen managen und weitergeben: Dateiablage, 
Wiki, Linkliste 



Konferenz starten

• Öffnen Sie über „Meine Kurse“ 
Ihren Kurs, aus dem Sie die 
Konferenz starten möchten.

• Wählen Sie anschließend 
„Konferenz“ im rechten Bereich 
aus.

• Wählen Sie „BigBlueButton in 
neuem Fenster starten“ oder 
„BigBlueButton starten“ aus.

• Es erfolgt bei beiden ein 
Systemcheck über angeschlossene 
Geräte.


