
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Online-Seminare zur Finanz- und Lohnbuchhal-

tung mit Zertifikatsabschluss Xpert Business 

 

Neben den klassischen Präsenzlehrgängen und -kursen an Ihrer 

VHS Lingen, ist mit unserem Partner „Xpert Business LernNetz“ 

die Teilnahme an einzelnen Bausteinen zu festgelegten Termi-

nen als Live-Webinar mit Durchführungsgarantie von zu Hause 

aus möglich. Entsprechende Prüfungen werden bei uns vor Ort 

in der Volkshochschule Lingen durchgeführt.  

Die Webinar-Angebote finden berufsbegleitend immer Di. und 

Do. zwischen 18:30 und 20:30 Uhr statt.  

 

Weitere Informationen sowie alle Webinar-Angebote finden Sie 

auf unsere Internetseite unter der Kategorie Beruf, IT - Beruf und 

Qualifizierung - Xpert Business (Webinare) oder erhalten Sie bei 

Ihrer VHS Lingen. 

 
Der schnelle Weg zu unseren Webinar-Angeboten. 

 

 
  



Xpert Business (Webinare)  

Sie möchten unsere Angebote im Bereich der Lohn- und Ge-

haltsabrechnung, Rechnungswesen oder Finanzbuchhaltung als 

Webinare online wahrnehmen, dann informieren wir Sie an die-

sem Termin über die Angebote, den Ablauf und die technischen 

Voraussetzungen der Webinare aus dem Xpert Business Lern-

Netz.  

Für die Teilnahme benötigen Sie keine zusätzliche Software. Sie 

bräuchten lediglich einen Kopfhörer bzw. Lautsprecher. Fragen 

können über einen Chat gestellt werden oder wenn Sie ein Mikro 

haben, auch gerne darüber. 

 

Sie müssen sich an diesem Abend lediglich mit Vornamen, Nach-

namen und einer E-Mail-Adresse anmelden.  

Den "Teilnahmelink" für den Zugang an dem Abend erhalten Sie 

bei Anfrage von Ihrer VHS Lingen oder im Internet bei der Kurs-

ausschreibung. 
 
 

Termin: Donnerstag, 22.10.2024, 18:00 - 19:00 Uhr 

Ort: Online-Kurs 

Leitung: Peter Kolodzey 

Gebühr: kostenlos 

Kurs-Nr.: 68001 

 
  



Lohn und Gehalt (1) - Webinar 

Kursinhalte:  

Die Lohn- und Gehaltsrechnung dient der korrekten Ermittlung 

des Bruttolohns und der gesetzlichen Abzugsbeträge. Dabei 

bringen Reisekosten, Freibeträge, Zuschläge, Sachbezüge oder 

Minijob und Gleitzone zahlreiche Besonderheiten mit sich. Der 

Kurs vermittelt grundlegende Kenntnisse der Lohn- und Gehalts-

abrechnung. Nach erfolgreichem Abschluss sind Sie in der Lage, 

Lohnabrechnungen zu erstellen und die erforderlichen Meldun-

gen an die Sozialversicherung und das Finanzamt zu übermit-

teln. 

 
Termin: dienstags und donnerstags ab 05.11.2024, 

18:30 - 20:30 Uhr 

Letzter Termin: 06.02.2025 

Umfang:  24 Termine 

Gebühr:  359,00 € (zahlbar in Raten) 

Kurs-Nr.: 68110 

 

 

Zu allen Webinaren kann auf Wunsch auch eine schriftliche Prüfung 
abgelegt werden. Kosten 75,00 €. 

Ein Prüfungstermin wird nach Absprache individuell vereinbart. 

Die Xpert Business Zertifikatsprüfungen finden vor Ort in den 

Räumlichkeiten Ihrer Volkshochschule Lingen in Präsenz statt. 

 

 

  



Lohn und Gehalt (2) - Webinar 

Kursinhalte: 

Die Lohn- und Gehaltsbuchführung dient der Ermittlung des 
steuer- und beitragspflichtigen Bruttoentgeltes von Arbeitnehme-
rinnen und Arbeitnehmern sowie der Berechnung der gesetzli-
chen Abzugsbeträge. Dieser Kurs vermittelt weiterführende und 
vertiefende Kenntnisse der Lohnbuchhaltung und geht dabei ins-
besondere auf die zahlreichen Sonderregelungen, verschiedene 
steuerfreie Einkommensarten und die besondere steuerrechtli-
che Behandlung bestimmter Arbeitnehmergruppen ein. 

 

Termin: dienstags und donnerstags ab 05.11.2024, 

18:30 - 20:30 Uhr 

Letzter Termin: 30.01.2025 

Umfang:  22 Termine 

Gebühr:  329,00 € (zahlbar in Raten) 

Kurs-Nr.: 68120 

 

Schließen Sie Ihren Xpert Business Kurs mit einer Zertifikatsprüfung 
ab. Während eine Teilnahmebescheinigung lediglich Ihre Teilnahme 
am Kurs, nicht aber Ihren tatsächlichen Lernerfolg dokumentiert, kön-
nen Sie mit einem Zertifikat Ihre erworbenen Kenntnisse nachweisen. 
Das wissen Arbeitgeber und Personalentscheider zu schätzen. 
 
Darüber hinaus sichern Sie mit einer Prüfung Ihre Bildungsinvestition 
auch für die Zukunft. Denn Zertifikate, die Sie einmal erworben haben, 
verfallen nicht. Sie dienen als Grundlage für hochwertige Abschlüsse, 
die Sie vielleicht erst später anstreben. Die Zertifikate werden im Xpert 
Business System bundesweit anerkannt, sodass Sie z.B. nach einem 
Umzug an einer anderen Volkshochschule weitere Kurse belegen und 
Abschlüsse erreichen können.  



Lohn und Gehalt (3) EDV mit Datev - Webinar 

Kursinhalte: 

Aus der Lohnabrechnung ist der Einsatz des Computers als Ar-
beitsmittel nicht mehr wegzudenken, schon wegen der vorge-
schriebenen Datenübermittlung von Lohnsteuer und Sozialversi-
cherung sowie der elektronischen Lohnsteuerkarte und des 
Lohnnachweises an die Berufsgenossenschaft. Ziel dieses Kur-
ses ist es, die Erstellung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen 
am PC systematisch und anwendungsbezogen zu vermitteln. 
Anhand der DATEV Software werden Gehaltsabrechnungen für 
Arbeiter/innen, Angestellte und Aushilfskräfte erstellt. Dabei wer-
den die wichtigsten Arbeitsschritte wie das Anlegen von Firmen-
stammdaten, von Personaldaten bis hin zum Ausdruck von Mo-
nats- und Jahresmeldungen anhand von praxisnahen Beispielen 
erklärt. Für die Dauer dieses Kurses erhalten Sie einen kosten-
freien Zugang zur DATEV Software online. 

 

Termin: dienstags und donnerstags ab 19.11.2024, 

18:30 - 20:30 Uhr 

Letzter Termin: 23.01.2025 

Umfang:  16 Termine 

Gebühr:  269,00 € (zahlbar in Raten) 

Kurs-Nr.: 68135 

 

Zu allen Webinaren kann auf Wunsch auch eine schriftliche Prüfung 
abgelegt werden. Kosten 75,00 €. 

Ein Prüfungstermin wird nach Absprache individuell vereinbart. 

Die Xpert Business Zertifikatsprüfungen finden vor Ort in den 
Räumlichkeiten Ihrer Volkshochschule Lingen in Präsenz statt. 

  



Personalwirtschaft (XB) - Webinar 

Kursinhalte: 

Ein professionelles Personalmanagement gehört in großen Un-
ternehmen schon immer zu den Kernaufgaben der Unterneh-
mensführung. Nicht nur durch den zunehmenden Fachkräfte-
mangel erkennen aber auch immer mehr kleine und mittlere Un-
ternehmen die Vorteile, ihre Mitarbeiter/innen zielgerichtet einzu-
setzen und zu leiten. Dieser Kurs vermittelt Ihnen, wie Sie die 
richtigen Mitarbeiter/innen auswählen, optimal einsetzen und so 
weiterentwickeln können, dass sowohl die Ziele des Unterneh-
mens als auch die Interessen der Arbeitnehmer/innen berück-
sichtigt werden. 

 

Termin: dienstags und donnerstags ab 05.11.2024, 

18:30 - 20:30 Uhr 

Letzter Termin: 23.01.2025 

Umfang:  20 Termine 

Gebühr:  299,00 € (zahlbar in Raten) 

Kurs-Nr.: 68210 

  



Finanzbuchführung (1) - Webinar 

Kursinhalte: 

Nach diesem Lehrgang verfügen Sie über fundiertes Grundla-
genwissen zur doppelten Buchführung. Sie können unternehme-
rische Geschäftsfälle (z.B. in Form von Rechnungen, Belegen, 
Kontoauszügen) in Buchungssätze umsetzen und in der laufen-
den Buchführung erfassen. Sie sind in der Lage, sich in unter-
schiedliche Buchführungssysteme einzuarbeiten und die lau-
fende Buchführung eines Unternehmens zu erledigen. 

 

Termin: dienstags und donnerstags ab 05.11.2024, 

18:30 - 20:30 Uhr 

Letzter Termin: 06.02.2025 

Umfang: 24 Termine 

Gebühr: 359,00 € (zahlbar in Raten) 

Kurs-Nr.: 68310 

 

Schließen Sie Ihren Xpert Business Kurs mit einer Zertifikatsprüfung 
ab. Während eine Teilnahmebescheinigung lediglich Ihre Teilnahme 
am Kurs, nicht aber Ihren tatsächlichen Lernerfolg dokumentiert, kön-
nen Sie mit einem Zertifikat Ihre erworbenen Kenntnisse nachweisen. 
Das wissen Arbeitgeber und Personalentscheider zu schätzen. 
 
Darüber hinaus sichern Sie mit einer Prüfung Ihre Bildungsinvestition 
auch für die Zukunft. Denn Zertifikate, die Sie einmal erworben haben, 
verfallen nicht. Sie dienen als Grundlage für hochwertige Abschlüsse, 
die Sie vielleicht erst später anstreben. Die Zertifikate werden im Xpert 
Business System bundesweit anerkannt, sodass Sie z.B. nach einem 
Umzug an einer anderen Volkshochschule weitere Kurse belegen und 
Abschlüsse erreichen können. 

  



Finanzbuchführung (2) - Webinar 

Kursinhalte: 

Umfassende und aktuelle Kenntnisse der Finanzbuchführung 
gehören zu den wichtigsten Voraussetzungen, um betriebliche 
Buchungsvorgänge gezielt und sinnvoll auswerten zu können. In 
diesem Kurs werden die Kenntnisse des betrieblichen Rech-
nungswesens systematisch und praxisgerecht vertieft. Dazu 
werden die in der Praxis eingesetzten DATEV-
Standardkontenrahmen SKR 03/04 verwendet. Nach erfolgrei-
chem Abschluss des Kurses sind Sie in der Lage, laufende Bu-
chungsfälle und einfache Abschlussarbeiten in Handel, Hand-
werk und Industrie kompetent zu bearbeiten. 
 

Termin: dienstags und donnerstags ab 05.11.2024, 

18:30 - 20:30 Uhr 

Letzter Termin: 30.01.2025 

Umfang: 22 Termine 

Gebühr: 329,00 € (zahlbar in Raten) 

Kurs-Nr.: 68320 

 
 

Zu allen Webinaren kann auf Wunsch auch eine schriftliche Prüfung 
abgelegt werden. Kosten 75,00 €. 

Ein Prüfungstermin wird nach Absprache individuell vereinbart. 

Die Xpert Business Zertifikatsprüfungen finden vor Ort in den 
Räumlichkeiten Ihrer Volkshochschule Lingen in Präsenz statt. 

  



Finanzbuchführung (3) EDV mit Datev - Webinar 

Aus der Lohnabrechnung ist der Einsatz des Computers als Ar-
beitsmittel nicht mehr wegzudenken, schon wegen der vorge-
schriebenen Datenübermittlung von Lohnsteuer und Sozialversi-
cherung sowie der elektronischen Lohnsteuerkarte und des 
Lohnnachweises an die Berufsgenossenschaft. Ziel dieses Kur-
ses ist es, die Erstellung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen 
am PC systematisch und anwendungsbezogen zu vermitteln. 
Anhand einer Software werden Gehaltsabrechnungen für Arbei-
ter/innen, Angestellte und Aushilfskräfte erstellt. Dabei werden 
die wichtigsten Arbeitsschritte wie das Anlegen von Firmen-
stammdaten, von Personaldaten bis hin zum Ausdruck von Mo-
nats- und Jahresmeldungen anhand von praxisnahen Beispielen 
erklärt.Für die Dauer dieses Kurses erhalten Sie einen kosten-
freien Zugang zur DATEV Software online. 

 

Termin: dienstags und donnerstags ab 05.11.2024, 

18:30 - 20:30 Uhr 

Letzter Termin: 06.02.2025 

Umfang: 16 Termine 

Gebühr: 269,00 € (zahlbar in Raten) 

Kurs-Nr.: 68335 

 

Zu allen Webinaren kann auf Wunsch auch eine schriftliche Prüfung 
abgelegt werden. Kosten 75,00 €. 

Ein Prüfungstermin wird nach Absprache individuell vereinbart. 

Die Xpert Business Zertifikatsprüfungen finden vor Ort in den 
Räumlichkeiten Ihrer Volkshochschule Lingen in Präsenz statt. 

  



Bilanzierung (XB) - Webinar 

Kursinhalte: 

Der Kurs vermittelt umfassende Kenntnisse der Bilanzierung als 
Bestandteil des externen Rechnungswesens. Sie lernen Jahres-
abschlüsse und Bilanzen zu erstellen und auszuwerten und wen-
den dabei die entsprechenden gesetzlichen Grundlagen an. 
Nach erfolgreichem Abschluss können Sie die Lage und Ent-
wicklung eines Unternehmens auf der Grundlage von Kennzah-
len beurteilen. Darüber hinaus erhalten Sie Einblicke in die Kon-
zernrechnungslegung und die internationale Rechnungslegung. 

 

Termin: dienstags und donnerstags ab 05.11.2024, 

18:30 - 20:30 Uhr 

Letzter Termin: 23.01.2025 

Umfang: 20 Termine 

Gebühr: 299,00 € (zahlbar in Raten) 

Kurs-Nr.: 68340 

 

Schließen Sie Ihren Xpert Business Kurs mit einer Zertifikatsprüfung 
ab. Während eine Teilnahmebescheinigung lediglich Ihre Teilnahme 
am Kurs, nicht aber Ihren tatsächlichen Lernerfolg dokumentiert, kön-
nen Sie mit einem Zertifikat Ihre erworbenen Kenntnisse nachweisen. 
Das wissen Arbeitgeber und Personalentscheider zu schätzen. 
 
Darüber hinaus sichern Sie mit einer Prüfung Ihre Bildungsinvestition 
auch für die Zukunft. Denn Zertifikate, die Sie einmal erworben haben, 
verfallen nicht. Sie dienen als Grundlage für hochwertige Abschlüsse, 
die Sie vielleicht erst später anstreben. Die Zertifikate werden im Xpert 
Business System bundesweit anerkannt, sodass Sie z.B. nach einem 
Umzug an einer anderen Volkshochschule weitere Kurse belegen und 
Abschlüsse erreichen können. 

  



Betriebliche Steuerpraxis (XB) - Webinar 

Kursinhalte: 

Der Kurs vermittelt die Grundlagen des deutschen Steuerrechts. 
Sie lernen die wichtigen betrieblichen Steuerarten Umsatzsteuer, 
Einkommensteuer, Körperschaftsteuer und Gewerbesteuer ken-
nen und erfahren, wie die jeweiligen Steuern ermittelt, entspre-
chende Steuererklärungen erstellt und Meldeverfahren an das 
Finanzamt durchgeführt werden. Darüber hinaus werden Sie in 
der Lage sein, steuerliche Aspekte in wichtige unternehmerische 
Entscheidungen einzubringen, z.B. bei der Bildung von Rückla-
gen. Sie können bestehende Alternativen beurteilen und Lösun-
gen im Sinne Ihres Unternehmens finden. 

 

Termin: dienstags und donnerstags ab 05.11.2024, 

18:30 - 20:30 Uhr 

Letzter Termin: 30.01.2025 

Umfang: 22 Termine 

Gebühr: 329,00 € (zahlbar in Raten) 

Kurs-Nr.: 68350 

 

Zu allen Webinaren kann auf Wunsch auch eine schriftliche Prüfung 
abgelegt werden. Kosten 75,00 €. 

Ein Prüfungstermin wird nach Absprache individuell vereinbart. 

Die Xpert Business Zertifikatsprüfungen finden vor Ort in den 
Räumlichkeiten Ihrer Volkshochschule Lingen in Präsenz statt. 

  



Controlling (XB) – Webinar 

Kursinhalte: 

Der Kurs vermittelt umfassende Kenntnisse zum betrieblichen 
Controlling als Bestandteil des internen Rechnungswesens. Er 
stellt die Ziele eines Controllings dar und führt in die wichtigsten 
Controlling-Instrumente und -methoden ein. Nach erfolgreichem 
Abschluss können Sie wichtige Unternehmensziele explizit und 
messbar formulieren und die Zielerreichung überwachen. Sie ler-
nen für alle Bereiche des Unternehmens, wie im Falle von Ziel-
abweichungen Handlungsalternativen und Maßnahmen entwi-
ckelt werden. 

 

Termin: dienstags und donnerstags ab 05.11.2024, 

18:30 - 20:30 Uhr 

Letzter Termin: 23.01.2025 

Umfang: 20 Termine 

Gebühr: 298,00 € (zahlbar in Raten) 

Kurs-Nr.: 68410 

 

Schließen Sie Ihren Xpert Business Kurs mit einer Zertifikatsprüfung 
ab. Während eine Teilnahmebescheinigung lediglich Ihre Teilnahme 
am Kurs, nicht aber Ihren tatsächlichen Lernerfolg dokumentiert, kön-
nen Sie mit einem Zertifikat Ihre erworbenen Kenntnisse nachweisen. 
Das wissen Arbeitgeber und Personalentscheider zu schätzen. 
 
Darüber hinaus sichern Sie mit einer Prüfung Ihre Bildungsinvestition 
auch für die Zukunft. Denn Zertifikate, die Sie einmal erworben haben, 
verfallen nicht. Sie dienen als Grundlage für hochwertige Abschlüsse, 
die Sie vielleicht erst später anstreben. Die Zertifikate werden im Xpert 
Business System bundesweit anerkannt, sodass Sie z.B. nach einem 
Umzug an einer anderen Volkshochschule weitere Kurse belegen und 
Abschlüsse erreichen können.  



Kosten- und Leistungsrechnung (XB) – Webinar 

Kursinhalte: 

Der Kurs vermittelt umfassende Kenntnisse der Kosten- und 
Leistungsrechnung als Teil des betrieblichen Rechnungswe-
sens. Nach erfolgreichem Abschluss können Sie das Betriebser-
gebnis eines Unternehmens ermitteln und Aussagen über die 
Wirtschaftlichkeit insgesamt, die Produktivität einzelner Teilbe-
reiche und über die Wirtschaftlichkeit einzelner Produkte treffen. 

 

Termin: dienstags und donnerstags ab 05.11.2024, 

18:30 - 20:30 Uhr 

Letzter Termin: 23.01.2025 

Umfang: 20 Termine 

Gebühr: 299,00 € (zahlbar in Raten) 

Kurs-Nr.: 68420 

 

 

Zu allen Webinaren kann auf Wunsch auch eine schriftliche Prüfung 
abgelegt werden. Kosten 75,00 €. 

Ein Prüfungstermin wird nach Absprache individuell vereinbart. 

Die Xpert Business Zertifikatsprüfungen finden vor Ort in den 
Räumlichkeiten Ihrer Volkshochschule Lingen in Präsenz statt. 

  



Einnahmen- Überschussrechnung (EÜR) – Webinar 

Kursinhalte: 

Dieser Kurs vermittelt Fähigkeiten zur Erstellung einer Einnah-
men-Überschuss-Rechnung und gibt Einblick in die steuerlichen 
Besonderheiten. Sie werden Schritt für Schritt anhand von Bei-
spielen durch das Formular zur Erstellung einer EÜR geführt. 

 

Termin: dienstags und donnerstags ab 05.11.2024, 

18:30 - 20:30 Uhr  

Letzter Termin: 10.12.2024 

Umfang: 11 Termine 

Gebühr: 189,00 € (zahlbar in Raten) 

Kurs-Nr.: 68500 

 

Schließen Sie Ihren Xpert Business Kurs mit einer Zertifikatsprüfung 
ab. Während eine Teilnahmebescheinigung lediglich Ihre Teilnahme 
am Kurs, nicht aber Ihren tatsächlichen Lernerfolg dokumentiert, kön-
nen Sie mit einem Zertifikat Ihre erworbenen Kenntnisse nachweisen. 
Das wissen Arbeitgeber und Personalentscheider zu schätzen. 
 
Darüber hinaus sichern Sie mit einer Prüfung Ihre Bildungsinvestition 
auch für die Zukunft. Denn Zertifikate, die Sie einmal erworben haben, 
verfallen nicht. Sie dienen als Grundlage für hochwertige Abschlüsse, 
die Sie vielleicht erst später anstreben. Die Zertifikate werden im Xpert 
Business System bundesweit anerkannt, sodass Sie z.B. nach einem 
Umzug an einer anderen Volkshochschule weitere Kurse belegen und 
Abschlüsse erreichen können. 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

VHS Lingen gGmbH, Elsterstr. 1, 49808 Lingen, Tel. 0591-91202 0 

Kontakt: 

 

Peter Kolodzey 

Tel.: 0591 91202-630 

Fax: 0591 91202-199 

E-Mail: p.kolodzey@vhs-lingen.de 

www.vhs-lingen.de 
 

 
Um Sie zu den verschiednen Webinarangeboten auf dem Laufenden zu  

halten, können Sie sich jeweils unverbindlich auf unsere  
Liste für Interessiete eintragen lassen.  

 
E-Mail an p.kolodzey@vhs-lingen.de oder Tel.: 0591 91202-630 

 
 

Der schnelle Weg zu unseren Webinar-Angeboten. 
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