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Mehr vom Leben.




»Gepr. Fachkraft Finanzbuchfiihrung (XB)*

mit Xpert Business-Zertifikat

Die Volkshochschule Lingen bietet aus dem bundeseinheitlichen Kurs- und Zertifikatssystem
Xpert Business (XB) zum Herbstsemester 2024 den Lehrgang mit Zertifikatsabschluss zum/zur
»Gepr. Fachkraft Finanzbuchfuhrung (XB)* an.

Der Lehrgang zur "Gepr. Fachkraft Finanzbuchfihrung (XB)" vermittelt grundlegende und
weiterfiuhrende Kenntnisse der Finanzbuchfihrung sowie systematisch und anwendungs-
bezogene Kenntnisse und Fertigkeiten zur gezielten Nutzung der Buchfihrungssoftware Lexware
Financial Pro. Sie erhalten aktuelle und praxisrelevante Kenntnisse der Finanzbuchfihrung und
konnen betriebliche Buchungsvorgange gezielt bearbeiten und sinnvoll auswerten.

Der Lehrgang umfasst die folgenden Bausteine:

Finanzbuchfiithrung (1) ~ Xpert

Business ;-

Finanzbuchfiihrung (2)

Finanzbuchfihrung (3)
EDV mit Lexware

Gepr. Fachkraft
Finanzbuchfiihrung (XB)

Zu jedem Baustein wird eine Xpert Business Prifung (180 Minuten) angeboten. Um das
Gesamtzertifikat ,,Gepr. Fachkraft Finanzbuchfihrung (XB)“ zu erhalten sind die erfolgreichen
Abschlisse ,Finanzbuchfuhrung (1) und ,Finanzbuchfiuhrung (2)“ sowie ,Finanzbuchfihrung (3)
EDV mit Lexware” erforderlich.

Der Lehrgang umfasst ca. 152 Unterrichtsstunden und 3 Prifungstermine.
Die Unterrichtstermine finden berufsbegleitend von 18:30 bis 21:30 Uhr statt
(in den Ferien kein Unterricht).

Die Prufungs- / und eventuelle Prifungsvorbereitungstermine sind samstags.

Sofern es die Terminplanung erfordert, kann zusatzlich ein Bildungsurlaub nach dem
Niederséachsischen Bildungsurlaubgesetz (NBildUG) angeboten werden.

Naturlich kénnen Sie die Bausteine auch einzeln buchen.

Alle Beschreibungen der einzelnen Kursmodule mit Lernzielkatalogen finden Sie auch auf der
Xpert-Business-Webseite (http://www.xpert-business.eu/kursuebersicht.html).


https://www.kvhs-gifhorn.de/imageprocessor/11687/2271,,,/xb-logo.png?skipCrop=0&render=7212531453523e0953c5e194a325c645

Lehrgangsbeschreibung: ,,Gepr. Fachkraft Finanzbuchfihrung (XB)*

Baustein: Finanzbuchfihrung (1) ca. 56 UStd.

Nach diesem Lehrgang verfigen Sie tber fundiertes Grundlagenwissen zur doppelten Buchfihrung. Sie
kénnen unternehmerische Geschiftsfalle (z.B. in Form von Rechnungen, Belegen, Kontoausztigen) in
Buchungsséatze umsetzen und in der laufenden Buchfihrung erfassen. Sie sind in der Lage, sich in

unterschiedliche Buchfiihrungssysteme einzuarbeiten und die laufende Buchfihrung eines
Unternehmens zu erledigen.

Kursinhalte:

Buchfuhrungspflicht nach Handels- und
Steuerrecht

Aufzeichnungspflichten
Gewinnermittlungsarten

Aufbau und Inhalte einer Bilanz
Inventurarten und —verfahren

Fuhren und Aufbewahren von Blichern

Buchen aller laufenden und gangigen
Geschaftsfélle Gber Bestands- und
Erfolgskonten mittels der in der Praxis
gangigen DATEV-Standardkontenrahmen
SKR 03/04

Trennung und Abschluss der Warenkonten
Buchen der Umsatzsteuer

Vorsteuer und Zahllast

Baustein: Finanzbuchfihrung (2)

Rechnungen im Sinne des
Umsatzsteuergesetzes

Privatentnahmen

unentgeltliche Wertabgaben und
Privateinlagen

Berticksichtigung von nicht und beschrénkt
abzugsfahigen Betriebsausgaben in Form
von Geschenken

Bewirtungskosten
Reisekosten

Buchen von Personalkosten im
Bruttolohnverfahren

Sachbezilge und geldwerte Vorteile
betriebliche und private Steuern
Buchen von Belegen

ca. 56 UStd.

Umfassende und aktuelle Kenntnisse der

Finanzbuchfuhrung gehodren zu den wichtigsten

Voraussetzungen, um betriebliche Buchungsvorgénge gezielt und sinnvoll auswerten zu kénnen. In
diesem Kurs werden die Kenntnisse des betrieblichen Rechnungswesens systematisch und
praxisgerecht vertieft. Dazu werden die in der Praxis eingesetzten DATEV-Standardkontenrahmen SKR
03/04 verwendet. Nach erfolgreichem Abschluss des Kurses sind Sie in der Lage, laufende
Buchungsfalle und einfache Abschlussarbeiten in Handel, Handwerk und Industrie kompetent zu

bearbeiten.

Kursinhalte:

Besonderheiten bei Produktionsbetrieben,
wie die Beschaffung von Waren, Stoffen
und Fertigteilen

Buchen unfertiger und fertiger
Erzeugnisse/Leistungen

Inhalte des Jahresabschlusses
Bilanzierungsgrundsatze
sachliche Abgrenzungen

zeitliche Abgrenzungen von
Aufwendungen und Ertréagen

steuerpflichtige und steuerfreie Umsatze
Umkehr der Steuerschuldnerschaft
umsatzsteuerrechtliches Ausland

Warengeschéfte mit dem Ubrigen
Gemeinschaftsgebiet und dem
Drittlandsgebiet

erhaltene und geleistete Anzahlungen

handels- und steuerrechtliche
Bewertungsvorschriften des Anlage- und
Umlaufvermdgens

Bewertungsmalfistabe
Abschreibungen

Ubernahme steuerrechtlicher
Abschreibungen

Anlageverzeichnis

Buchen und Auflésen des
Investitionsabzugsbetrages

Bewertung der Vorréte und Forderungen
Ausweis des Kapitals in der Bilanz
Buchen und Auflédsen von Riickstellungen
Bewertung von Verbindlichkeiten



Baustein: Finanzbuchfiihrung (3) Lexware ca. 40 UStd.

Dieser Kurs vermittelt systematisch und anwendungsbezogen die Kenntnisse und Fertigkeiten zur
gezielten Nutzung einer Buchfiihrungssoftware.

Ziele des Kurses sind:

- das Beherrschen der Struktur und Systemlogik der praktischen Buchfiihrung am PC,

- die Fertigkeit, mit einer Buchfihrungssoftware selbststandig zu arbeiten und alle laufenden
Geschaftsvorfalle zu buchen,

- die Fahigkeit, Auswertungen zu drucken und zu interpretieren sowie Abschlisse durchzufthren.

Kursinhalte:

Zahlreiche Praxisfalle aus verschiedenen Bereichen werden am PC gelbt. Darunter fallen die
Eingabe/Ubernahme von Eroffnungsbilanzbuchungen, das Kontieren und Buchen von Ein- und
Ausgangsrechnungen, das Buchen von Bankausziigen und Kassenbelegen unter Berticksichtigung des
OPOS-Ausgleiches sowie zeitlicher Abgrenzungen, Buchen von Gehaltsabrechnungen sowie
Jahresabschlussbuchungen.

Dieser Kurs setzt Kenntnisse und Fahigkeiten voraus, wie sie in den Kursen "Xpert Business
Finanzbuchfiihrung" (1) und (2) vermittelt werden.

Kostenfreier und unverbindlicher Informationsabend:

Donnerstag, 15. August 2024 um 18:00 Uhr
Im Bildungszentrum Gebrtder Grimm, Elsterstr. 1, 49808 Lingen




Lehrgangsdaten auf einen Blick

Lehrgang: ,Gepr. Fachkraft Finanzbuchfuhrung (XB)*
Donnerstag, 15. August 2024, 18:00 Uhr im
Infoabend: ) i ) ,
Bildungszentrum Gebriuder Grimm, Elsterstr. 1, 49808 Lingen
Lehrgangsbeginn: Montag, 11.11.2024
Dauer/ UStd.: ca. 152 Unterrichtsstunden (9 Monate)

montags und mittwochs von 18:30 Uhr — 21:30 Uhr

Unterrichtzeiten: die Priifungstermine sind samstagvormittags

Unterrichtsort: Lingen (Ems)

Ferien: in den niederséachsischen Schulferien kein Unterricht
Lehrgangsende: voraussichtlich Sommer 2025

Teilnehmerzahl min./ max.: min.: 8/ max.: 20

Dozenten: Dozententeam

Zu jedem Baustein wird eine Xpert Business Prifung (180 Minuten)

Abschlussleistung: angeboten

Das Gesamtzertifikat ,Gepr. Fachkraft Finanzbuchfiihrung (XB)“ des
bundeseinheitlichen Kurs- und Zertifikatssystems Xpert Business wird
Zertifikat: nach Bestehen der Einzelprifungen "Finanzbuchfiihrung (1) und
"Finanzbuchfuhrung (2)“ sowie "Finanzbuchfiihrung (3) EDV mit
Lexware“ ausgestellt.

Bescheinigungen: auf Wunsch eine Bescheinigung der Teilnahme

Es gelten die Besonderen Teilnahmebedingungen fiir Lehrgange der
Teilnahmebedingungen: Volkshochschule Lingen gGmbH in ihrer jeweiligen giltigen Fassung
(siehe www.vhs-lingen.de).

960,00 Euro (Ratenzahlung)

Kosten: Die Priifungskosten 2 Bausteine und die Kosten fir die Lehrbiicher sind
in den Lehrgangskosten enthalten.

8 Monatsraten a 120,00 €

Raten: (Raten werden bis zum 15. eines Monats fallig)

Prufungskosten fir den optionalen Baustein ,Finanzbuchfiihrung (1)

zusétzliche Kosten: 75,00 €

Die Koordinierungsstelle fur Frauen und Wirtschaft fordert die berufliche
Qualifizierung von Elternzeitnehmende und Berufsriickkehrer/-innen. Es
kann ein Zuschuss zu den Weiterbildungen in H6he von 50% der
Teilnehmerkosten gewahrt werden. Die maximale Forderung betragt
400,00€. Wichtig: Der Antrag muss vor Lehrgangsbeginn gestellt
werden!

Forderung:

Aufwendungen fir die berufliche Weiterbildung kénnen beim Finanzamt
Steuerliche Entlastung: als Werbungskosten (im ausgelbten Beruf) oder als Sonderausgaben
(im nicht ausgeubten Beruf) geltend gemacht werden.

Online Uber unsere Internetseite (www.vhs-lingen.de) oder schriftlich,
per Mail oder Fax - Nutzen Sie bitte dazu unser Anmeldeformular.

Anmeldung:

Ansprechpartner bei lhrer VHS Lingen:
Peter Kolodzey

Tel.: 0591 91202-630

E-Mail: p.kolodzey@vhs-lingen.de

Weitere Informationen:

Lingen (Ems), 13.02.2024- Anderungen vorbehalten


http://www.vhs-lingen.de/
mailto:p.kolodzey@vhs-lingen.de

Besondere Teilnahmebedingungen
fur Lehrgange der Volkshochschule Lingen gGmbH

Soweit in diesen besonderen Teilnahmebedingungen die mannliche Form verwendet wird,
geschieht das lediglich zur sprachlichen Vereinfachung. Die Bedingungen gelten gleichermalen
auch fur weibliche Teilnehmerinnen.

Abweichende Regelungen der Besonderen Teilnahmebedingungen gehen den Allgemeinen
Geschaftsbedingungen der Volkshochschule Lingen gGmbH vor.

1.
1.1

1.2

1.3

3.3

4.2

Anmeldung

Anmeldungen werden in der Reihenfolge ihres Eingangs bericksichtigt. Kann eine
Anmeldung nicht berlcksichtigt werden, so teilt die VHS dem Teilnehmer dies schriftlich mit.
Fir jeden Lehrgang ist eine Anmeldung schriftlich, per Mail oder Fax erforderlich. Nutzen Sie
bitte dazu unser Anmeldeformular.

Die Anmeldung kann auf unserer Internetseite (vhs-lingen.de) auch online erfolgen. Bei
einer Online-Anmeldung wird durch Anklicken des Buttons "Kostenpflichtig anmelden” eine
verbindliche Anmeldung zum dargestellten Lehrgang erklart. Die Bestatigung des Zugangs
der Online-Anmeldung erfolgt durch eine automatisierte E-Mail unmittelbar nach dem
Absenden der Anmeldung und stellt noch keine Vertragsannahme dar.

Gebiihren
Der Teilnehmer verpflichtet sich zur plinktlichen Zahlung der Gebuhren. Sie werden in der
Regel — nach Erteilung eines Sepa-Lastschriftmandates (Einzugsermachtigung) — direkt
vom Konto des Teilnehmers abgebucht.
Die Falligkeit der Gebuhren richtet sich nach dem Ratenzahlplan. In der Regel sind
monatliche Zahlungen gem. der Lehrgangsausschreibung zu leisten. Die Falligkeit ist
unabhangig von Leistungen Dritter.

Lehrplan
Die VHS erteilt Unterricht im Rahmen des zu Lehrgangsbeginn glltigen Lehrplans.
Anderungen bleiben vorbehalten. Das Lehrgangsziel darf jedoch nicht verandert werden.
Soweit wesentliche Anderungen vor oder wahrend eines Lehrgangs notwendig werden, sind
diese dem Teilnehmer schriftlich bekannt zu geben. In diesem Falle hat der Teilnehmer das
Recht, binnen 14 Tagen nach Bekanntgabe durch die VHS schriftich vom Vertrag
zuriickzutreten. Soweit Anderungen nach Aufforderung einer Prifungsinstitution (z. B. IHK,
Cambridge) erfolgen, handelt es sich um notwendige Anderungen; diese berechtigen nicht
zum Rucktritt. Das Kindigungsrecht des Teilnehmers gemal Ziffer 6 bleibt von dieser
Bestimmung unberihrt.
Der Wechsel einer Lehrkraft ist keine wesentliche Anderung in diesem Sinne.

Absage eines Lehrgangs

Die VHS hat das Recht, Lehrgénge aus von ihr nicht zu vertretendem Grund abzusagen oder
zu verschieben, insbesondere mangels kostendeckender Teilnehmerzahl. Muss ein
laufender Lehrgang abgesagt werden, so sind die Geblhren bis zum letzten Unterrichtstag
zu entrichten. Darlber hinaus bereits gezahlte Betrage werden erstattet.

Weitergehende Ansprlche, insbesondere Schadenersatzanspriche bei wesentlichen
Anderungen oder bei Absage eines Lehrgangs, sind ausgeschlossen.
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5.

6.

6.2

6.3
6.4

6.5
6.6

Riicktritt von der Anmeldung
Der Lehrgangsteilnehmer hat das Recht, bis einen Monat vor Lehrgangsbeginn ohne Angabe
von Griinden von der Teilnahme am Lehrgang kostenfrei zuriickzutreten. Der Ricktritt muss
schriftlich gegenliber der VHS (Anschrift: Volkshochschule Lingen gGmbH, Elsterstr. 1,
49808 Lingen oder per E-Mail an den in der Lehrgangsausschreibung genannten
Ansprechpartner) erklart werden. Ein etwaiges gesetzliches Widerrufsrecht (z.B. bei
Fernabsatzgeschaften) bleibt unbertihrt.

Kiindigung
Bei Lehrgangen von mehr als zwoélfmonatiger Dauer betragt die Kiindigungsfrist einen Monat
zum Ende des Lehrgangsquartals. Eine Klindigung ist friihestens nach sechs Monaten (Ende
des 2. Lehrgangsquartals) moglich.
Bei Lehrgangen von weniger als zwdlfmonatiger Dauer betragt die Klindigungsfrist einen
Monat zum Ende eines Lehrgangsquartals.

In beiden Fallen muss die schriftliche Kindigung (Anschrift: Volkshochschule Lingen
gGmbH, Elsterstr. 1, 49808 Lingen oder per E-Mail an den in der Lehrgangsausschreibung
genannten Ansprechpartner) erfolgen. Das Fernbleiben vom Unterricht gilt nicht als
Abmeldung. Das Recht des Teilnehmers zur aufllerordentlichen Kiindigung bei Vorliegen
eines wichtigen Grundes im Sinne der einschlagigen Rechtsprechung bleibt hiervon
unberlhrt.

Bei Kiindigung der Lehrgangsteilnahme in besonders begriindeten Einzelfallen werden 10 %
der Lehrgangsgebuihren fir Verwaltungsaufwendung sowie die Geblhr fiir die bis dahin statt-
gefundenen Unterrichtsstunden in Rechnung gestellt. Soweit eine Anmeldegebiihr erhoben
wurde, wird diese dabei angerechnet.

Ein etwaiges gesetzliches Widerrufsrecht bleibt unberihrt.

Gebuhrenriickstande in Hoéhe von zwei Monatsraten berechtigen die VHS zur sofortigen
Kindigung. Diese ist dem Teilnehmer schriftlich mitzuteilen.

Statt einer Kindigung kann die VHS den Teilnehmer auch voribergehend vom
Lehrgangsbesuch ausschlieRen. Auch dieses ist dem Teilnehmer schriftlich mitzuteilen.

Der Vergutungsanspruch der VHS wird durch eine Kiindigung oder durch einen Ausschluss
nicht berthrt.

Besondere Zulassungsvoraussetzungen
(gilt nur fir die Teilnahme an der Weiterbildungsprifung vor der Industrie- und Handelskammer)

Es obliegt dem Teilnehmer, sich Uber die Zulassungsvoraussetzungen fur die Teilnahme
an der Weiterbildungsprifung vor der Industrie- und Handelskammer
(www.osnabrueck.ihk24.de) zu informieren.

Insbesondere hat der Teilnehmer vor Lehrgangsbeginn seine Zulassungsvoraussetzungen
bei der Industrie- und Handelskammer (Antrag auf Uberpriifung der Zulassungs-
voraussetzungen zu einer Fortbildungsprifung der Industrie- und Handelskammer)
Uberprifen zu lassen.

Liegen die Zulassungsvoraussetzungen bei Lehrgangsbeginn nicht vor, bleiben hierflr
Anspriiche der VHS unverandert.

Miindliche Nebenabsprachen
Mindliche Nebenabsprachen sind nicht gultig.
Absprachen mit Dozenten sind nicht rechtswirksam.

Lingen (Ems), 11.05.2022
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An me I d u n g VhS'?.. | }_/ionlgsei'rl]ochschule

Mehr vom Leben.

Ich melde mich verbindlich zu folgendem Lehrgang an:

Lehrgang: Gepr. Fachkraft Finanzbuchfiihrung (XB) 2024-2025
Lehrgangs-Nr.: 2024H61250

Name, Vorname *
Geburtsdatum *
StralRe *

PLZ, Wohnort *
Telefon * Mobiltelefon *
E-Mail *

Alternative
Rechnungsanschrift

Kreditinstitut BIC

DE
IBAN

Die Anmeldung ist verbindlich und verpflichtet zur Zahlung der Lehrgangsgebuhren.

Wir bitten Sie, lhre Bankverbindung anzugeben, damit die Gebihren von uns eingezogen werden kon-
nen. Der Eintrag Ihrer IBAN gilt als Einzugsermachtigung fur die Volkshochschule Lingen gGmbH
(Sepa-Lastschriftmandat). Mit Ihrer Unterschrift ermachtigen Sie, bis auf Widerruf, die Lehrgangsge-
bihr abzubuchen. Glaubiger-ldentifikationsnummer der Volkshochschule Lingen gGmbH
(DE45VHS00000096159). Diese Ermachtigung kann von Ihnen jederzeit schriftlich widerrufen werden
bzw. erlischt mit der Kiindigung bzw. mit dem Ende des Lehrgangs.

Bestandteile dieser verbindlichen Lehrgangsanmeldung sind

o die Inhalte der Lehrgangsausschreibung zu dem o.g. Lehrgang,

o die Besonderen Teilnahmebedingungen fiir Lehrgéange der Volkshochschule Lingen gGmbH in
ihrer jeweiligen glltigen Fassung (sieche www.vhs-lingen.de),

¢ die Allgemeinen Geschéftsbedingungen der Volkshochschule Lingen gGmbH, die Widerrufsbe-
lehrung und Datenschutzbestimmungen in ihrer jeweiligen gultigen Fassung
(siehe www.vhs-lingen.de).

¢ ggf. das Vorliegen der gliltigen Zulassungsvoraussetzungen fir die Teilnahme an der Weiter-
bildungsprufung vor der Industrie- und Handelskammer.

Ich erkenne mit meiner Unterschrift die vorgenannten Bestandteile an und nehme die Widerrufsbeleh-
rung und Datenschutzbestimmungen zur Kenntnis.

(Ort, Datum) Unterschrift

(bei minderjahrigen Teilnehmern auch der/die Erziehungsberechtigte)

*) Pflichtfelder
Wird von der VHS ausgefullt!!

EDV-Erfassung:

(Datum, Unterschrift)
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