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Mitarbeiterqualifi zierung für eine 
erfolgreiche Unternehmenszukunft

Wissen und Motivation sind ein Schlüssel zum Erfolg Ihrer 
Arbeit. Gut qualifi zierte Mitarbeiter tragen entscheidend 
zu diesem Erfolg bei. Veränderungen am Arbeitsmarkt 
und in Unternehmen erfordern häufi g nicht nur fachliche, 
sondern auch veränderte persönliche Kompetenzen. Mit-
arbeiter werden zu den wichtigsten Erfolgsgaranten im 
Unternehmen, Fortbildungen sind daher von zunehmend 
großer Bedeutung.

Wir wollen Ihnen mit unseren Angeboten Impulse, konkre-
te Tipps und Werkzeuge an die Hand geben, die Ihre Arbeit 
eff ektiver machen.

Wir bieten Ihnen passgenaue Individual- und Gruppen-
schulungen, praxisbezogen und teilnehmerorientiert. Um-
fang, Unterrichtszeiten und Schulungsmaterialien werden 
exakt auf Ihre Bedürfnisse zugeschnitten. Die Schulung 
kann sowohl bei Ihnen als auch in unserem Hause statt-
fi nden. Und wenn Sie nicht das passende Angebot in un-
serem Sortiment fi nden, teilen Sie uns Ihre Vorstellungen 
mit, wir beraten Sie gerne und erstellen Ihnen ein unver-
bindliches Angebot.

Beispielangebote fi nden Sie auch auf unsere Internetseite 
in der Kategorie Business.

BERATUNG UND
FÖRDERMÖGLICHKEITEN

Aufstiegs-BAföG

Das Aufstieg-BAföG ermöglicht den Aufstieg auf der Karrierelei-
ter Schritt für Schritt – auf allen drei Fortbildungsstufen bis auf 
Master-Niveau. „Eine Karriere darf nicht an den fi nanziellen 
Möglichkeiten scheitern: Berufl iche Bildung ist genauso wich-
tig wie akademische Bildung“, wie Bundesbildungsministerin 
Anja Karliczek deutlich macht. Eine Investition in die eigene 
Weiterbildung lohnt sich: höheres Gehalt, sicherer Arbeitsplatz, 
mehr Verantwortung. Die Förderung erhalten Sie durch das 
Aufstiegsfortbildungsförderungsgesetz, kurz: AFBG. Hiermit 
werden Teilnehmer jeden Alters bei der Teilnahme an Maßnah-
men der berufl ichen Aufstiegsfortbildung  - etwa zum Meister, 
Techniker, Fachwirt oder Betriebswirt - fi nanziell unterstützt. Sie 
erhalten einkommensunabhängig einen Beitrag zu den Kos-
ten der Fortbildung. Bei Vorliegen der Voraussetzungen erfolgt 
eine einkommensunabhängige Förderung in Höhe von 50 % 
der Lehrgangs- und Prüfungsgebühren als Zuschuss. Die restli-
chen 50 % können als Darlehen beantragt werden. Damit sollen 
noch mehr Menschen für eine berufl iche Aufstiegsfortbildung 
gewonnen werden, um durch eine kontinuierliche Höherquali-
fi zierung über alle Altersgruppen hinweg dem Fachkräfteman-
gel in Deutschland zu begegnen und die Wettbewerbsfähigkeit 
Deutschlands gerade in wirtschaftlich schwierigen Zeiten zu si-
chern. Fragen: „Wer kann einen Antrag stellen? Wie hoch ist die 
Förderung? Wie wird der Antrag gestellt? Wo wird der Antrag 
gestellt?“ beantworten wir Ihnen gerne.

Nähere Informationen:
Daniel Hafermalz,
Tel.: 0591 91202-410
d.hafermalz@vhs-lingen.de

Beratung und Förderung für Elternzeit-
nehmende und Berufsrückkehrende

Koordinierungsstelle 
 Frauen & Wirtschaft, 
Ordeniederung 1, 
49716 Meppen

Wenn Sie bei einem Bildungsträger im Emsland eine berufl iche 
Qualifi zierung mitmachen möchten, dann beantragen Sie vor 
Beginn der Maßnahme bei der Koordinierungsstelle Frauen & 
Wirtschaft beim Landkreis Emsland einen Zuschuss zur Kurs-
gebühr. Der Zuschuss an den Fortbildungskursen beträgt max. 
50%. Eine zuschussberechtigte Person kann maximal 400,00 € 
pro Jahr geltend machen.

Zuschussberechtigte Personen sind Frauen mit Wohnsitz im 
Emsland, die in der Eltern- oder Pfl egezeit sind, die in der Famili-
enphase und nicht erwerbstätig sind, die geringfügig beschäf-
tigt sind (max. 520 €/Monat), die arbeitslos sind und keinen 
Leistungsbezug erhalten. Beratung und Antrag beim Landkreis: 
Corinna Hermes, Tel. 05931 44-5013.



Lehrgangsbezeichnung Gebühren Info Beginn

Ausbildung zum Ausbilder - Kompaktseminar 396,00 19.02.2024

Ausbildung zum Ausbilder - Kompaktseminar 396,00 15.04.2024

Ausbildung zum Ausbilder - Onlineseminar 396,00 03.04.2024

Ausbildung zum Ausbilder - Praktischer Teil 110,00 07.03.2024

Bachelor Professional in Bilanzbuchhaltung 3.510,00 29.08.2024 18.02.2025

Bachelor Professional in Procurement 2.745,00 Interessentenliste

Gepr. Fachwirt/-in für Büro- und Projektorganisation 2.480,00 Interessentenliste

Gepr. Fachwirt/-in für Logistiksysteme 2.640,00 18.04.2024 04.11.2024

Gepr. Fachwirt/-in im Gesundheits- und Sozialwesen 2.640,00 19.09.2024 06.05.2025

Gepr. Handelsfachwirt/-in 2.430,00 15.02.2024 15.04.2024

Gepr. Industriefachwirt/-in 2.765,00 07.03.2024 18.11.2024

Gepr. Personalfachkaufmann/-frau 2.530,00 08.02.2024 12.11.2024

Gepr. Technischer Fachwirt/-in 3.400,00 22.08.2024 18.11.2024

Gepr. Technischer Betriebswirt/-in 2.790,00 27.02.2024

Gepr. Wirtschaftsfachwirt/-in 2.765,00 11.04.2024 03.09.2024

Master Professional in Business Management	 3.360,00 06.03.2025 17.06.2025

Lehrgänge 
mit IHK-

Abschluss

Ausführliche Beschreibung ab S. 70

Kauf-
männisch / 

EDV

Lehrgänge 
mit VHS-

Abschluss

Ausführliche Beschreibung ab S. 76

bei der VHS LingenWeiterbildungen

Lehrgangsbezeichnung Gebühren Info Beginn

Gepr. Fachkraft Lohn und Gehalt (XB) 895,00 25.01.2024 20.02.2024

Personal- und Lohnbuchhalter /-in (XB) 1.195,00 25.01.2024 20.02.2024

Gepr. Fachkraft Finanzbuchführung (XB) 960,00 25.01.2024 11.11.2024

Gepr. Fachkraft Externes Rechnungswesen (XB) 1.398,00 25.01.2024 11.11.2024

Finanzbuchhalter/-in (XB) 1.698,00 25.01.2024 11.11.2024

Fachkraft Marketing (VHS) - Blended Learning 540,00 07.02.2024

Fachkraft Klimaschutz (VHS) - Blended Learning 540,00 19.06.2024 04.09.2024

Fachkraft Qualitätsmanagement (VHS) kompakt 540,00 26.02.2024 17.04.2024

Fachkraft Vertriebsmanagement (VHS) kompakt 612,00 Interessentenliste

Social-Media-Manager (VHS) - online 768,00 18.04.2024



 
Ansprechpartner: 0591 91202-410

 

Sprachen

Ausführliche Beschreibung ab S. 113	          zzgl. Lehrbuch und Prüfungskosten

Gesundheit

Ausführliche Beschreibung ab S. 60

Lehrgangsbezeichnung Gebühren Info Beginn

Online-Lehrgang mit dem Ziel zum Heilpraktiker/-in für 
Psychotherapie- Psychologischer Berater/-in (VHS)

1229,50 10.06.2024 16.08.2024

Prüfungsvorbereitung Heilpraktiker/-in für  
Psychotherapie - Hybridformat

95,00 08.03.2024

Kognitive Verhaltenstherapie (VHS) 796,50 29.01.2024 01.03.2024

Kognitive Verhaltenstherapie - Aufbauseminar 228,00 12.04.2024

Pädagogik / 
Psychologie

Ausführliche Beschreibung ab S. 22

Lehrgangsbezeichnung Gebühren Info Beginn

Cambridge B2 First 600,00 14.05.  o. 
27.08.2024

30.09.2024

bei der VHS LingenWeiterbildungen

Lehrgangsbezeichnung Gebühren Info Beginn

Systemische*r Berater*in (vhsConcept) ca. 1.750,00 17.01.2024 14.06.2024

Qualifizierung zum/zur Schulbegleiter/in  
(vhsConcept)

ca. 750,00 10.01.2024 vor. Herbst 2024

Fachwirt/Fachwirtin für Kindertageseinrichtungen 
(vhsConcept)

ca. 2.850,00 24.01.2024 vor. Herbst 2024

Pädagogische/-r Mitarbeiter/-in an Grundschulen 
(vhsConcept)

Auf 
Nachfrage

07.02.2024 vor. Herbst 2024

Praxismentoring kostenfrei vor. April 2024
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Betriebswirte
•	Technische Betriebswirte
•	Master Professional in
	 Business Management

Gepr. 
Fachwirte

UNSERE AUFSTIEGSFORTBILDUNGEN FÜR IHRE KARRIERE

Gepr. 
Fachkaufleute

•	 Bachelor Professional in 
	 Bilanzbuchhaltung
•	 Bachelor Profssional in Procurement
•	 Personalfachkaufleute

•	 Fachwirte für Büro- & Projektorganisation
•	 Fachwirte für Logistiksysteme
•	 Fachwirte im Gesundheits- & Sozialwesen 
•	 Handelsfachwirte • Industriefachwirte
•	 Technische Fachwirte • Wirtschaftsfachwirte	

DQR-Stufe 6 (Bachelor-Niveau) DQR-Stufe 7 (Master-Niveau)

Beispiel „Gepr. Wirtschaftsfachwirt“:
Lehrgangskosten:		        2.765,00 EUR
Prüfungsgebühren:	 658,00 EUR 
Gesamtkosten:	 3.423,00 EUR
Zuschuss (50%):		        1.711,00 EUR 
Eigenanteil:	   	      1.711,00 EUR 
Darlehenserlass bei Bestehen (50%):      855,75 EUR 

Eigenanteil bei Bestehen:  	          855,75 EUR

Sie haben Lust, Neues zu lernen und wollen beruflich aufstei-
gen? Dann legen Sie mit uns los. Für Ihre berufliche Karriere 
bietet die VHS Lingen eine Vielzahl von wirtschaftsnahen Lehr-
gängen an, wir bereiten Sie auf die anerkannten IHK-Fortbil-
dungsprüfungen zum Fachwirt, Fachkaufmann bzw. Bachelor 
Professional (DQR-Niveaustufe 6) und Betriebswirt bzw. Master 
Professional (DQR-Niveaustufe 7) vor. Mit diesen Fortbildungs-
abschlüssen erhalten Sie eine Qualifikation auf dem Niveau ei-
nes Hochschulabschlusses mit besten Perspektiven.
Wir beraten Sie persönlich zu Ihren Fragen der beruflichen 
Qualifikation und geben Ihnen detaillierte Informationen zu 
unseren Lehrgängen und den attraktiven Fördermöglichkeiten. 
Kommen Sie zu unseren kostenfreien und unverbindlichen In-
formationsveranstaltungen vor Ort oder lassen Sie sich an Ih-
rem Wunschtermin online über das gewünschte Lehrgangsan-
gebot informieren.

Finanzielle Förderung für Ihre Karriere – Aufstiegs-BAföG
Beruflich Aufsteigende können auf die finanzielle Unterstüt-
zung durch Bund und Länder bauen. Mit dem Aufstiegs-Bafög 
werden Teilnehmende an Maßnahmen der beruflichen Auf-
stiegsfortbildung altersunabhängig finanziell gefördert. Neben 
einem Zuschuss in Höhe von 50 % der Lehrgangs- und Prü-
fungsgebühren können Sie sich den verbleibenden Anteil über 
ein KfW-Darlehen finanzieren lassen. Hiervon werden Ihnen 
nach Bestehen der Fortbildung noch einmal 50 % erlassen, so 
dass Ihr Eigenanteil an den entstandenen Kosten bei nur noch 
25 % liegt. Ohne Formulare geht es nicht, allerdings ist der An-
trag für das Aufstiegs-BAföG unkomplizierter, als Sie vermuten: 
Wir sind Ihnen bei der Antragstellung behilflich und beraten Sie 
gerne.

Informationen zum
„Aufstiegs-Bafög“ unter: 
www.aufstiegs-bafoeg.de

Unser Lernmanagementsystem für Ihre Weiterbildung – vhs.cloud
vhs.cloud, die Lernplattform für Volkshochschulen in Deutschland. Alle unsere IHK-Lehrgänge sind in der vhs.cloud integ-
riert. Jeder Teilnehmende erhält vor Lehrgangsbeginn die Zugangsdaten zum internen Bereich seiner Fortbildung und hat 
hier Zugriff auf lernbegleitendes Material, kann sich mit anderen Teilnehmenden und Dozierenden austauschen und auch 
der Unterricht kann hier nach Absprache als Webinar oder in hybrider Form durchgeführt werden.

http://www.aufstiegs-bafoeg.de
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KAUFMÄNNISCHE FACHLEHRGÄNGE 
(IHK)

Aktuell laufende Lehrgänge -
Quereinstieg nach Absprache möglich

Bachelor Professional in Bilanzbuchhaltung 2022/2024
Bachelor Professional in Bilanzbuchhaltung 2023/2026
Gepr. Fachwirt für Logistiksysteme (IHK) 2022/2024
Gepr. Fachwirt im Gesundheits- und Sozialwesen
(IHK) 2023/2025
Gepr. Industriefachwirt (IHK) 2022/2024
Gepr. Personalfachkaufmann (IHK) 2022/2024
Gepr. Technischer Betriebswirt (IHK) 2022/2024
Gepr. Technischer Betriebswirt (IHK) 2023/2025
Gepr. Wirtschaftsfachwirt (IHK) 2022/2024
Gepr. Wirtschaftsfachwirt (IHK) 2023/2025

Ausbildung zum/-r Ausbilder/-in (IHK) I/2024
Kompaktseminar hybrid (Februar 2024)
In diesem Kompaktseminar, welches als Bildungsurlaubsveran-
staltung anerkannt ist und in hybrider Form sowohl als Präsenz-
veranstaltung vor Ort oder online in der vhs.cloud besucht wer-
den kann, bereiten wir Sie auf die Ausbildereignungsprüfung 
(AEVO) vor der Industrie- und Handelskammer vor.

Termin:	 Montag - Freitag, ab 19.02.2024, 08:00 - 
15:00 Uhr (Bildungsurlaub), und freitags, 
01.03. und 08.03.2024, 17:00 - 20:00 Uhr 
und samstags, 02.03. und 09.03.2024, 08:00 
- 15:00 Uhr

Umfang:	 ca. 60 UStd.
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Raum OG09, Lingen
Leitung:	 Thomas Meyer/Nico de Vries
Gebühr:	 396,00 €
Kurs-Nr.:	 62100

Ausbildung zum/-r Ausbilder/-in (IHK) II/2024
Kompaktseminar hybrid (April 2024)
In diesem Kompaktseminar, welches als Bildungsurlaubsveran-
staltung anerkannt ist und in hybrider Form sowohl als Präsenz-
veranstaltung vor Ort oder online in der vhs.cloud besucht wer-
den kann, bereiten wir Sie auf die Ausbildereignungsprüfung 
(AEVO) vor der Industrie- und Handelskammer vor.

Termin:	 Montag - Freitag, ab 15.04.2024, 08:00 - 
15:00 Uhr (Bildungsurlaub), und freitags, 
26.04. und 03.05.2024, 17:00 - 20:00 Uhr 

und samstags, 27.04. und 04.05.2024, 08:00 
- 15:00 Uhr

Umfang:	 ca. 60 UStd.
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Raum OG09, Lingen
Leitung:	 Thomas Meyer/Nico de Vries
Gebühr:	 396,00 €
Kurs-Nr.:	 62105

Ausbildung zum/-r Ausbilder/-in (IHK) I/2024
online
In unserem Onlineseminar bereiten wir Sie auf die Ausbildereig-
nungsprüfung (AEVO) vor der Industrie- und Handelskammer 
vor.

Termin:	 mittwochs, ab 03.04.2024, 18:00 - 21:00 Uhr
Umfang:	 ca. 60 UStd.
Leitung:	 Thomas Meyer
Gebühr:	 396,00 €
Kurs-Nr.:	 62110

Vorbereitung auf die praktische 
Ausbildereignungsprüfung (AEVO)
Geprüfte Fachwirte unterschiedlichster Branchen (z.B. Industrie-
fachwirte, Wirtschaftsfachwirte, Technische Fachwirte u.w.) sind 
aufgrund der jeweiligen Prüfungsordnung von der schriftlichen 
Ausbildereignungsprüfung befreit. Zur Erlangung der berufs- 
und arbeitspädagogischen Qualifikation nach der Ausbilder-
eignungsverordnung (AEVO) muss nur noch der praktische Teil 
der Ausbildereignungsprüfung abgelegt werden, worauf die 
Teilnehmenden dieses Kurses gezielt vorbereitet werden. Die 
Prüfungsgebühren durch die IHK betragen aktuell 107,50 Euro 
(Rechnung direkt von der IHK).

Termin:	 donnerstags, ab 07.03.2024, 
	 18:30 - 21:30 Uhr
	 Prüfungstermin zeitnah nach Kursende
Umfang:	 5 Termine
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Raum OG12, Lingen
Leitung:	 Martin Wamhof
Gebühr:	 110,00 €
Kurs-Nr.:	 62115

Vom Ausbildenden zum Coach – 
Ein Training für Ausbildende und 
Ausbildungsbeauftragte
Intensivseminar/Bildungsurlaub
In diesem Seminar werden Ausbildende gezielt die verschie-
denen traditionellen und modernen Ausbildungsmethoden 
vermittelt und diese anhand selbstgewählter Beispiele aus der 
Praxis trainiert. Dabei werden die Aspekte des Lernens als kogni-
tiver Lernprozess, die verschiedenen Lernbereiche und Lernty-
pen sowie die Grundlagen der Kommunikation berücksichtigt. 

https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F62100
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F62105
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F62110
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F62115
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Anhand verschiedener Beispiele aus der Praxis wird das Führen 
von Beurteilungs- und Kritikgesprächen geübt. Ferner wird un-
ter Berücksichtigung rechtlicher und sachlicher Regelungen 
das Erstellen von Beurteilungen und Zeugnissen trainiert.

Termin:	 dienstags - donnerstags, 11.06.2024 - 
13.06.2024, 08:30 - 15:30 Uhr

Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 
Elsterstr. 1, Raum OG12, Lingen

Leitung:	 Thomas Meyer
Gebühr:	 216,00 €
Kurs-Nr.:	 62118

Bachelor Professional in Bilanzbuchhaltung 
2025/2027 – Gepr. Bilanzbuchhalter/-in (IHK)
Als Generalist mit viel Detailwissen decken die "Bachelor Pro-
fessional in Bilanzbuchhaltung – Geprüfte Bilanzbuchhalter 
(IHK)" die wesentlichen Aufgaben der Buchhaltung in einem 
Unternehmen ab. Ihre fachlichen Qualifikationen beinhalten 
die Kompetenz, eigenständig und verantwortlich die Aufgaben 
des kaufmännischen Rechnungswesens für Unternehmen und 
Institutionen unterschiedlicher Art, Größe und Rechtsform zu 
organisieren und durchzuführen sowie in diesem Zusammen-
hang Mitarbeitende zu führen. Die Weiterbildung richtet sich 
an Teilnehmende mit einer abgeschlossenen kaufmännischen 
oder verwaltenden Berufsausbildung.
Der Abschluss ist im Deutschen Qualifikationsrahmen (DQR) 
dem Qualifikationsniveau 6 zugeordnet.

Zum Lehrgang findet am Donnerstag, 29. August 2024 um 
18:00 Uhr im Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, Elsterstr. 1 
eine kostenfreie und unverbindliche Informationsveranstaltung 
statt.

Termin:	 dienstags, ab 18.02.2025, 18:30 - 21:30 Uhr 
und samstags, 08:00 - 13:00 Uhr

Umfang:	 ca. 760 UStd.
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Raum DG10, Lingen
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 3.510,00 € (zahlbar in mtl. Raten)
Kurs-Nr.:	 25F65060

Master Professional in Business Management 
2025/2027 – Gepr. Betriebswirt/-in (IHK)
Der Abschluss zum "Master Professional in Business Manage-
ment – Gepr. Betriebswirt (IHK)" stellt die Spitze der beruflichen 
IHK-Weiterbildung dar. Als praxiserfahrener Universalmanager 
sind Sie praktisch in jeder Führungsfunktion eines Betriebes ein-
setzbar. Kein klassischer Tätigkeitsbereich eines Betriebes ist Ih-
nen fremd, denn Sie sind umfassend ausgebildet und besitzen 
die Kompetenz, eigenständig und eigenverantwortlich Strate-
gien unter Berücksichtigung der Unternehmensziele im Rah-
men der Unternehmensführung zu entwickeln. Die Weiterbil-
dung richtet sich an Teilnehmende mit einer abgeschlossenen 
Fachwirte/- bzw. Fachkaufleuteweiterbildung. Der Abschluss ist 

INFO

im Deutschen Qualifikationsrahmen (DQR) dem Qualifikations-
niveau 7 zugeordnet.

Zum Lehrgang findet am Donnerstag, 06. März 2025 um 
18:00 Uhr im Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, Elsterstr. 1 
eine kostenfreie und unverbindliche Informationsveranstaltung 
statt.

Termin:	 dienstags, ab 17.06.2025, 18:30 - 21:30 Uhr 
und samstags, 08:00 - 13:00 Uhr

Umfang:	 ca. 810 UStd.
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Raum DG09, Lingen
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 3.564,00 € (zahlbar in mtl. Raten)
Kurs-Nr.:	 25F62400

Gepr. Technische/-r Betriebswirt/-in (IHK) 
2024/2026
Master Professional in Technical Management
Der Lehrgang zum Geprüften Technischen Betriebswirt vermit-
telt aufbauend auf die vorhandenen technischen Fertigkeiten 
und Kenntnisse die notwendige betriebswirtschaftliche Fach-
kompetenz sowie Methoden- und Sozialkompetenz. Ebenfalls 
erlangen die Teilnehmenden strategische Planungs- und Ent-
scheidungskompetenzen, die sie befähigen, als Führungskräfte 
Problemstellungen im betrieblichen Führungs- und Leitungs-
prozess zu lösen. Die Weiterbildung richtet sich an Teilneh-
mende mit einer abgeschlossenen Aufstiegsfortbildung zum 
Industriemeister, Fachmeister, Techniker, Ingenieur oder Techn. 
Fachwirt. Der Abschluss ist im Deutschen Qualifikationsrahmen 
(DQR) dem Qualifikationsniveau 7 zugeordnet.

Termin:	 dienstags und donnerstags, ab 27.02.2024, 
18:30 - 21:30 Uhr

Umfang:	 ca. 620 UStd.
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Raum EG10, Lingen
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 2.790,00 € (zahlbar in mtl. Raten)
Kurs-Nr.:	 62135

Gepr. Fachwirt/-in für Logistiksysteme (IHK) 
2024/2026
Bachelor Professional in Logistics Systems
Der Lehrgang vermittelt die Kompetenz, eigenständig und 
verantwortlich in den verschiedenen Bereichen der Logistik 
Organisationseinheiten zu führen, die Leistungserstellung un-
ter Einbeziehung interner und externer Partner zu planen und 
zu steuern, deren Wirtschaftlichkeit und Qualität zu bewerten 
sowie marktgerechte und kundenspezifische Dienstleistungen 
zu entwickeln. Die Weiterbildung richtet sich an Teilnehmende 
mit einer abgeschlossenen kaufmännischen oder verwalten-
den Berufsausbildung und einer entsprechenden Berufspraxis.
Der Abschluss ist im Deutschen Qualifikationsrahmen (DQR) 
dem Qualifikationsniveau 6 zugeordnet.

INFO

https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F62118
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2025F65060
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2025F62400
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F62135
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Zum Lehrgang findet am Donnerstag, 18. April 2024 um 
18:00 Uhr im Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, Elsterstr. 1 
eine kostenfreie und unverbindliche Informationsveranstaltung 
statt.

Termin:	 montags und donnerstags, ab 04.11.2024, 
18:30 - 21:30 Uhr

Umfang:	 ca. 590 UStd.
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Lingen
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 2.640,00 € (zahlbar in mtl. Raten)
Kurs-Nr.:	 24H62750

Gepr. Fachwirt/-in im Gesundheits- und 
Sozialwesen (IHK) 2025/2027
Bachelor Professional in Health and Social Services
Der Lehrgang vermittelt Fachwissen im Bereich der Gesund-
heits- und Sozialpolitik, der Sozialgesetzgebung, des Marke-
tings und der Öffentlichkeitsarbeit. Auch betriebswirtschaft-
liche, volkswirtschaftliche und rechtliche Zusammenhänge 
werden für die zukünftigen Fach- und Führungskräfte im Be-
reich des Gesundheits- und Sozialwesens vertieft. Die Weiterbil-
dung richtet sich an Teilnehmende mit einer abgeschlossenen 
Berufsausbildung und einer entsprechenden Berufspraxis in 
einem Betrieb des Gesundheits- und Sozialwesens.
Der Abschluss ist im Deutschen Qualifikationsrahmen (DQR) 
dem Qualifikationsniveau 6 zugeordnet.

Zum Lehrgang findet am Donnerstag, 19. September 2024 
um 18:00 Uhr im Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, Elsterstr. 
1 eine kostenfreie und unverbindliche Informationsveranstal-
tung statt.

Termin:	 dienstags, ab 06.05.2025, 18:30 - 21:30 Uhr 
und samstags, 08:00 - 13:00 Uhr

Umfang:	 ca. 620 UStd.
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Lingen
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 2.640,00 € (zahlbar in mtl. Raten)
Kurs-Nr.:	 25F62300

Gepr. Handelsfachwirt/-in (IHK) 2024/2026
Bachelor Professional in Trade and Commerce
Die fachlichen Qualifikationen der Geprüften Handelsfachwir-
te beinhalten die Fähigkeiten, im Einzelhandel, im Groß- und 
Außenhandel sowie im funktionellen Handel eigenständig und 
verantwortlich Aufgaben der Planung, Führung, Organisati-
on, Steuerung, einschließlich der Durchführung und Kontrolle 
wahrzunehmen. Die Weiterbildung richtet sich an Teilnehmen-
de mit einer abgeschlossenen kaufmännischen Berufsausbil-
dung und einer entsprechenden Berufspraxis in einem Betrieb 
des Einzelhandels bzw. Groß- und Außenhandels. 
Der Abschluss ist im Deutschen Qualifikationsrahmen (DQR) 
dem Qualifikationsniveau 6 zugeordnet.

INFO

INFO

Zum Lehrgang findet am Donnerstag, 15. Februar 2024 um 
18:00 Uhr im Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, Elsterstr. 1 
eine kostenfreie und unverbindliche Informationsveranstaltung 
statt.

Termin:	 montags und donnerstags, ab 15.04.2024, 
18:30 - 21:30 Uhr

Umfang:	 ca. 540 UStd.
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Lingen
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 2.430,00 € (zahlbar in mtl. Raten)
Kurs-Nr.:	 62500

Aufstiegs-BAföG - Finanzielle Förderung 
für Ihre Karriere

Das "Aufstiegs-BAföG" stärkt die berufliche Bildung in 
Deutschland und fördert die Vorbereitung auf Fortbil-
dungsabschlüsse der beruflichen Aufstiegsfortbildung 
- etwa zum Meister, Techniker, Fachwirt oder Betriebswirt 
. Bei Vorliegen der Voraussetzungen erfolgt eine einkom-
mensunabhängige Förderung in Höhe von 50 % der Lehr-
gangs- und Prüfungsgebühren als Zuschuss. Die restlichen 
50 % können als Darlehen beantragt werden. Bei erfolgrei-
chem Bestehen Ihrer Weiterbildung beträgt Ihr Eigenanteil 
an den Lehrgangs- und Prüfungsgebühren nur noch 25%. 
Mit dem "Aufstiegs-BAföG" sollen noch mehr Menschen 
für eine berufliche Aufstiegsfortbildung gewonnen wer-
den, um durch eine kontinuierliche Höherqualifizierung 
über alle Altersgruppen hinweg dem Fachkräftemangel in 
Deutschland zu begegnen und die Wettbewerbsfähigkeit 
Deutschlands gerade in wirtschaftlich schwierigen Zeiten 
zu sichern.

Beantragen Sie das Aufstiegs-BAföG! Ohne Formulare geht 
es nicht, der Antrag für das Aufstiegs-BAföG ist allerdings 
sehr unkompliziert und kann bequem online von zu Hause 
aus am Computer erfolgen. Selbstverständlich stehen wir 
Ihnen mit Rat und Tat zur Seite, sprechen Sie uns gerne an.

Nähere Informationen:
Daniel Hafermalz,
Tel.: 0591 91202-410, d.hafermalz@vhs-lingen.de

INFO

https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024H62750
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2025F62300
mailto:d.hafermalz%40vhs-lingen.de?subject=
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F62500
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Gepr. Industriefachwirt/-in (IHK) 2024/2026
 
Bachelor Professional in Management for Industry
Der Lehrgang vermittelt vertieftes Fachwissen sowie organisa-
torisch-methodische und dispositive Kenntnisse für Fach- und 
Führungskräfte in allen Bereichen eines Industrieunterneh-
mens. Die Weiterbildung richtet sich an Teilnehmende mit einer 
abgeschlossenen kaufmännischen oder verwaltenden Berufs-
ausbildung und einer entsprechenden Berufspraxis in einem 
Industriebetrieb. 
Der Abschluss ist im Deutschen Qualifikationsrahmen (DQR) 
dem Qualifikationsniveau 6 zugeordnet.

Zum Lehrgang findet am Donnerstag, 07. März 2024 um 
18:00 Uhr im Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, Elsterstr. 1 
eine kostenfreie und unverbindliche Informationsveranstaltung 
statt.

Termin:	 montags und donnerstags, ab 18.11.2024, 
18:30 - 21:30 Uhr

Umfang:	 ca. 650 UStd.
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Raum OG09, Lingen
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 2.765,00 € (zahlbar in mtl. Raten)
Kurs-Nr.:	 24H62800

Gepr. Personalfachkaufmann/-frau (IHK) 
2024/2026
Bachelor Professional in Human Resources Manage-
ment
Die Geprüften Personalfachkaufleute treffen Entscheidungen 
rund um Personalpolitik, Personalsuche, -einstellung, -ent-
wicklung sowie -betreuung und beraten Mitarbeitende und 
Geschäftsführung. Sie halten die Fäden in der Hand für alle be-
trieblichen Aktivitäten im Personal-, Sozial- und Bildungssektor. 
Die Weiterbildung richtet sich an Teilnehmende mit einer abge-
schlossenen kaufmännischen oder verwaltenden Berufsausbil-
dung und einer entsprechenden Berufspraxis im personalwirt-
schaftlichen Bereich.
Der Abschluss ist im Deutschen Qualifikationsrahmen (DQR) 
dem Qualifikationsniveau 6 zugeordnet.

Zum Lehrgang findet am Donnerstag, 08. Februar 2024 um 
18:00 Uhr im Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, Elsterstr. 1 
eine kostenfreie und unverbindliche Informationsveranstaltung 
statt.

Termin:	 dienstags, ab 12.11.2024, 18:30 - 21:30 Uhr 
und samstags, 08:00 - 13:00 Uhr

Umfang:	 ca. 580 UStd.
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Raum OG12, Lingen
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 2.530,00 € (zahlbar in mtl. Raten)
Kurs-Nr.:	 24H62610

INFO

INFO

Gepr. Technische/-r Fachwirt/-in (IHK) 
2024/2027
Bachelor Professional in Technical Management
Die Geprüften Technischen Fachwirte sind als Bindeglied zwi-
schen den kaufmännischen und technischen Funktionsberei-
chen in der Lage, betriebswirtschaftliche und kaufmännische 
Aspekte des Unternehmens in Zusammenhang mit dem pro-
duzierenden Bereich zu sehen. In dieser Fortbildung steht der 
Transfer von Daten, Fakten und dem Verstehen von komplexen 
Zusammenhängen im Vordergrund. Die Weiterbildung richtet 
sich an Teilnehmende mit einer abgeschlossenen kaufmänni-
schen, verwaltenden oder gewerblich-technischen Berufsaus-
bildung und einer entsprechenden Berufspraxis.
Der Abschluss ist im Deutschen Qualifikationsrahmen (DQR) 
dem Qualifikationsniveau 6 zugeordnet.

Zum Lehrgang findet am Donnerstag, 22. August 2024 um 
18:00 Uhr im Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, Elsterstr. 1 
eine kostenfreie und unverbindliche Informationsveranstaltung 
statt.

Termin:	 montags und donnerstags, ab 18.11.2024, 
18:30 - 21:30 Uhr

Umfang:	 ca. 850 UStd.
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Lingen
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 3.400,00 € (zahlbar in mtl. Raten)
Kurs-Nr.:	 24H62720

Gepr. Wirtschaftsfachwirt/-in (IHK) 2024/2026
Bachelor Professional in Business
Mit dem Abschluss zum Geprüften Wirtschaftsfachwirt (IHK) 
erwerben die Teilnehmenden umfangreiche und branchen-
übergreifende betriebswirtschaftliche Fachkompetenz, als 
Generalisten sind sie in nahezu allen Branchen einsetzbar. Die 
Weiterbildung richtet sich an Teilnehmende mit einer abge-
schlossenen kaufmännischen oder verwaltenden Berufsausbil-
dung und einer entsprechenden Berufspraxis.
Der Abschluss ist im Deutschen Qualifikationsrahmen (DQR) 
dem Qualifikationsniveau 6 zugeordnet.

Zum Lehrgang findet am Donnerstag, 11. April 2024 um 
18:00 Uhr im Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, Elsterstr. 1 
eine kostenfreie und unverbindliche Informationsveranstaltung 
statt.

Termin:	 dienstags, ab 03.09.2024, 18:30 - 21:30 Uhr 
und samstags, 08:00 - 13:00 Uhr

Umfang:	 ca. 650 UStd.
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Raum OG09, Lingen
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 2.765,00 € (zahlbar in mtl. Raten)
Kurs-Nr.:	 24H62200

INFO

INFO

https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024H62800
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024H62610
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024H62720
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024H62200
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Bildungsziele

Arbeit und Beruf sind von herausragender Bedeutung für 
die Entwicklung der persönlichen Identität sowie für die 
gesellschaftliche Teilhabe. Deshalb ist berufliche Weiter-
bildung unverzichtbarer und zentraler Bestandteil des 
VHS-Angebots. Berufliche Weiterbildung setzt an bei Kom-
petenzen wie Lernfähigkeit und Sprachkenntnissen und 
reicht bis zu abschlussbezogenen Qualifizierungslehrgän-
gen. Der kompetente Umgang mit Informationstechnolo-
gie und den Neuen Medien ist ein wichtiger Schwerpunkt. 
Ebenfalls stark vertreten: Fachlehrgänge für das berufliche 
Weiterkommen in kaufmännischen, betriebswirtschaftli-
chen und technischen Bereichen sowie zur Optimierung 
von Managementkompetenzen. Angebote zu Quer-
schnitts-Themen, wie Rhetorik, Selbstmarketing und Kre-
ativitätstrainings stärken berufliche und persönliche Kom-
petenzen. Beruflich qualifizierende und verwertbare Kurse 
finden sich auch in den anderen Programmbereichen: wie 
z.B. interkulturelle Kompetenztrainings, Angebote der be-
trieblichen Gesundheitsvorsorge, Vorträge zum Thema 
Kind und Karriere, berufsbezogene Sprachkurse.

Wissen

elvb.de

https://www.elvb.de/startseite.html
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KAUFMÄNNISCHE FACHLEHRGÄNGE (VHS)

Berufliche Weiterbildung mit bundesweit anerkannten Abschlüssen 

Xpert Business ist das bundeseinheitliche Kurs- und Zertifikatssystem für die kaufmännische Weiterbil-
dung an Volkshochschulen. Xpert Business-Kurse vermitteln fundierte kaufmännische und betriebswirt-
schaftliche Kompetenzen vom Einstieg bis zum Hochschulniveau.

In überschaubaren Kursbausteinen und einheitlichen Qualitäts- und Prüfungsstandards führen wir Sie 
Schritt für Schritt zu anerkannten Fachkraft- und Buchhalterabschlüssen. Ein besonderer Vorteil sind die zeitlich überschaubaren 
Kursmodule mit jeweils 50 bis 60 Unterrichtsstunden. Jeder Baustein kann mit einer Prüfung abgeschlossen werden. Der modulare 
Aufbau ermöglicht eine individuelle Weiterbildungsplanung und führt zu Ihren gewünschten Zertifikats-Abschlüssen. So sichern Sie 
Ihren persönlichen Bildungserfolg kleinschrittig und unwiderruflich. Und das Beste: Einen abgeschlossenen Kursbaustein können Sie 

Neben den klassischen Präsenzlehrgängen und -kursen an Ihrer VHS Lingen, ist mit unserem Partner „Xpert 
Business LernNetz“ die Teilnahme an einzelnen Bausteinen zu festgelegten Terminen als Live-Webinar mit 
Durchführungsgarantie von zu Hause aus möglich. Entsprechende Prüfungen werden bei uns vor Ort in der 
Volkshochschule Lingen durchgeführt. Weitere Informationen, sowie alle Webinar-Angebote finden Sie auf 
unsere Internetseite unter der Kategorie Beruf, IT - Beruf und Qualifizierung - Xpert Business (Webinare) oder 
erhalten Sie bei Ihrer VHS Lingen.

Credit-Points für das Studium 
An vielen Hochschulen und Kammern werden für Xpert Business-Abschlüsse wertvolle Credit-Points fürs Studium angerechnet, so z. 
B. an 31 Standorten der FOM-Hochschule, mehreren Handwerkskammern und bundesweit an der Euro-Fernhochschule. Weitere Infos:  
www.xpert-business.eu/hochschule

Alle Beschreibungen und Lernzielkataloge zu den Kursmodulen finden Sie auf der Xpert Business-Webseite  
(www.xpert-business.eu/kursuebersicht.html)
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Aktuell laufende Lehrgänge -
Quereinstieg auch für einzelne Bausteine 
nach Absprache möglich.

Finanzbuchhalter /-in (XB) 2023-2024

Xpert Business – bundesweit anerkannte 
kaufmännische Weiterbildung
Sie möchten sich weiterbilden im Bereich der Lohn- und 
Gehaltsabrechnung, Rechnungswesen oder Finanzbuchhal-
tung und wissen noch nicht genau wie. Dann kommen Sie 
zu unserem Informationsabend. Hier stellen wir Ihnen unsere 
bundesweit anerkannten kaufmännischen Zertifikatskurse vor 
und beantworten gerne Ihre Fragen zu den kaufmännischen 
Abschlüssen "Xpert Business (XB)" und zu den Fördermöglich-
keiten. Wir erwarten Sie! Sollten Sie am Infoabend keine Zeit 
haben, vereinbaren Sie gerne einen individuellen Beratungs-
termin – auch ONLINE.

Termin:	 Donnerstag, 25.01.2024, 18:00 - 19:30 Uhr
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Raum DG09, Lingen
Leitung:	 Peter Kolodzey
Gebühr:	 kostenfrei
Kurs-Nr.:	 61000

Gepr. Fachkraft Lohn und Gehalt (XB)
Dieser Lehrgang wendet sich an alle, die aktuelle und praxis-
relevante Kenntnisse der Lohn- und Gehaltsabrechnung er-
werben möchten. Ziel ist, die Vermittlung von Kenntnissen der 

INFO

EDV- gestützten Lohn- und Gehaltsabrechnung. Sie lernen, wie 
Sie Bruttolöhne und gesetzliche Abzugsbeträge korrekt ermit-
teln, Sonderregelungen berücksichtigen können und dabei 
Ihre vorhandenen Kenntnisse und Fähigkeiten mit einbringen. 
In diesem Lehrgang werden die Bausteine "Lohn und Gehalt 
(1) und (2)" sowie "Lohn und Gehalt (3) EDV mit Lexware" mit 
Abschluss jeweils einer Zertifikatsprüfung angeboten. Die Prü-
fungsgebühren für 2 Prüfungen und Kosten für Lehrbücher 
sind in den Lehrgangskosten enthalten. Das Gesamtzertifikat 
"Gepr. Fachkraft Lohn und Gehalt (XB)" erhalten Sie mit den Ab-
schlüssen "Lohn und Gehalt (2) und (3)". 

Zum Lehrgang findet am Donnerstag, 25.01.2024 um 18:00 
Uhr im Bildungszentrum Gebrüder Grimm, Elsterstr. 1 eine kos-
tenlose und unverbindliche Informationsveranstaltung statt.

Termin:	 dienstags, ab 20.02.2024, 18:30 - 21:30 Uhr
Umfang:	 152 UStd.
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Lingen
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 895,00 € (inkl. Lehrbücher und Prüfungsge-

bühren, zahlbar in Raten)
Kurs-Nr.:	 61100

Lohn und Gehalt (1)
Gepr. Fachkraft Lohn und Gehalt (XB)
Dieser Kurs wendet sich an kaufmännische Beschäftigte, die 
sich das Basiswissen zur Durchführung von Lohn- und Ge-
haltsabrechnungen erarbeiten wollen. Inhalte: Grundlegende 
Kenntnisse der Lohn- und Gehaltsabrechnung, Bruttoentgel-
termittlung, manuelle Berechnung von gesetzlichen Abzugs-
beträgen und Lohnkontenführung sowie das damit zusam-
menhängende Meldewesen. Die in diesem Kurs erworbene 
Fachkompetenz bildet die Grundlage für das weiterführende 
Modul "Lohn und Gehalt (2)". Zum Kurs wird eine Zertifikatsprü-
fung angeboten (Kosten 75,00 €).

Termin:	 dienstags, ab 20.02.2024, 18:30 - 21:30 Uhr
Umfang:	 14 Termine
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum OG 8, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Uwe Otten
Gebühr:	 280,00 € (inkl. Lehrbuch, zahlbar in Raten)
Kurs-Nr.:	 61110

Lohn und Gehalt (2)
Gepr. Fachkraft Lohn und Gehalt (XB)
Dieser Kurs wendet sich an kaufmännische Beschäftigte, die 
sich vertiefende Kenntnisse der Bruttoentgeltermittlung, Be-
rechnung gesetzlicher Abzugsbeträge, Lohnkontenführung 
sowie weitere zentrale Themen erwerben wollen. Inhalte: Ein-
kommensarten, Sonderregelungen, Freibeträge oder Begünsti-
gungen bestimmter Personen etc. Dieser Kurs setzt Kenntnisse 
voraus, wie sie im Kurs "Xpert Business Lohn und Gehalt (1)" 
vermittelt werden. Zum Kurs wird eine Zertifikatsprüfung ange-
boten (Kosten 75,00 €. Das Zertifikat Xpert Business "Lohn und 
Gehalt (2)" ist Teil der Abschlüsse "Geprüfte Fachkraft Lohn und 
Gehalt (XB)" und "Personal- und Lohnbuchhalter /-in (XB)".

INFO

https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F61000
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F61100
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F61110


77 www.vhs-lingen.de Anmeldung: 0591 91202-0

Beruf

Termin:	 dienstags, ab 06.08.2024, 18:30 - 21:30 Uhr 
und donnerstags, ab 08.08.2024, 18:30 - 21:30 Uhr

Umfang:	 14 Termine
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum OG 8, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Uwe Otten
Gebühr:	 298,00 € (inkl. Lehrbuch, zahlbar in Raten)
Kurs-Nr.:	 24H61120

Lohn und Gehalt (3) EDV mit Lexware
Gepr. Fachkraft Lohn und Gehalt (XB)
Im Kurs lernen Sie die grundlegenden Arbeiten, die im Rahmen 
der Lohnabrechnung anfallen, mit dem Programm Lexware Fi-
nancial Office Plus, umzusetzen. Gearbeitet wird mit der aktuel-
len Version. Ziel dieses Kurses ist es, die Erstellung der Lohn- und 
Gehaltsabrechnungen am PC systematisch und anwendungs-
bezogen zu vermitteln. Inhalte: Struktur und Systemlogik der 
praktischen Lohn- und Gehaltsabrechnung am PC, selbständi-
ges Umgehen mit einer Abrechnungssoftware, Auswertungen 
drucken und interpretieren. Dieser Kurs setzt Kenntnisse und 
Fähigkeiten voraus, wie sie in den Kursen Xpert Business "Lohn 
und Gehalt (1) und (2)" vermittelt werden. Zum Kurs wird eine 
Zertifikatsprüfung angeboten (Kosten 75,00 €). Das Zertifikat 
Xpert Business "Lohn und Gehalt (3) EDV mit Lexware" ist Teil 
der Abschlüsse "Geprüfte Fachkraft Lohn und Gehalt (XB)" und 
"Personal- und Lohnbuchhalter /-in (XB)".

Termin:	 dienstags, ab 22.10.2024, 18:30 - 21:30 Uhr
Umfang:	 11 Termine
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 7, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Uwe Otten
Gebühr:	 239,00 € (inkl. Lehrbuch, zahlbar in Raten)
Kurs-Nr.:	 24H61130

Personal- und Lohnbuchhalter /-in (XB)
Diese Fortbildung, die mit dem bundesweit anerkannten Zer-
tifikatsabschluss "Personal- und Lohnbuchalter /-in (XB)" ab-
schließt, vermittelt fundierte Kenntnisse der Lohn- und Gehalts-
abrechnung sowie der Personalwirtschaft. Außerdem bietet 
es Ihnen einen attraktiven Nachweis Ihrer Kompetenz in dem 
Bereich. Als Grundlage werden aktuelle und praxisrelevante 
Themen vermittelt, bei denen Sie Ihre vorhandenen Kenntnisse 
und Fähigkeiten mit einbringen können. In diesem Lehrgang 
werden die Bausteine "Lohn und Gehalt (1) und (2)" sowie 
"Lohn und Gehalt (3) mit Lexware" und "Personalwirtschaft" 
mit Abschluss jeweils einer Zertifikatsprüfung angeboten. Das 
Gesamtzertifikat "Personal- und Lohnbuchalter /-in (XB)" erhal-
ten Sie mit den Abschlüssen "Lohn und Gehalt (2) und (3)" und 
"Personalwirtschaft". Die Prüfungsgebühren für 3 Prüfungen 
und die Kosten für Lehrbücher sind in den Lehrgangskosten 
enthalten.

Zum Lehrgang findet am Donnerstag, 25.01.2024 um 18:00 
Uhr im Bildungszentrum Gebrüder Grimm, Elsterstr. 1 eine kos-
tenlose und unverbindliche Informationsveranstaltung statt.

Termin:	 ab 20.02.2024 dienstags 18:30 - 21:30 Uhr 
und ab 28.10.2024 montags und dienstags 
18:30 - 21:30 Uhr

Umfang:	 208 UStd.
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Lingen
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 1.195,00 € (inkl. Lehrbücher und Prüfungsge-

bühren, zahlbar in Raten)
Kurs-Nr.:	 61200

Personalwirtschaft
Personal- und Lohnbuchhalter /-in (XB)
Professionelles Personalmanagement
Die Weiterbildung richtet sich an Beschäftigte aus dem kauf-
männischen Bereich, die im Personalmanagement tätig sind 
bzw. tätig werden wollen und ihre berufliche Handlungskom-
petenzen im Personalbereich ausbauen und vertiefen möchten. 
Eine abgeschlossene Berufsausbildung bzw. kaufmännische 
Berufspraxis ist von Vorteil, aber nicht die Grundvoraussetzung 
für die Teilnahme an diesem Kurs. Zum Kurs wird eine Zertifi-
katsprüfung angeboten, die auch ein Baustein zum Erlangen 
des Gesamtzertifikat "Personal- und Lohnbuchalter /-in (XB)" 
dient (Kosten 75,00 €).

Termin:	 montags, ab 28.10.2024, 18:30 - 21:30 Uhr
Umfang:	 14 Termine
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum EG 5, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Klarissa Wieschebrock
Gebühr:	 298,00 € (inkl. Lehrbuch, zahlbar in Raten)
Kurs-Nr.:	 24H61210

INFO

https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024H61120
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024H61130
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F61200
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024H61210
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Finanzbuchführung (2)
Gepr. Fachkraft Finanzbuchführung (XB)
Umfassende und aktuelle Kenntnisse der Finanzbuchführung 
gehören zu den wichtigsten Voraussetzungen, um betriebliche 
Buchungsvorgänge gezielt und sinnvoll auswerten zu können. 
In diesem Kurs werden die Kenntnisse des betrieblichen Rech-
nungswesens systematisch und praxisgerecht vertieft. Dazu 
werden die in der Praxis eingesetzten DATEV-Standardkonten-
rahmen SKR 03/04 verwendet. Nach erfolgreichem Abschluss 
des Kurses sind Sie in der Lage, laufende Buchungsfälle und 
einfache Abschlussarbeiten in Handel, Handwerk und Indus-
trie kompetent zu bearbeiten. Damit Sie erfolgreich den Kurs 
"Finanzbuchführung (2)" besuchen können, benötigen Sie die 
fachlichen Grundlagen, wie sie im Kurs "Finanzbuchführung (1)" 
vermittelt werden, und Ihr Rechtsstandswissen sollte nicht älter 
als zwei Jahre sein. Zum Kurs wird eine Zertifikatsprüfung an-
geboten (Kosten 75,00 €). Dieser Kurs ist ein Pflichtbaustein in 
dem Zertifikatslehrgang: "Gepr. Fachkraft Externes Rechnungs-
wesen (XB)" bzw. dem "Finanzbuchhalter /-in (XB)".

Termin:	 montags, ab 22.01.2024, 18:30 - 21:30 Uhr 
und mittwochs, ab 24.01.2024, 18:30 - 
21:30 Uhr

Umfang:	 56 UStd.
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum OG 8, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 280,00 € (inkl. Lehrbuch, zahlbar in Raten)
Kurs-Nr.:	 61320

Finanzbuchführung (3) Lexware
Gepr. Fachkraft Finanzbuchführung (XB)
Dieser Kurs vermittelt systematisch und anwendungsbezogen 
die Kenntnisse und Fertigkeiten zur gezielten Nutzung der 
Buchführungssoftware Lexware Financial Pro. Praxisfälle aus 
verschiedenen Bereichen werden am PC geübt. Darunter fal-
len die Eingabe/Übernahme von Eröffnungsbilanzbuchungen, 
das Kontieren und Buchen von Ein- und Ausgangsrechnungen, 
das Buchen von Bankauszügen und Kassenbelegen mit zeitli-
cher Abgrenzung, Buchen von Gehaltsabrechnungen sowie 
Jahresabschlussbuchungen. Dieser Kurs setzt Kenntnisse und 
Fähigkeiten voraus, wie sie in den Kursen "Finanzbuchführung 
(1) und (2)" vermittelt werden. Zum Kurs wird eine Zertifikats-
prüfung angeboten (Kosten: 75,00 €). Dieser Kurs ist ein Pflicht-

baustein in dem Zertifikatslehrgang "Gepr. Fachkraft Externes 
Rechnungswesen (XB)" bzw. dem "Finanzbuchhalter /-in (XB)".

Termin:	 montags, ab 08.04.2024, 18:30 - 21:30 Uhr
Umfang:	 40 UStd.
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 6, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Burkhard Lübbers
Gebühr:	 220,00 € (inkl. Lehrbuch, zahlbar in Raten)
Kurs-Nr.:	 61330

Bilanzierung
Finanzbuchhalter /-in (XB)
Im Baustein Bilanzierung werden Kenntnisse zu folgenden 
Bereichen vermittelt: Vorbereitung des Jahresabschlusses, Be-
wertungsfragen einzelner Wirtschaftsgüter, Rückstellungen, 
Rücklagen, Bilanzieren, Bilanzkritik etc. Zum Kurs wird eine Zer-
tifikatsprüfung angeboten (Kosten 75,00 €). Dieser Kurs ist ein 
Pflichtbaustein in dem Zertifikatslehrgang "Finanzbuchhalter 
/-in (XB)".

Termin:	 mittwochs, ab 03.04.2024, 18:30 - 21:30 Uhr
Umfang:	 56 UStd.
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum OG 8, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Peter Hemme
Gebühr:	 280,00 € (inkl. Lehrbuch, zahlbar in Raten)
Kurs-Nr.:	 61340

Kosten- und Leistungsrechnung
Finanzbuchhalter /-in (XB)
Dieser Kurs wendet sich an alle kaufmännischen Berufe, insbe-
sondere an Sachbearbeiter im Rechnungswesen, die ihr Wissen 
in Kostenrechnung vertiefen und systematisieren wollen. Zum 
Kurs wird eine Zertifikatsprüfung angeboten (Kosten 75,00 €). 
Dieser Kurs ist ein Pflichtbaustein in dem Zertifikatslehrgang 
"Finanzbuchhalter /-in (XB)".

Termin:	 mittwochs, ab 28.08.2024, 18:00 - 21:00 Uhr
Umfang:	 14 Termine
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Raum OG12, Lingen
Leitung:	 Thomas Meyer
Gebühr:	 298,00 € (inkl. Lehrbuch, zahlbar in Raten)
Kurs-Nr.:	 24H61420

https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F61320
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F61330
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F61340
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024H61420
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Gepr. Fachkraft Finanzbuchführung (XB)
Der Lehrgang zur "Gepr. Fachkraft Finanzbuchführung (XB)" 
vermittelt grundlegende und weiterführende Kenntnisse der 
Finanzbuchführung sowie systematisch und anwendungs-
bezogene Kenntnisse und Fertigkeiten zur gezielten Nutzung 
der Buchführungssoftware Lexware Financial Pro. Sie erhalten 
aktuelle und praxisrelevante Kenntnisse der Finanzbuchfüh-
rung und können betriebliche Buchungsvorgänge gezielt be-
arbeiten und sinnvoll auswerten. Das Gesamtzertifikat "Gepr. 
Fachkraft Finanzbuchführung (XB)" erhalten Sie mit den Ab-
schlüssen "Finanzbuchführung (1) und (2)" sowie "Finanzbuch-
führung (3) EDV mit Lexware".
Die Prüfungskosten für den optionalen Baustein „Finanzbuch-
führung (1)“ betragen 75,00 €.

Zum Lehrgang findet am Donnerstag, 25. Januar 2024 um 
18:00 Uhr im Bildungszentrum Gebrüder Grimm, Elsterstr. 1 
eine kostenlose und unverbindliche Informationsveranstaltung 
statt.

Termin:	 Montag, 11.11.2024, 18:30 - 21:30 Uhr
Umfang:	 152 UStd.
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Lingen
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 960,00 € (inkl. Lehrbücher und 2 Prüfungsge-

bühren, zahlbar in Raten)
Kurs-Nr.:	 24H61250

Finanzbuchführung (1)
Gepr. Fachkraft Finanzbuchführung (XB)
Anfänger ohne bzw. mit geringen Vorkenntnissen aus Handel, 
Handwerk, Verwaltung und anderen Berufszweigen werden 
mit den Grundzügen der Buchführung vertraut gemacht. Sie 
erhalten fundiertes Grundlagenwissen zur doppelten Buchfüh-
rung. Sie können unternehmerische Geschäftsfälle (z.B. in Form 

INFO

von Rechnungen, Belegen, Kontoauszügen) in Buchungssätze 
umsetzen und in der laufenden Buchführung erfassen. Sie sind 
in der Lage, sich in unterschiedliche Buchführungssysteme ein-
zuarbeiten und die laufende Buchführung eines Unternehmens 
zu erledigen. Die in diesem Kurs erworbene Fachkompetenz 
bildet die Grundlage für das weiterführende Modul "Finanz-
buchführung (2)". Zum Kurs wird eine Zertifikatsprüfung ange-
boten (Kosten 75,00 €).

Termin:	 Montag, 11.11.2024, 18:30 - 21:30 Uhr
Umfang:	 56 UStd.
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum OG 8, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Uwe Otten
Gebühr:	 298,00 € (inkl. Lehrbuch, zahlbar in Raten)
Kurs-Nr.:	 24H61310

Gepr. Fachkraft Externes Rechnungswesen 
(XB)
Der Lehrgang zur "Gepr. Fachkraft Externes Rechnungswesen 
(XB)" wendet sich insbesondere an Beschäftigte von Klein- und 
Familienunternehmen. Hier müssen häufig mehrere allgemei-
ne Arbeitsgebiete durch eine Person abgedeckt werden. Das 
Ziel des Kurses ist es deshalb, die Teilnehmenden zu befähigen, 
die im betrieblichen Rechnungswesen anfallenden Daten nach 
dem neuesten Stand der gesetzlichen Bestimmungen und 
Verordnungen zu verarbeiten. In diesem Lehrgang werden die 
Bausteine "Finanzbuchführung (1) und (2)" sowie "Bilanzierung" 
und "Betriebliche Steuerpraxis" mit Abschluss jeweils einer Zer-
tifikatsprüfung angeboten. Das Gesamtzertifikat "Gepr. Fach-
kraft Rechnungswesen (XB)" erhalten Sie mit den Abschlüssen 
"Bilanzierung" und "Betriebliche Steuerpraxis". Die Fachkennt-
nisse aus den Kursen "Finanzbuchführung (1) und (2)" werden 
vorausgesetzt. Die Prüfungsgebühren für 3 Prüfungen und Kos-
ten für Lehrbücher sind in den Lehrgangskosten enthalten.
 
Zum Lehrgang findet am Donnerstag, 25. Januar 2024 um 
18:00 Uhr im Bildungszentrum Gebrüder Grimm, Elsterstr. 1 eine 
kostenlose und unverbindliche Informationsveranstaltung statt.

INFO

https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024H61250
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024H61310
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Termin:	 Montag, 11.11.2024, 18:30 - 21:30 Uhr

Umfang:	 224 UStd.
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Lingen
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 1.398,00 € (inkl. Lehrbücher und 3 Prüfungs-

gebühren, zahlbar in Raten)
Kurs-Nr.:	 24H61300

Betriebliche Steuerpraxis
Gepr. Fachkraft Externes Rechnungswesen (XB)
Dieser Kurs richtet sich an Interessierte, die Grundkenntnisse in 
den gesetzlichen Steuervorschriften erwerben möchten. Fol-
gende Themeninhalte werden behandelt: Abgabenordnung, 
Bewertungsgesetz, Einkommens- und Lohnsteuergesetz, Ge-
werbe- und Umsatzsteuergesetz. Sie sind nach dem Kurs in der 
Lage einfache Sachverhalte des Betriebsgeschehens steuerlich 
zu beurteilen. Zum Kurs wird eine Zertifikatsprüfung angebo-
ten. Zum Kurs wird eine Zertifikatsprüfung angeboten (Kosten 
75,00 €). Dieser Kurs ist ein Pflichtbaustein in dem Zertifikats-
lehrgang "Gepr. Fachkraft Externes Rechnungswesen (XB)".

Termin:	 Termine auf Anfrage!
Umfang:	 56 UStd.
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Lingen
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 298,00 € (inkl. Lehrbuch, zahlbar in Raten)
Kurs-Nr.:	 61350

Finanzbuchhalter /-in (XB) 2024/2025
Dieser Zertifikatslehrgang richtet sich an Beschäftigte aus 
Handel, Industrie und Verwaltung, die eine Tätigkeit im be-
trieblichen Rechnungswesen ausüben oder anstreben und an 
z.B. Meister und technische Angestellte mit kaufmännischem 
Basiswissen. Weiter eignet sich dieser Lehrgang auch zur Vor-
bereitung auf den Besuch des weiterführenden Fortbildungs-

lehrganges Bilanzbuchhalter/-in (IHK). Um diesen Abschluss zu 
erhalten, sind die Zertifikatsprüfungen "Finanzbuchführung (2)", 
"Finanzbuchführung (3) EDV mit Lexware", "Bilanzierung" und 
"Kosten- und Leistungsrechnung" erforderlich. Die Fachkennt-
nisse aus dem Kurs "Finanzbuchführung (1)" werden voraus-
gesetzt. Der Lehrgang umfasst ca. 260 Unterrichtsstunden, zu-
sätzlich der Prüfungstermine (samstags). Dauer bis Dezember 
2025. Lehrgangskosten: 1.625,00 € zahlbar in 13 Monatsraten. 
Die Prüfungsgebühren und Kosten für Lehrbücher sind in den 
Lehrgangskosten enthalten.

Zum Lehrgang findet am Donnerstag, 25.01.2024 um 18:00 
Uhr im Bildungszentrum Gebrüder Grimm, Elsterstr. 1 eine kos-
tenlose und unverbindliche Informationsveranstaltung statt.

Termin:	 montags und mittwochs ab 11. November 
2024, 18:30- 21:30 Uhr

Umfang:	 264 UStd.
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum OG 8, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 1.698,00 € (inkl. Lehrbücher und 4 Prüfungs-

gebühren, zahlbar in Raten)
Kurs-Nr.:	 24H61400

Lieferkettenmanagement
Intensivseminar/Bildungsurlaub
Ziel des Seminars ist es, die Teilnehmenden umfassend in ein 
Lieferkettenmanagement mit dem Schwerpunkt der Lieferung/
Beschaffung in und aus EU-Mitgliedstaaten und Drittländern 
einzuführen. Es werden die notwendigen Basisinformationen 
für zielgerichtetes Arbeiten bereitgestellt. Kundenorientierung 
als Leitbild beruflichen Handelns oder die Integration des Den-
kens in Geschäftsprozesse durchziehen alle Bereiche der einzel-
nen Themen.

Termin:	 montags - freitags, ab 15.04.2024, 08:30 - 
15:30 Uhr

Umfang:	 5 Termine
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Raum DG09, Lingen
Leitung:	 Georg Schulz
Gebühr:	 200,00 €
Kurs-Nr.:	 62119

INFO

https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024H61300
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F61350
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024H61400
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F62119
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Social-Media-Manager (VHS) 
 
Sieben Volkshochschulen haben sich zusammengeschlos-
sen und das Konzept des Social-Media-Managers (VHS) 
zielgerichtet aufgearbeitet. Der Lehrgang wird von folgen-
den Einrichtungen in Kooperation angeboten: VHS Leer, 
VHS Lingen, VHS Meppen, VHS Nordhorn, VHS Osnabrück, 
VHS Osnabrücker Land, VHS Papenburg

Social-Media-Manager (VHS) 2024
online
Social-Media-Prozesse im Unternehmen haben in den letzten 
Jahren an Komplexität und Umfang stark zugenommen. Jegli-
che Prozesse, die damit zu tun haben, müssen gut geplant und 
umgesetzt werden. Nur so ist Erfolg garantiert. Die Fortbildung 
zum Social-Media-Manager (VHS) ist der erste Grundstein, um 
diese Prozesse im Betrieb zu aktivieren, zu betreuen und zu 
fördern. Sie lernen alle wichtigen Werkzeuge kennen, mit de-
nen Sie die Social-Media-Inhalte im Unternehmen zielgerichtet 
steuern können. Die Teilnahme mit einem Headset und einer 
Webcam ist verpflichtend. 

Der Lehrgang umfasst sechs Schwerpunkte: 
	ū Social-Media-Strategien
	ū Facebook-Business-Seiten
	ū Instagram-Business-Accounts
	ū Facebook und Instagram Ads
	ū Contenterstellung mit Canva und CapCut
	ū Rechtliche Rahmenbedingungen

Termin:	 dienstags und donnerstags, ab 18.04.2024, 
18:30 - 21:30 Uhr; Anmeldung über die VHS 
Leer: www.vhs-leer.de

Umfang:	 ca. 64 UStd.
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 768,00 € (zahlbar in mtl. Raten)
Kurs-Nr.:	 69100

NEU

Fachkraft Klimaschutz (VHS) 2024
Blended Learning kompakt
Das Ziel dieses Blended-Learning-Kompaktkurses (4-10 Teilneh-
mende) ist die Vermittlung grundlegender Kenntnisse eines 
angewandten und aktiven Klimaschutzes. Kenntnisse über die 
Vermeidung klimarelevanter Emissionen werden erlangt, eben-
so werden Lösungsansätze und deren praktische Umsetzung 
entwickelt und die Grundstrukturen eines Klimaschutzmanage-
ments angewendet. Der Kurs richtet sich an Mitarbeitende aus 
dem Bereich Umwelt- und Klimaschutz gleich welcher Branche, 
die ihr Wissen auffrischen und fundieren möchten, an Mitarbei-
tende, die in ihrem Betrieb Klimaschutz verankern möchten, 
an Neu- und Quereinsteigende, die durch zusätzliche Schlüs-
selqualifikationen ihre Position auf dem Arbeitsmarkt festigen 
oder verbessern möchten und an alle am Thema Interessierten. 

Zum Kurs findet am Mittwoch, 19. Juni 2024 um 18:30 Uhr 
im Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, Elsterstr. 1 eine kosten-
freie und unverbindliche Informationsveranstaltung statt.

Termin:	 mittwochs, ab 04.09.2024, 18:30 - 21:30 
Uhr, zusätzlich 4 Tage Bildungsurlaub 
(21.10. - 24.10.2024)

Umfang:	 ca. 60 UStd.
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Lingen
Leitung:	 Dr. Ralf Bielitza-Mimjähner
Gebühr:	 540,00 € (zahlbar in mtl. Raten)
Kurs-Nr.:	 24H69200

INFO

https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F69100
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024H69200
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Fachkraft Marketing (VHS) 2024
Blended Learning kompakt
Das Ziel dieses Blended-Learning-Kompaktkurses (4-10 Teil-
nehmende) ist die Vermittlung grundlegender Kenntnisse des 
Marketings. Die Bedeutung des Marketings für den Unterneh-
menserfolg soll erfasst werden, Grundstrukturen eines Marke-
tingprozesses sollen verstanden und in einfacher Form umge-
setzt werden können. Ebenso soll die Fähigkeit zur Anwendung 
wichtiger Marketinginstrumente vermittelt werden. Die Weiter-
bildung richtet sich an Teilnehmende aus der Marketingpraxis, 
die ihr Wissen auffrischen und fundieren möchten, als auch an 
Quereinsteigende, die einen grundlegenden Einblick in das 
Marketing suchen, sowie an alle anderen am Marketing Inter-
essierten.

Termin:	 mittwochs, ab 07.02.2024, 18:30 - 21:30 
Uhr, zusätzlich 4 Tage Bildungsurlaub 
(11.03. - 14.03.2024)

Umfang:	 ca. 60 UStd.
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Raum OG12, Lingen
Leitung:	 Dr. Ralf Bielitza-Mimjähner
Gebühr:	 540,00 € (zahlbar in mtl. Raten)
Kurs-Nr.:	 69300

 
Fachkraft Qualitätsmanagement (VHS) 2024 

kompakt
Das Ziel dieses Kompaktkurses (4-10 Teilnehmende) ist die 
Vermittlung grundlegender Kenntnisse des Qualitätsma-
nagements. Er richtet sich an Mitarbeitende aus dem Bereich 
Qualitätsmanagement gleich welcher Branche, die ihr Wissen 
auffrischen und fundieren möchten, als auch an Neu- und 
Quereinsteigende, die durch zusätzliche Schlüsselqualifikatio-
nen ihre Position auf dem Arbeitsmarkt festigen oder verbes-
sern möchten und natürlich an alle Interessierten. Vorkenntnis-
se sind nicht erforderlich.

Zum Kurs findet am Montag, 26. Februar 2024 um 18:30 
Uhr im Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, Elsterstr. 1 eine kos-
tenfreie und unverbindliche Informationsveranstaltung statt.

Termin:	 mittwochs, ab 17.04.2024, 18:30 - 21:30 
Uhr, zusätzlich 4 Tage Bildungsurlaub 
(13.05. - 16.05.2024)

Umfang:	 ca. 60 UStd.
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Raum OG12, Lingen
Leitung:	 Dr. Ralf Bielitza-Mimjähner
Gebühr:	 540,00 € (zahlbar in mtl. Raten)
Kurs-Nr.:	 69400

INFO

PRÜFUNGSVORBEREITUNG FÜR 
AUSZUBILDENDE

Prüfungsvorbereitung Kaufleute für 
Büromanagement
EDV-Prüfung
In diesem Kurs werden Sie auf Teil 1 "Informationstechnisches 
Büromanagement" der gestreckten Abschlussprüfung vorbe-
reitet. Der Prüfling soll nach § 3 Abs. 4 der Büromanagement-
kaufleute-Ausbildungsverordnung nachweisen, dass er unter 
Anwendung von Textverarbeitungs- und Tabellenkalkulations-
programmen recherchieren, dokumentieren und kalkulieren 
kann. Kursinhalte Word: Absatzformatierung, Seitenlayout, Illus-
tration, Schrifteffekte, Überarbeitungsfunktion, Kommentare, 
Fußnoten, Formulare, Autotext, Serienbrieffunktion. Kursinhalte 
Excel: Für die Prüfung benötigte Funktionen (Anzahl, Anzahl2, 
Sverweis, Zählenwenn etc.), Diagrammerstellung, Rechen-Ope-
rationen, spezielle Formatierungen.

Termin:	 montags, ab 22.01.2024, 18:30 - 21:30 Uhr
Umfang:	 5 Termine
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 7, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Burkhard Lübbers
Gebühr:	 78,00 €
Kurs-Nr.:	 61720

Prüfungsvorbereitung für Kaufleute für 
Büromanagement IHK/HWK
Intensivseminar/Bildungsurlaub
In diesem Vorbereitungskurs für Kaufleute für Büromanage-
ment behandeln wir die prüfungsrelevanten Themen des Teil 
2 der gestreckten schriftlichen Abschlussprüfung aus den Be-
reichen Rechnungswesen, Kundenbeziehungsprozesse und 
Wirtschafts- und Sozialkunde.

Termin:	 montags - donnerstags, ab 25.03.2024, 
08:30 - 17:00 Uhr

Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 
Elsterstr. 1, Raum OG08, Lingen

Leitung:	 Thomas Meyer/Sandra Oldhaus
Gebühr:	 149,00 €
Kurs-Nr.:	 61750

Prüfungsvorbereitung für Kaufleute Groß- 
und Außenhandelsmanagement – Teil 1
Auf Basis der neuen Ausbildungsverordnung (AO 2020) zur 
Kauffrau/ zum Kaufmann für Groß- und Außenhandelsma-
nagement bereiten wir Sie auf den Teil 1 der gestreckten Ab-
schlussprüfung vor. Wir machen Sie fit. Behandelt werden alle 
prüfungsrelevanten Themen der schriftlichen Prüfung aus den 
Prüfungsbereich Organisieren des Warensortiments.

https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F69300
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F69400
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F61720
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F61750
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Termin:	 Samstag, 17.02.2024, 08:30 - 16:00 Uhr
	 Samstag, 24.02.2024, 08:30 - 16:00 Uhr
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Raum EG10, Lingen
Leitung:	 Thomas Meyer
Gebühr:	 78,00 €
Kurs-Nr.:	 61760

Prüfungsvorbereitung für Kaufleute Groß- 
und Außenhandelsmanagement – Teil 2
Intensivseminar/Bildungsurlaub
Der Vorbereitungskurs für Kaufleute für Groß- und Außenhan-
delsmanagement behandelt alle prüfungsrelevanten Themen 
der schriftlichen Prüfung Teil 2 aus den Bereichen Kaufmänni-
sche Steuerung von Geschäftsprozessen, Prozessorientierte Or-
ganisation von Großhandelsgeschäften sowie Wirtschafts- und 
Sozialkunde.

Termin:	 montags - donnerstags, ab 25.03.2024, 
08:30 - 17:00 Uhr

Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 
Elsterstr. 1, Raum OG08, Lingen

Leitung:	 Thomas Meyer/Sandra Oldhaus
Gebühr:	 149,00 €
Kurs-Nr.:	 61765

Prüfungsvorbereitung für Industriekaufleute 
(IHK)
Intensivseminar/Bildungsurlaub
Damit Sie nicht nur stur aus Ihren Büchern und Mitschriften 
auswendig lernen, bieten wir in diesem Vorbereitungskurs für 
Industriekaufleute eine Woche intensives Training. Behandelt 
werden alle prüfungsrelevanten Themen der schriftlichen Prü-
fung aus den Bereichen Rechnungswesen, Geschäftsprozesse, 
Wirtschafts- und Sozialkunde, Kaufmännische Steuerung und 
Kontrolle.

Termin:	 montags - freitags, ab 18.03.2024, 09:00 - 
16:00 Uhr

Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 
Elsterstr. 1, Raum OG09, Lingen

Leitung:	 Georg Schulz
Gebühr:	 149,00 €
Kurs-Nr.:	 61770

Termin:	 montags - donnerstags, ab 25.03.2024, 
08:30 - 17:00 Uhr

Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 
Elsterstr. 1, Raum EG10, Lingen

Leitung:	 Georg Schulz
Gebühr:	 149,00 €
Kurs-Nr.:	 61771

EXISTENZGRÜNDUNG

Coaching für Existenzgründende

Die Volkshochschule Lingen ist Ihr persönlicher Kontakt in 
Sachen Existenzgründungen. Sie haben eine Idee? Wir helfen 
Ihnen bei der Überprüfung und Umsetzung! Sie haben 
bereits Ihren Businessplan entwickelt und stehen kurz vor 
der Gründung? Wir sind Ihr Gesprächspartner! Vom Feedback 
über Tipps und Informationen bis zu konkreten Hilfen, z.B. zur 
Gestaltung des Unternehmenskonzeptes, stehen wir Ihnen vor 
der Gründung zur Seite. Das Coaching nach der Gründung soll 
Existenzgründenden in der Anfangsphase der selbstständigen 
Tätigkeit unterstützen. Gespräche über die Gründung 
bieten Reflexion und die Überprüfung der im Geschäftsplan 
genannten Ziele. Durch die Kontrolle der Einnahmen und 
Kosten sollen die Gründenden in die Lage versetzt werden, sich 
ihr eigenes Controlling aufzubauen, um mögliche Risiken früh 
zu erkennen, Krisen zu verhindern und das Unternehmen weiter 
zu entwickeln. Diese individuelle Einzelberatung vor, während 
und nach einer Existenzgründung bietet die VHS Lingen 
gGmbH in Kooperation mit der Stadt Lingen (Ems) an. Die 
Kostenübernahme kann beim Fachdienst Wirtschaftsförderung 
der Stadt Lingen (Ems) beantragt werden.

		  Stadt Lingen (Ems) 
		  Sophia Schaa 
		  Fachdienst Wirtschaftsförderung 
		  Tel.: 0591 9144-806 
		  E-Mail: s.schaa@lingen.de 
 
 
 
		  Coaching für die 
		  VHS Lingen gGmbH 
		  Ulrike Bollmann 
		  Tel.: 0591 96620949 
		  E-Mail: ub@bollmann-existenz.de 
 
 

Darüber hinaus bietet die VHS Lingen für Existenzgründende 
Abend- bzw. Wochenendseminare in den verschiedensten 
Bereichen wie Workshops zum Businessplan, zur Finanzierung, 
und Markerkundung, Pressearbeit, Online-Kommunikation, 
sowie Kurse zur Buchführung und anderen Themen an.

Ihr Kontakt bei Ihrer Volkshochschule Lingen gGmbH: 
 
Dipl. Ing. Peter Kolodzey 
Tel.: 0591 91202-630 

E-Mail: p.kolodzey@vhs-lingen.de

https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F61760
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F61765
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F61770
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F61771
mailto:s.schaa%40lingen.de?subject=
mailto:ub%40bollmann-existenz.de?subject=
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Kontakt: 0591 91202-630

Die Kurse 67050 bis 67185 werden in Kooperation mit der 
Stadt Lingen - Fachdienst Wirtschaftsförderung angebo-
ten.

Der Weg in die Selbstständigkeit
Wie werde ich mein eigener Chef?
Sie planen eine Existenzgründung und möchten sich über den 
planvollen Weg in die Selbstständigkeit einen Überblick ver-
schaffen, dann ist unsere Info-Veranstaltung das Richtige für Sie. 
Dieser Informationsabend wird in Kooperation mit der Stadt 
Lingen, Fachdienst Wirtschaftsförderung angeboten. Kontakt: 
Sophia Schaa; Tel.: 0591 9144-806; E-Mail: s.schaa@lingen.de.

online
Termin:	 Mittwoch, 24.01.2024, 18:00 - 19:30 Uhr
Leitung:	 Ulrike Bollmann
Gebühr:	 kostenfrei
Kurs-Nr.:	 67050

Termin:	 Mittwoch, 17.04.2024, 18:30 - 20:00 Uhr
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Raum DG06, Lingen
Leitung:	 Ulrike Bollmann
Gebühr:	 kostenfrei
Kurs-Nr.:	 67051

Nebenberufliche Selbstständigkeit
Der nebenberufliche Einstieg in die Selbstständigkeit gewinnt 
zunehmend an Bedeutung. Jedes zweite Unternehmen wird 
heute zunächst im Nebenerwerb gegründet. Im Vorfeld ist es 
wichtig, sich mit den rechtlichen Rahmenbedingungen ausei-
nander zu setzen. Wir helfen Ihnen dabei.

Termin:	 Mittwoch, 13.03.2024, 17:30 - 21:30 Uhr
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Raum DG06, Lingen
Leitung:	 Ulrike Bollmann
Gebühr:	 25,00 €
Kurs-Nr.:	 67100

Termin:	 Mittwoch, 12.06.2024, 17:30 - 21:30 Uhr
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Raum DG09, Lingen
Leitung:	 Ulrike Bollmann
Gebühr:	 25,00 €
Kurs-Nr.:	 67101

INFO

Existenzgründung beginnt mit Planung 
 

Existenzgründungsseminar

Für eine Existenzgründung ist eine gute Planung unerlässlich. 
Sie haben eine Geschäftsidee, und Sie wollen damit eine eigene 
Existenz aufbauen? Fast noch wichtiger als Idee und Einstiegs-
kapital sind eine sorgfältige Planung und umfassendes Wissen 
über alle wirtschaftlichen Belange. In diesem Seminar erhalten 
Sie konkrete Informationen und praktische Hilfestellungen für 
eine gute Vorbereitung Ihrer Gründung. Es werden alle grün-
dungsrelevanten Themen behandelt, z. B. Unternehmerpersön-
lichkeit, Businessplan, Rechtsformen, Steuern und Abgaben, 
Anmeldungen und Genehmigungen, Rentabilitäts- und Liqui-
ditätsplanung, Investitions- und Finanzierungsplanung, aktuel-
le Fördermöglichkeiten, Marketing und Buchhaltung.

Termin:	 Samstag, 17.02.2024, 09:00 - 16:00 Uhr
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, 

Raum EG 4, linker Eingang , Lingen
Leitung:	 Ulrike Bollmann
Gebühr:	 50,00 €
Kurs-Nr.:	 67120

Termin:	 Samstag, 11.05.2024, 09:00 - 16:00 Uhr
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Raum DG11, Lingen
Leitung:	 Ulrike Bollmann
Gebühr:	 50,00 €
Kurs-Nr.:	 67121

360-Grad-Check für Existenzgründende
Durch den 360-Grad-Check erfahren die Teilnehmenden, ob 
ihr unternehmerisches Vorhaben, ihr Geschäftsmodell Digita-
lisierungspotenziale besitzt. Der Check zeigt, ob interne und 
externe Geschäftsabläufe optimiert und digital unterstützt wer-
den können. Die Teilnehmenden erfahren, ob sie ihre Kunden-
segmente ausreichend identifiziert und ausformuliert haben 
und ob Produkte und Dienstleistungen digital unterstützt oder 
veredelt werden können. Der Blick auf die eigene Internetseite 
und andere Kommunikationskanäle runden den Check ab. Im 
Anschluss erhalten die Teilnehmenden die Möglichkeit, weitere 
kostenlose Angebote zu nutzen und das eigene Unternehmen 
auf zukunftsfähige Füße zu stellen. Der 360-Grad-Check für Exis-
tenzgründende wird von der it.emsland in Kooperation mit der 
Emsland GmbH, der Wirtschaftsförderung der Stadt Lingen und 
der VHS Lingen angeboten.
Termin:	 Eine vorherige Anmeldung ist auf der Inter-
netseite des IT-Zentrum Lingen unter www.it-emsland.
de erforderlich (ca. 60 min).

Ort:	 IT-Zentrum Lingen, Kaiserstraße 10b, 49809 
Lingen

Leitung:	 Alexander Bose
Gebühr:	 kostenfrei
Kurs-Nr.:	 67185

mailto:s.schaa%40lingen.de?subject=
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F67050
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F67051
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F67100
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F67101
http://www.it-emsland.de
http://www.it-emsland.de
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F67120
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F67121
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F67185
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DigiComp - „Europäischer Rahmenplan zu digitalen Kompetenzen von Bürgern“
Der -European Digital Competence Framework for Citizens- übersetzt in etwa „Europäischer Rahmenplan zu digitalen Kompetenzen von 
Bürgern“ - kurz DigComp ist ein Werkzeug zur Befähigung von Bürgern mit der Digitalisierung in all ihren Erscheinungsformen besser 
umgehen zu können. Vor allem in den Gebieten Arbeit, Bildung, Konsum und Bürgerbeteiligung. Der Rahmenplan beschreibt was unter 
digitalen Kompetenzen zu verstehen ist und unterteilt das Thema in 5 Felder:

• Informations- und Datenkompetenz
• Kommunikation und Kooperation
• Entwicklung/Erstellung von digitalen Inhalten
• Sicherheit und Datenschutz
• Problemlösungen

1. Informations- & Datenkompetenz

1.1	Recherche, Suche und Filterungvon Daten,
	 Informationen
1.2	Auswertung von Daten, Informationen und
	 digitalen Inhalten
1.3	Verwaltung von Daten, Informationen und
	 digitalen Inhalten

2. Kommunikation & Kooperation

2.2	Interaktionen mittels digitaler Technologien
2.3	Austausch mittels digitaler Technologien
2.4	Mitarbeiterengagement mittels digitaler Technologien
2.5	Zusammenarbeit mittels digitaler Technologien
2.6	Netiquette
2.7	Verwaltung der digitalen Identität

3. Gestalten & Erzeugen digitaler Inhalte

3.1	Entwicklung von digitalen Inhalten
3.2	Integration und Neuausarbeitung von
	 digitalen Inhalten
3.3	Copyright und Lizenzen
3.4	Programmierung

4. Sicherheit

4.1	Schutz von Geräten
4.2	Schutz von personenbezogenen Daten
	 und Privatsphäre
4.3	Schutz von Gesundheit und Wohlbefinden
4.4	Schutz der Umwelt
4.5	Datenschutz (DS-GVO)

5. Problemlösung

5.1	Lösung technischer Probleme
5.2	Ermittlung von Bedürfnissen und
	 technischen Rückmeldungen
5.3	Kreativer Gebrauch von digitalen Technologien
5.4	Identifizierung digitaler Kompetenzlücken

Die zugehörigen Kurse der VHS Lingen finden Sie unter:

VHS Lingen: Digitale Kompetenz (vhs-lingen.de)

https://www.vhs-lingen.de/sonstige-seiten/digitale-kompetenz
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Einnahmen- Überschussrechnung (EÜR)  – 
Webinar
online
Der Kurs vermittelt die Grundlagen des deutschen Steuerrechts. 
Sie lernen die wichtigen betrieblichen Steuerarten Umsatzsteu-
er, Einkommensteuer, Körperschaftsteuer und Gewerbesteuer 
kennen und erfahren, wie die jeweiligen Steuern ermittelt, ent-
sprechende Steuererklärungen erstellt und Meldeverfahren an 
das Finanzamt durchgeführt werden. Darüber hinaus werden 
Sie in der Lage sein, steuerliche Aspekte in wichtige unterneh-
merische Entscheidungen einzubringen, z.B. bei der Bildung 
von Rücklagen. Sie können bestehende Alternativen beurteilen 
und Lösungen im Sinne Ihres Unternehmens finden.

Termin:	 dienstags und donnerstags ab 05.03.2024, 
18:30 - 20:30 Uhr

Umfang:	 11 Termine
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 189,00 € (zahlbar in 2 Raten)
Kurs-Nr.:	 68500

DOZIERENDENFORTBILDUNG

Einführung neuer Dozierender
Um allen neuen Dozierenden den Start zu erleichtern, führen 
wir zu Beginn des Semesters eine Einführungsveranstaltung 
über die Organisation und die Arbeitsweise der VHS Lingen 
durch.
Die Veranstaltung findet online statt.

Wir werden Sie über die Einrichtung selbst sowie über die Ab-
läufe in der VHS informieren.
Dabei stehen natürlich die Sie betreffenden Aufgaben im Vor-
dergrund.

Nach Ihrer Anmeldung bekommen Sie den Link für die Online-
Veranstaltung über die vhs.cloud zugeschickt.

Termin:	 Dienstag, 16.01.2024, 18:30 - 20:00 Uhr
Leitung:	 Ute Bischoff
Gebühr:	 kostenfrei
Kurs-Nr.:	 21900

Die vhs.cloud
Dozierendenschulung zur Nutzung der VHS-Cloud.

Termin:	 Dienstag, 13.02.2024, 10:00 - 11:30 Uhr
Ort:	 Online-Kurs
Leitung:	 Yvonne Hölscher
Gebühr:	 kostenfrei
Kurs-Nr.:	 21960

Interaktive Displays/Hybridunterricht
Diese Schulung richtet sich speziell an Dozierende der VHS Lin-
gen. Viele unserer Unterrichtsräume sind mittlerweile mit inter-
aktiven Displays ausgestattet. Diese können im einfachsten Fall 
als Ersatz für eine Whiteboardtafel herhalten. Darüber hinaus 
werden die weiteren Möglichkeiten und speziell die Nutzung 
in Verbindung mit einem Windows-PC erläutert. Zudem gibt es 
Hinweise für die Durchführung von Online- oder Hybridunter-
richt in Verbindung mit der vhs.cloud.

Termin:	 Mittwoch, 24.01.2024, 18:30 - 20:00 Uhr
Ort:	 Bildungszentrum Gebrüder-Grimm, 

Elsterstr. 1, Raum EG08, Lingen
Leitung:	 Andreas Peters
Gebühr:	 kostenfrei
Kurs-Nr.:	 21963

EINSTIEG IN DIE DIGITALE WELT

Computertraining
Sie haben vor Semesterbeginn die Gelegenheit, sich über das 
aktuelle IT-Kursangebot der VHS vor Ort zu informieren. Neben 
der Präsentation verschiedener Kurs- und Prüfungskonzepte 
besteht die Möglichkeit, sich persönlich beraten zu lassen und 
bei Bedarf auch gleich für den richtigen Kurs anzumelden. Die-
ser Abend ist kostenlos.

Termin:	 Dienstag, 23.01.2024, 18:00 - 19:30 Uhr
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 6, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Andreas Peters
Gebühr:	 kostenfrei
Kurs-Nr.:	 54000

INFO

INFO

https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F68500
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F21900
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F21960
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F21963
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54000
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Tastschreiben am PC
Für effektives und zügiges Arbeiten sind sichere Kenntnisse auf 
der Tastatur unerlässlich! Mit Hilfe eines Lernprogramms soll das 
Tastenfeld nach dem 10-Finger-Tastsystem erarbeitet werden. 
Zielsetzung sind die flüssige Bedienung des Tastenfeldes und 
die Minimierung von "Tippfehlern".

Termin:	 mittwochs, ab 14.02.2024, 18:30 - 20:00 Uhr
Umfang:	 10 Termine
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 7, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Annette Mersmann
Gebühr:	 82,00 €
Kurs-Nr.:	 54010

Tastschreiben am PC für Kids
Sicher auf dem Tastenfeld
Der Kurs richtet sich an alle Kinder zwischen  9 und 13 Jahren, 
die auf dem Tastenfeld schneller und sicherer werden möchten. 
Mit Hilfe eines Lernprogramms wird das 10-Finger-Tastsystem 
erarbeitet und durch abwechslungsreiche Übungen das Mini-
mieren von "Tippfehlern" erreicht.

Termin:	 mittwochs, ab 14.02.2024, 16:30 - 18:00 Uhr
Umfang:	 10 Termine
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 7, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Annette Mersmann
Gebühr:	 72,00 €
Kurs-Nr.:	 54011

PC-Einstieg
Sie benötigen einen kompakten Einstieg in die Welt der EDV 
und haben noch keine oder geringe Vorkenntnisse? Dann sind 
Sie in diesem Kurs richtig! Neben grundsätzlichen Zusammen-
hängen wird Ihnen der Umgang mit dem Betriebssystem Mi-
crosoft Windows, Internet und E-Mail vermittelt sowie ein Ein-
stieg in die Textverarbeitung Word und die Tabellenkalkulation 
Excel geboten. Das praktische Arbeiten am Computer steht im 
Vordergrund.

Termin:	 montags, ab 05.02.2024, 18:30 - 21:30 Uhr
Umfang:	 5 Termine
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 6, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Andreas Peters
Gebühr:	 82,00 €
Kurs-Nr.:	 54021

Aufbaukurs PC-Einstieg
Sie haben den Kurs "PC-Einstieg" mitgemacht und sind auf den 
Geschmack gekommen? Oder haben vergleichbare Vorkennt-
nisse? Dann sollten Sie hier weitermachen, indem Sie Ihre Win-
dows-, Word- und Excelkenntnisse weiter ausbauen und inten-
sivieren!

Termin:	 montags, ab 15.04.2024, 18:30 - 21:30 Uhr

Umfang:	 5 Termine
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 7, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Andreas Peters
Gebühr:	 82,00 €
Kurs-Nr.:	 54031

Ordnung im Computer!
Nach diesem Kurs hat das Chaos ein Ende!

Termin:	 Montag, 08.04.2024, 18:30 - 21:30 Uhr
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 7, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Andreas Peters
Gebühr:	 19,60 €
Kurs-Nr.:	 54040

Ihr neues Notebook
Sie haben sich ein neues Windows-Notebook angeschafft und 
sind in der Bedienung noch unsicher? Dieser kompakte Kurs 
bietet Anfängern eine einfache Einführung in die Verwendung 
von Notebooks und den grundlegenden Computerfertigkei-
ten, die sie benötigen, um produktiv und im digitalen Zeitalter 
erfolgreich zu sein. Bitte bringen Sie Ihr Notebook mit aufgela-
denem Akku mit zum Kurs.

Termin:	 donnerstags, ab 08.02.2024, 
	 18:30 - 21:30 Uhr
Umfang:	 2 Termine
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 7, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Burkhard Lübbers
Gebühr:	 36,00 €
Kurs-Nr.:	 54170

OFFICE FÜR BERUF UND FREIZEIT

Office für Kids
Office-Programme sind mittlerweile aus dem Schulalltag nicht 
mehr wegzudenken. Aber nicht nur in der Schule, sondern auch 
in der Freizeit sind die Office-Programme vielseitig einsetzbar. 
Für Kinder von 9 bis 13 Jahren mit ein wenig PC-Grundwissen.

Termin:	 dienstags, ab 27.02.2024, 16:45 - 18:15 Uhr
Umfang:	 3 Termine
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 7, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Burkhard Lübbers

NEU

https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54010
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54011
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54021
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54031
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54040
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54170
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Gebühr:	 24,40 €
Kurs-Nr.:	 54120

Perfektes Referat dank PowerPoint!
Dein erstes Referat steht an, aber mit PowerPoint stehst Du 
noch auf Kriegsfuß? Keine Panik, in diesem Kurs lernst Du, wie 
es geht! Schulreferate mit Hilfe von PowerPoint zu halten macht 
nicht nur Spaß, sondern bringt auch gute Noten. Ab Klasse 5 
mit PC-Grundkenntnissen und sicherem Umgang mit Tastatur 
und Maus.

Termin:	 mittwochs, ab 15.05.2024, 16:45 - 18:15 Uhr
Umfang:	 2 Termine
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 7, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Burkhard Lübbers
Gebühr:	 17,60 €
Kurs-Nr.:	 54121

Microsoft Office 60plus
Dieser Kurs ist speziell auf die Bedürfnisse und Interessen älte-
rer Menschen zugeschnitten. Vorgesehen ist ein Einstieg in das 
Office-System von Microsoft, speziell Word, Excel und Outlook. 
Bei Bedarf können zusätzliche Termine gebucht werden.

Termin:	 donnerstags, ab 06.06.2024, 
	 18:30 - 21:30 Uhr
Umfang:	 3 Termine
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 7, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Burkhard Lübbers
Gebühr:	 56,80 €
Kurs-Nr.:	 54200

Bildung auf Bestellung!

Ihnen fehlt ein Thema in unserem Heft? Ihr Kurs ist bereits 
ausgebucht oder zum falschen Termin? Sie sind eine Ein-
zelperson, Gruppe oder Firma? Rufen Sie uns gerne an, wir 
machen Ihnen ein individuelles Angebot!

Microsoft Word
Dieser Kurs bietet eine solide Grundlage für die Nutzung von 
Microsoft Word und befähigt die Teilnehmer, einfache Doku-

NEU

mente zu erstellen und zu gestalten. Bei Bedarf können weitere 
Termine für einen Aufbaukurs vereinbart werden.

Termin:	 dienstags, ab 13.02.2024, 18:30 - 21:30 Uhr
Umfang:	 5 Termine
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 6, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Burkhard Lübbers
Gebühr:	 92,00 €
Kurs-Nr.:	 54210

Microsoft Word – Serienbriefe
online
Anlegen / verwenden einer Datenquelle aus Word/Excel, Erstel-
len von einfachen/komplexen Serienbriefen mit Bedingungen, 
Etikettenausdruck. Die Aufgaben können auch mit einer älte-
ren/neueren Version erledigt werden!
Voraussetzung: Word Grundkenntnisse.

Termin:	 Montag, 11.03. bis Sonntag, 17.03.2024
Umfang:	 7 Termine
Leitung:	 Doris Opitz
Gebühr:	 48,00 €
Kurs-Nr.:	 54212

 
Wissenschaftliches Arbeiten mit Word
online
Erarbeitet wird das Erstellen einer Formatvorlage, Inhalts-und Ab-
bildungsverzeichnis, Index, Zitate, Fuß- und Endnoten, Einfügen 
und Bearbeiten von Diagrammen, Textmarken und Hyperlinks in-
nerhalb eines Dokumentes, Erstellen und Bearbeiten von Schnell-
bausteinen. Die Aufgaben können auch mit einer älteren/neueren 
Version erledigt werden! Voraussetzung: Word Grundkenntnisse.

Termin:	 Montag, 04.03. bis Sonntag, 17.03.2024
Umfang:	 14 Termine
Leitung:	 Doris Opitz
Gebühr:	 94,00 €
Kurs-Nr.:	 54214

Aktuelle Geschäftsbriefe mit Word
Dieser Kurs beinhaltet die normgerechte Gestaltung von 
modernen Geschäftsbriefen und E-Mails mit dem Textverar-
beitungsprogramm WORD nach der aktuellen DIN 5008. U. a. 
erstellen wir eine Geschäftsbriefvorlage (Briefkopf, Informati-
onsblock, Geschäftsangaben) und kombinieren damit auch das 
Versenden in Form von E-Mails.

Termin:	 montags, ab 26.02.2024, 18:30 - 20:00 Uhr
Umfang:	 2 Termine
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 7, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Annette Mersmann
Gebühr:	 21,60 €
Kurs-Nr.:	 54215

NEU

https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54120
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54121
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54200
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54210
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54212
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54214
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54215
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Tabellenkalkulation Excel
Microsoft Excel ist das wohl erfolgreichste Tabellenkalkulations-
programm. Hier erlernen Sie den Umgang mit Formeln, Funkti-
onen, Auswertungs- und Gestaltungsmöglichkeiten. Vorkennt-
nisse sind nicht erforderlich. Im Anschluss ist ein Aufbaukurs 
geplant, der mit einer (freiwilligen) Xpert-Prüfung abschließt.

Termin:	 mittwochs, ab 14.02.2024, 18:30 - 21:30 Uhr
Umfang:	 5 Termine
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 6, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Burkhard Lübbers
Gebühr:	 92,00 €
Kurs-Nr.:	 54220

Tabellenkalkulation Excel Aufbaukurs
Haben Sie den Vorkurs "Tabellenkalkulation Excel" bereits mit-
gemacht oder haben vergleichbare Kenntnisse, auf die Sie auf-
bauen wollen? Fortgeschrittene Techniken, erweiterte Funkti-
onen, Präsentationsdiagramme Datenbankauswertungen etc. 
runden Ihre Excel-Kenntnisse ab und ermöglichen Ihnen effizi-
entes Arbeiten mit dem Programm.

Termin:	 mittwochs, ab 03.04.2024, 18:30 - 21:30 Uhr
Umfang:	 5 Termine
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 6, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Burkhard Lübbers
Gebühr:	 92,00 €
Kurs-Nr.:	 54221

Excel Pivottabellen Intensiv
Pivot-Tabellen können den Excel-Nutzende dabei unterstützen, 
große Datenmengen schnell und einfach in Tabellen darzustel-
len und zu analysieren. Intensivkurs in einer Kleingruppe (3 – 5 
Personen).

Termin:	 mittwochs, ab 15.05.2024, 18:30 - 21:30 Uhr
Umfang:	 4 Termine
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 7, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Burkhard Lübbers
Gebühr:	 179,20 €
Kurs-Nr.:	 54224

Access Intensiv
Sie benötigen schnell und kompakt Access-Kenntnisse? Sie 
wollen intensiv in einer Kleingruppe (3 bis 5 Personen) lernen 
und selbst in der Gruppe abstimmen, wie weit Sie kommen 
wollen und welche Inhalte Sie benötigen? Es werden Kenntnis-
se über Aufbau, Arbeitsweise, Funktion und Leistungsmerkmale 
eines typischen Datenbanksystems vermittelt. Tabellen, Abfra-
gen, Formulare und Berichte werden generiert und anschlie-
ßend optimal kombiniert.

Termin:	 montags, ab 27.05.2024, 18:30 - 21:30 Uhr
Umfang:	 4 Termine
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 7, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Andreas Peters
Gebühr:	 179,20 €
Kurs-Nr.:	 54231

Präsentation Powerpoint
Präsentationen für jede Gelegenheit mit Microsoft Powerpoint. 
Planung, Erstellung und Aufbereitung mit entsprechenden Ge-
staltungseffekten stehen im Vordergrund. Dieser Kurs versetzt 
Sie in die Lage, perfekte Bildschirm- oder Beamerpräsentatio-
nen mit individueller Note zu erstellen.

Termin:	 Freitag, 01.03.2024, 17:30 - 21:30 Uhr
	 Samstag, 02.03.2024, 09:00 - 14:00 Uhr
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 7, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Burkhard Lübbers
Gebühr:	 52,40 €
Kurs-Nr.:	 54240

Microsoft Outlook
Das System von Microsoft zur effizienten E-Mail-Kommunika-
tion, zur Verwaltung Ihrer Kontakte, Termine und Aufgaben. 
Einrichten von Mailkonten, Ordnerstrukturen und Regeln sind 
genauso Bestandteil wie die Bedienung des Programms. Vor-
kenntnisse sind nicht erforderlich.

Termin:	 Freitag, 08.03.2024, 17:30 - 21:30 Uhr
	 Samstag, 09.03.2024, 09:00 - 14:00 Uhr
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 7, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Burkhard Lübbers
Gebühr:	 52,40 €
Kurs-Nr.:	 54250

Microsoft Office
Bildungsurlaub
Ein Bildungsurlaub, der Ihnen in fünf Tagen einen Einstieg in die 
typischen Aufgabenstellungen in der Büroarbeit am PC vermit-
telt. Zum Einsatz kommen Windows 10 sowie Microsoft-Office 
2019. Neben dem grundsätzlichen Umgang mit PC und Betriebs-
system erhalten Sie Grundkenntnisse im Umgang mit folgenden 
Softwareprodukten: Word, Excel, Powerpoint, Outlook, Access 
und Internet-Explorer. Der Kurs erfordert keine Vorkenntnisse.

Termin:	 montags - freitags, ab 22.04.2024, 08:30 - 
16:00 Uhr

Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 6, 
linker Eingang, Lingen

Leitung:	 Burkhard Lübbers
Gebühr:	 192,00 €
Kurs-Nr.:	 54262

https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54220
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54221
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54224
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54231
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54240
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54250
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54262


DER EINFACHE WEG ZUM  
PAPIERFREIEN BÜRO
Cloudbasiertes Dokumenten-Management

Schnell, effizient und stressfrei – Nutzen Sie das cloud- 
basierte Dokumenten-Management-System DocuWare im  
vollen Umfang als zentrale digitale Ablage sowie zur Bearbei-
tung und Archivierung Ihrer Dokumente von überall aus.  
Zum fairen Preis-Leistungs-Verhältnis lassen sich mit  
DocuWare Ihre Geschäftsprozesse sicher digitalisieren.

WIR BERATEN SIE GERNE

Frau Nele Eylering | Tel.: +49 541 963963 | n.eylering@sander-buerosysteme.de
Siegfried Sander GmbH + Co. KG | Pagenstecherstr. 15 | 49090 Osnabrück | www.sander-buerosysteme.de

 IHRE VORTEILE MIT DOCUWARE
KAPAZITÄTEN EINSPAREN

  Papier vermeiden
  Platz sparen
  Kosten senken

DSGVO EINHALTEN

  Höchste Sicherheits- 
standards

  Schutz vertraulicher  
Informationen

  Gezielter Zugriff
  Terminierte  

Datenvernichtung
  Bereitstellung digitaler  

Metadaten

WORKFLOW OPTIMIEREN

  Digitalisierte Prozesse
  Produktive Zusammen- 

arbeit
  Nachvollziehbare  

Bearbeitungswege
  Vereinfachtes  

Dokumentenhandling
  Service verbessern

PRODUKTIVITÄT ERHÖHEN

  Schnelle Integration
  Zugriff immer und  

überall möglich
  Schnelles Onboarding 

neuer Mitarbeiter

Als autorisierter Gold-Partner von DocuWare bieten 
wir Ihnen in Kombination mit unseren Drucksyste-
men die optimale Lösung für Ihre Büroorganisation. 

SCHRITT FÜR SCHRITT

Analysieren Sie Ihre internen Prozesse zum Papierverbrauch 
und sprechen Sie mit uns über mögliche Optimierungsmög-
lichkeiten.

Unsere leistungsstarken Drucksysteme mit Scanfunktion 
bewältigen große Papiermengen. Ein passendes Dokumen-
ten-Management-System sichert und sortiert Ihre gescannten 
Dokumente automatisch. Dank Cloud ist der Zugriff von überall 

aus möglich. Digitale Dokumente können nun sogar mit der 
Texterkennung durchsucht werden. Das Handling ist intuitiv 
und schnell erlernt.

Für die mehrfache Sicherung Ihrer Dokumente steht genügend 
Cloud-Speicher zur Verfügung. Wir beraten Sie gerne und er-
stellen Ihnen ein unverbindliches Angebot.

https://www.sander-buerosysteme.de/
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Gemeinsames Arbeiten mit Microsoft 365
online
Hier werden die vertrauten Microsoft-Office-Anwendungen 
ergänzt durch Werkzeuge für die bessere Zusammenarbeit. 
Schwerpunkt ist die Teamarbeit und das Teilen von Inhalten 
mittels Microsoft Teams, Cloud-Computing, Sharepoint, Skype, 
OneNote etc. Der Kurs wird als Online-Seminar angeboten. Sie 
benötigen einen PC/Laptop mit Internetzugang, mit Lautspre-
chern und Micro oder Headset und möglichst einer Webcam. 
Bitte melden Sie sich mit Angabe Ihrer E-Mailadresse bei uns 
an,  damit Sie rechtzeitig vor Kursbeginn über die Einzelheiten 
informiert werden können.

Termin:	 donnerstags, ab 25.04.2024, 
	 18:30 - 21:30 Uhr
Umfang:	 3 Termine
Leitung:	 Jannis Lindemann
Gebühr:	 56,80 €
Kurs-Nr.:	 54270

Einführung in die kostenlose Nutzung von 
MS Azure / MS Teams für eingetragene Ver-
eine
Wir zeigen die Möglichkeit, Ihren eigenen kostenlosen Mi-
crosoft Azure Tenant incl. MS Teams, Exchange Online und und 
und zu beantragen und die grundlegenden Schritte zur Admi-
nistration kennenzulernen. Mit Microsoft Azure haben Vereine 
die Gelegenheit, innovative Technologien zu nutzen, um ihre 
Organisationen effizienter zu gestalten und ihre Missionen zu 
unterstützen.
1. Einführung in Microsoft Azure: Erfahren Sie, was Microsoft 
Azure ist und wie es Ihrem Verein zugutekommen kann.
2. Beantragung eines kostenlosen Azure Tenants: Schritt-für-
SchWir zeigen die Möglichkeit, Ihren eigenen kostenlosen Mi-
crosoft Azure Tenant incl. MS Teams, Exchange Online etc.  zu 
beantragen und die grundlegenden Schritte zur Administrati-
on kennenzulernen. Mit Microsoft Azure haben Vereine dieritt-
Anleitung zur Beantragung eines kostenlosen Azure Tenants für 
Ihren Verein.
3. Grundlagen der Azure-Administration: Wir führen Sie in die 
grundlegenden Funktionen und Verwaltungstools von Azure 
ein.
4. Praktische Übungen: Wir werden gemeinsam einige prakti-
sche Übungen durchführen, um das Gelernte direkt anzuwen-
den.
5. Fragen und Diskussion: Sie haben die Möglichkeit, Ihre Fra-
gen zu stellen und sich mit anderen Vereinen auszutauschen.j
Bitte beachten Sie: Diese Veranstaltung richtet sich ausschließ-
lich an eingetragene Vereine. Um den kostenlosen Azure Tenant 
zu beantragen, benötigen Sie den entsprechenden Nachweis 
über den Vereinsstatus.

Termin:	 dienstags, ab 02.04.2024, 18:30 - 20:45 Uhr
Umfang:	 3 Termine
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 7, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Manfred Schlangen
Gebühr:	 43,60 €
Kurs-Nr.:	 54275

NEU

APPLE-WELT

Das eigene Macbook verstehen
Intensivkurs
Einführung in das Betriebssystem des Apple Mac am eigenen 
Gerät für Neueinsteigende.  Es handelt sich um einen Intensiv-
kurs, der in einer Kleingruppe (max. 5 TN) durchgeführt wird. 
Ab IOS 11.

Termin:	 donnerstags, ab 07.03.2024, 
	 18:00 - 21:00 Uhr
Umfang:	 2 Termine
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 6, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Jannis Lindemann
Gebühr:	 92,00 €
Kurs-Nr.:	 54400

iPad / iPhone
Erste Schritte und Basisfunktionen
Die wichtigsten Funktionen und Apps Ihres IPads/IPhones. Bitte 
bringen Sie Ihr iPad / iPhone inkl. Netzteil mit. Bitte stellen Sie si-
cher, dass Sie über Apple-ID und Passwort, sowie die Zugangs-
daten für Ihr eMail-Konto verfügen.

Termin:	 donnerstags, ab 04.04.2024, 
	 18:30 - 21:30 Uhr
Umfang:	 2 Termine
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 6, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Jannis Lindemann
Gebühr:	 43,20 €
Kurs-Nr.:	 54410

SMARTPHONES, TABLETS

Smartphones
Der Kurs bietet eine Orientierung und erste Einführung in die 
Möglichkeiten und sinnvolle Nutzung von Android-Smartpho-
nes. Vorkenntnisse sind nicht erforderlich. Bitte bringen Sie Ihr 
Smartphone mit. Zugangsdaten für Ihr Google-Konto und ggfs. 
für Ihr E-Mail-Konto sollten Sie ebenfalls dabei haben.

Termin:	 donnerstags, ab 08.02.2024, 
	 18:30 - 21:30 Uhr
Umfang:	 2 Termine
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum EG 6, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Jannis Lindemann

https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54270
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54275
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54400
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54410
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Gebühr:	 43,20 €
Kurs-Nr.:	 54502

INTERNET

Facebook, X & Instagram
Einstieg in die sozialen Netzwerke
Dieser Kurs bietet Ihnen einen leicht verständlichen Einblick 
in die sozialen Netzwerke. Erfahren Sie, welche Möglichkeiten 
diese Netzwerke bieten und wie Sie sich sicher und risikofrei an-
melden und diese sozialen Netzwerke ohne Frust nutzen kön-
nen. Dieser Kurs eignet sich für alle, die noch keine oder kaum 
Erfahrung mit den sozialen Netzwerken haben.

Termin:	 Donnerstag, 18.04.2024, 18:30 - 21:30 Uhr
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 6, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Jannis Lindemann
Gebühr:	 23,60 €
Kurs-Nr.:	 54600

Online bewerben zur Traumstelle
online
Die Erwartungshaltung von Arbeitgebern setzt sich immer 
mehr durch, dass Bewerbungen online erfolgen sollen. Alles, 
was dabei zu beachten ist, erfahren Sie hier. Sie benötigen ei-
nen PC/Laptop mit Internetzugang, mit Lautsprechern und 
Micro oder Headset und möglichst einer Webcam. Bitte mel-
den Sie sich mit Angabe Ihrer E-Mailadresse bei uns an,  damit 
Sie rechtzeitig vor Kursbeginn über die Einzelheiten informiert 
werden können.

Termin:	 Sonntag, 05.05.2024, 10:30 - 12:30 Uhr
Leitung:	 Thilo Herzau
Gebühr:	 47,00 €
Kurs-Nr.:	 54670

Geld verdienen im Internet durch Verkaufen
online
Kursinhalt: Kauf und Verkauf bei Onlineauktionen; erfolgreiche 
Strategien beim Bieten und Versteigern / Verkaufen auf Porta-
len, Text- Formulierungen, Nutzungsbedingungen; Schutz vor
unzuverlässigen Bietern und Verkäufern. Voraussetzungen: In-
ternetgrundkenntnisse. Sie benötigen einen PC/Laptop mit In-
ternetzugang, mit Lautsprechern und Micro oder Headset und 
möglichst einer Webcam. Bitte melden Sie sich mit Angabe 
Ihrer E-Mailadresse bei uns an,  damit Sie rechtzeitig vor Kursbe-
ginn über die Einzelheiten informiert werden können.

Termin:	 Samstag, 04.05.2024, 10:30 - 12:30 Uhr
Leitung:	 Thilo Herzau
Gebühr:	 47,00 €
Kurs-Nr.:	 57166

FOTOGRAFIE, BILDBEARBEITUNG

Startup 1x1 der Fotografie
Grundlagenworkshop
Alles, was Sie über Ihre Kamera wissen sollten. Ein Kurs mit ho-
hem Praxisanteil, der Ihnen die sichere Handhabung Ihrer Ka-
mera ermöglicht und Ihre Fotografien deutlich verbessert.

Termin:	 Samstag, 06.04.2024, 10:00 - 17:00 Uhr
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum EG 6, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Roland Artur Berg
Gebühr:	 54,80 €
Kurs-Nr.:	 54701

Fotoworkshop Frühlingserwachen
Emsflower Emsbüren
Passend zum Frühlingsanfang bieten wir Ihnen hier ein Fo-
toevent in ansprechender Atmosphäre und einer Vielfalt an 
Motiven. Unter professioneller Anleitung lernen Sie, die Ein-
stellungsmöglichkeiten Ihrer Kamera so auszunutzen, dass am 
Ende das perfekte Bild steht. Bildgestaltung, richtige Belichtung 
und Perspektive werden an Blumen- und Pflanzenmotiven und 
im Schmetterlingshaus ausprobiert. Bringen Sie Ihre eigene 
Spiegelreflex-, Bridge- oder Systemkamera (kein Smartphone) 
für die praktischen Übungen mit. Eintritt Emsflower sowie Kaf-
fee und ein Mittagessen sind im Preis enthalten.

Termin:	 Samstag, 06.04.2024, 10:00 - 17:00 Uhr
Ort:	 Emsflower, Carl-v.-Linne-Str. 1, Emsbüren
Leitung:	 Manfred Böhnke-Duesberg
Gebühr:	 74,20 €
Kurs-Nr.:	 54710

Panoramaworkshop
Weiter als das Auge reicht
Panoramaerstellung im Überblick, Teilpanoramen und 
360-Grad-Panoramen, Kameraausrüstung, Aufnahmetechnik, 
digitale Arbeitsabläufe nach der Aufnahmephase, Umgang mit 
der Panoramasoftware und Retusche-Software. Im praktischen 
Teil wird eine Stadttour zum Lingener Marktplatz erfolgen. Wir 
entdecken die Stadt aus einem anderen Blickwinkel.

Termin:	 Freitag, 17.05.2024, 17:30 - 21:30 Uhr

https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54502
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54600
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54670
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F57166
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54701
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F54710
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	 Samstag, 18.05.2024, 09:00 - 14:00 Uhr
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 7, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Manfred Böhnke-Duesberg
Gebühr:	 52,40 €
Kurs-Nr.:	 54730

Adobe Photoshop CS 5 – Grundkurs
Der Kurs richtet sich an alle Interessierten der Bildbearbeitung, 
die die Technik der digitalen Fotoretusche, Farbkorrektur und 
Fotomontage einsetzen möchten. Weiterhin lernen Sie die be-
nötigten Dateiformate kennen, damit Sie Ihre Bilder perfekt für 
die Präsentation im Internet und für die Druckausgabe vorbe-
reiten können.

Termin:	 Freitag, 19.04.2024, 17:30 - 21:30 Uhr
	 Samstag, 20.04.2024, 09:00 - 14:00 Uhr
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 6, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Manfred Böhnke-Duesberg
Gebühr:	 52,40 €
Kurs-Nr.:	 54750

Bildbearbeitung mit Gimp
Gimp, eine echte Alternative zu Adobe Photoshop, ein Bildbe-
arbeitungsprogramm, das Sie sich kostenlos aus dem Internet 
herunterladen können. In diesem Kurs erhalten Sie einen Ein-
stieg in die Grundlagen der Bildbearbeitung. Kursinhalte sind 
die Bildgröße, Scanauflösung, Dateiformat und Farbräume, Ob-
jekte freistellen, Positionieren, Ausrichten und Rahmen anlegen, 
Bilder nachschärfen oder Weichzeichnen, Farbkorrekturen, Be-
lichtungen optimieren sowie erste Retuscheschritte.

Termin:	 Freitag, 12.04.2024, 17:30 - 21:30 Uhr
	 Samstag, 13.04.2024, 09:00 - 14:00 Uhr
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 6, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Manfred Böhnke-Duesberg
Gebühr:	 52,40 €
Kurs-Nr.:	 54760

Adobe InDesign CS 5.5
InDesign ist das führende Programm zur professionellen Erstel-
lung von Druckerzeugnissen wie Flyern, Plakaten oder Broschü-
ren.

Termin:	 Freitag, 26.04.2024, 17:30 - 21:30 Uhr
	 Samstag, 27.04.2024, 09:00 - 14:00 Uhr
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 6, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Manfred Böhnke-Duesberg
Gebühr:	 52,40 €
Kurs-Nr.:	 54770

Einführung in Adobe Illustrator
online
Der Kurs beinhaltet grundlegende Programmfunktionen, das 
Zeichnen und Bearbeiten einfacher Objekte, Farben und Verläu-
fe, Auswahlwerkzeuge, Platzierungen von Grafiken und Bildern, 
Texte und das Arbeiten mit verschiedenen Ebenen.

Termin:	 Montag, 18.03. bis Sonntag, 14.04.2024
Umfang:	 28 Termine
Leitung:	 Doris Opitz
Gebühr:	 189,00 €
Kurs-Nr.:	 54780

FACHWISSEN

Konstruktion mit AutoCAD
Bildungsurlaub
Ein Bildungsurlaub, der Ihnen in fünf Tagen einen Einstieg in 
die typischen Aufgabenstellungen eines professionellen Konst-
ruktionsprogrammes bietet. Folgende Inhalte sind vorgesehen: 
grundlegende Programmbedienung, Anlegen und Bearbei-
tung von Zeichnungen, neue Objekte und Vorlagen, Layertech-
nik, Bemaßungen, Ausgabe, Blöcke, Gruppierungen, Bibliothe-
ken, Kurzeinstieg in die 3D-Konstruktion.

Termin:	 montags - freitags, ab 08.04.2024, 08:30 - 
16:00 Uhr

Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 6, 
linker Eingang, Lingen

Leitung:	 Frank Boeschen
Gebühr:	 280,00 €
Kurs-Nr.:	 57010

Grundkurs FreeCAD
online
FreeCAD stellt eine kostenlose Alternative zu den professionel-
len Programmen dar und richtet sich an Interessierte, die sich 
in das Thema 3D-CAD-Modeling einarbeiten wollen. Folgende 
Inhalte sind vorgesehen: Installation, Maus Bedienung im 3D 
Fenster, Zeichenfunktionen (Skizzierer 2D 3D), Grundlagen der 
3D-Modellierung, Erstellung von 3D-Bauteilen sowie Modifika-
tion Übungen zur Erstellung von Baugruppen-Teilen, Änderun-
gen bestehender Bauteile, Baugruppenstruktur, Zusammen-
bau, Arbeitsweise und Änderungen, Bemaßungen, PDF-Pläne 
erstellen. Sie benötigen einen PC/Laptop mit Internetzugang, 
mit Lautsprechern und Micro oder Headset und möglichst ei-
ner Webcam. Bitte melden Sie sich mit Angabe Ihrer E-Mailad-
resse bei uns an,  damit Sie rechtzeitig vor Kursbeginn über die 
Einzelheiten informiert werden können.

Termin:	 donnerstags, ab 15.02.2024, 
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	 19:00 - 22:00 Uhr
Umfang:	 5 Termine
Leitung:	 Thomas Neemann
Gebühr:	 92,00 €
Kurs-Nr.:	 57011

Aufbaukurs FreeCAD
online
Der Aufbaukurs vertieft die Kenntnisse des Grundkurses und 
ergänzt diesen durch weitere Inhalte wie Unterschiede der Mo-
delliertechniken,  STP und IGES importieren und exportieren, 
Parametrik, Übungen, Tipps und Tricks sowie Teilnehmerfragen. 
Sie benötigen einen PC/Laptop mit Internetzugang, mit Laut-
sprechern und Micro oder Headset und möglichst einer Web-
cam. Bitte melden Sie sich mit Angabe Ihrer E-Mailadresse bei 
uns an,  damit Sie rechtzeitig vor Kursbeginn über die Einzelhei-
ten informiert werden können.

Termin:	 donnerstags, ab 04.04.2024, 
	 19:00 - 22:00 Uhr
Umfang:	 5 Termine
Leitung:	 Thomas Neemann
Gebühr:	 92,00 €
Kurs-Nr.:	 57012

Autodesk INVENTOR – Grundkurs
Die CAD-Software Inventor® ist ein professionelles Werkzeug 
für die 3D-Konstruktion. Steigern Sie Ihre Effizienz mit einer 
leistungsstarken Kombination aus parametrischen, direkten, 
3D-Freiformen mit vielen zusätzlichen Hilfstools für die Blech-
konstruktion, Rohrleitungskonstruktion, Freiformmodellierung. 
Der Grundkurs richtet sich besonders an Konstrukteure und 
Produktdesigner aller Branchen.

Termin:	 Freitag, 24.05.2024, 17:30 - 21:30 Uhr
	 Samstag, 25.05.2024, 09:00 - 16:00 Uhr
	 Freitag, 31.05.2024, 17:30 - 21:30 Uhr
	 Samstag, 01.06.2024, 09:00 - 16:00 Uhr
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 6, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Vitali Penner
Gebühr:	 134,00 €
Kurs-Nr.:	 57020

Programmieren für Kinder und Jugendliche
Scratch ist eine grafische Programmiersprache, in die Kinder 
und Jugendliche erste Einblicke in das Thema Programmierung 
bekommen. Das Programmieren mit Scratch ist besonders ein-
fach, da die Anwendung aus Blöcken zusammengestellt wird 
und sich Syntaxfehler so vermeiden lassen. Der Kurs ist geeig-
net für Kinder/Jugendliche zwischen 8 und 14 Jahren.

Termin:	 Samstag, 06.04.2024, 09:30 - 12:00 Uhr
	 Samstag, 20.04.2024, 09:30 - 12:00 Uhr

	 Samstag, 04.05.2024, 09:30 - 12:00 Uhr
Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 7, 

linker Eingang, Lingen
Leitung:	 Marina Schäffer
Gebühr:	 39,10 €
Kurs-Nr.:	 57130

Erstellen von Webseiten ohne 
Programmierkenntnisse
online
Sie wollten schon immer eine Webseite oder Webshop erstel-
len, aber haben keine Programmierkenntnisse oder beschränk-
tes Budget? Dann sind Sie hier richtig! In dem Kurs lernen Sie 
einfach per Maus Klick Ihre für Sie angepasste Webseite / Shop 
zu erstellen. Wählen Sie zwischen einer Vielzahl von Templa-
tes (Vorlagen) Ihr favorisiertes Design aus, und gestalten diese 
nach Ihren wünschen um. Der Kurs umfasst, das Erstellen von 
Websites/ Shop, Customizing, Internet Adresse Domain. Sie 
benötigen einen PC/Laptop mit Internetzugang, mit Lautspre-
chern und Micro oder Headset und möglichst einer Webcam. 
Bitte melden Sie sich mit Angabe Ihrer E-Mailadresse bei uns 
an,  damit Sie rechtzeitig vor Kursbeginn über die Einzelheiten 
informiert werden können.

Termin:	 Sonntag, 14.04.2024, 14:30 - 16:30 Uhr
Leitung:	 Thilo Herzau
Gebühr:	 47,00 €
Kurs-Nr.:	 57155

PC-Technik und Systemsupport
Bildungsurlaub
Ein Bildungsurlaub für alle, die die Computertechnik zuhause 
oder im Betrieb besser beherrschen möchten. Wenn Sie die 
gängigsten Fehlerursachen selbst beheben möchten, ohne 
jedes Mal externe Hilfe in Anspruch nehmen zu müssen, soll-
ten Sie sich hier anmelden. Die wichtigsten Einstellungen und 
Handgriffe für ein kleineres Netzwerk werden Ihnen hier vermit-
telt. Folgende Inhalte sind vorgesehen: Hardware (Konfigurati-
on, Reparatur, Aufrüstung), Software (vertiefte Windows-Kennt-
nisse), Netzwerktopologien, die wichtigsten Bedienelemente 
am Windows-Server, Problemlösungen für zuhause oder im 
Betrieb. Sichere PC-Kenntnisse werden vorausgesetzt.

Termin:	 montags - freitags, ab 15.04.2024, 08:30 - 
16:00 Uhr

Ort:	 VHS, An der Kokenmühle 7, Raum UG 6, 
linker Eingang, Lingen

Leitung:	 Manfred Stieneker
Gebühr:	 280,00 €
Kurs-Nr.:	 57200

NEU

https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F57011
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F57012
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F57020
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F57130
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F57155
https://www.vhs-lingen.de/programm/kurssuche/kurs/2024F57200


95 www.vhs-lingen.de Anmeldung: 0591 91202-0

IT und Software

95 www.vhs-lingen.de Anmeldung: 0591 91202-0

SAP Grundlagen: Navigation
online
Kurs für Personen, die sich Basiswissen über die grundlegende 
Bedienung des SAP-Systems aneignen oder ihre SAP-Grund-
kenntnisse auffrischen möchten.

Termin:	 Freitag, 09.02.2024, 13:00 - 18:00 Uhr
	 Samstag, 10.02.2024, 09:00 - 16:15 Uhr
Leitung:	 Alfatraining gmbh
Gebühr:	 315,00 €
Kurs-Nr.:	 57300

Finanzbuchhaltung in SAP
online
Die Teilnehmenden erlernen die grundlegenden Prozessschrit-
te der Kreditorenbuchhaltung und Debitorenbuchhaltung in 
SAP® S/4HANA. Im Fokus der Schulung stehen die praktischen 
Anforderungen des Fachpersonals in der Kreditorenbuchhal-
tung und Debitorenbuchhaltung.
Termin:	       Freitag, 23.02.2024, 13:00 - 18:00 Uhr
	 Samstag, 24.02.2024, 09:00 - 16:15 Uhr
Leitung:	 Alfatraining gmbh
Gebühr:	 315,00 €
Kurs-Nr.:	 57310

SAP Einkauf
online
Der Bereich Einkauf unterstützt mit seinen Funktionen die An-
wendende in den operativen Geschäftsprozessen der Waren-
beschaffung und der Abrechnung mit dem Lieferanten. Sie ler-
nen den Umgang mit Einkaufsstammdaten, die Bestellprozesse 
und die Rechnungserstellung im Einkauf mit SAP® S/4HANA 
kennen.

Termin:	 Freitag, 12.04.2024, 13:00 - 18:00 Uhr
	 Samstag, 13.04.2024, 09:00 - 16:15 Uhr
Leitung:	 Alfatraining gmbh
Gebühr:	 315,00 €
Kurs-Nr.:	 57320

Personaladministration in SAP
online
Im Fokus der Schulung stehen die praktischen Anforderungen 
des Fachpersonals in der Personaladministration. Sie lernen, wie 
man Personalstammdaten in SAP anlegt sowie pflegt und wie 
Personalmaßnahmen ausgeführt werden.

Termin:	 Freitag, 15.03.2024, 13:00 - 18:00 Uhr
	 Samstag, 16.03.2024, 09:00 - 16:15 Uhr
Leitung:	 Alfatraining gmbh
Gebühr:	 315,00 €
Kurs-Nr.:	 57330

E-Mail ohne Risiko?
online
Ein Großteil der Schadsoftware, die sich auf PC's verbreitet, wird 
über E-Mails eingeschleust. In diesem Online-Seminar erfahren 
Sie, wie Sie sich vor Angriffen von außen über E-Mails schützen 
können.

Termin:	 Mittwoch, 10.04.2024, 19:00 - 22:00 Uhr
Leitung:	 Thomas Neemann
Gebühr:	 23,60 €
Kurs-Nr.:	 57400

E-Commerce Basics
Online-Kurs mit Durchführungsgarantie
Dieser kurze Kurs bietet eine solide Basis für alle, die in das 
Thema einsteigen möchten. Sie erhalten ein grundlegendes 
Verständnis, wie E-Commerce funktioniert und welche Aspekte 
dabei zu beachten sind. Der Kurs richtet sich an Kaufleute und 
Interessenten, die den Online-Handel zukünftig aktiv oder ne-
benbei betreiben möchten.

Termin:	 donnerstags, ab 22.02.2024, 
	 20:00 - 21:30 Uhr
Umfang:	 3 Termine
Leitung:	 Michael Menze
Gebühr:	 30,00 €
Kurs-Nr.:	 68800

Kundenbetreuung im Onlinehandel
Online-Kurs mit Durchführungsgarantie
Lernen Sie die wichtigen Grundlagen für die Kundenbetreuung 
im digitalen Handel kennen. Dabei liegt der Fokus auf der Pfle-
ge von Kundenbeziehungen sowie auf der Sichtweise des Kun-
den und des Lieferanten. Der Kurs bietet eine gute Basis für eine 
erfolgreiche Kundenbetreuung im Onlinehandel.

Termin:	 donnerstags, ab 14.03.2024, 
	 20:00 - 21:30 Uhr
Umfang:	 3 Termine
Leitung:	 Michael Menze
Gebühr:	 30,00 €
Kurs-Nr.:	 68810

Mindmapping
Online-Kurs mit Durchführungsgarantie
Die Kreativitätstechnik Nr. 1
Gedanken und Ideen sammeln, formen und teilen.
Mindmaps oder zu Deutsch Gedankenkarten basieren auf ei-
nem assoziativ ausgerichteten Denken. Die Technik sieht vor, 
auf der Grundlage eines soge-nannten Wurzelknotens, der stets 
zentral auf einem Dokument angelegt ist, durch das Spiel mit 
Text, Farben und Formen spontan entstehende Gedanken und 
Ideen zu sammeln, auszuformen sowie schließlich zu teilen. Als 
grundle-gendes Muster ergibt sich dabei stets ein Baumdia-
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gramm, das immer weitere Zweige entstehen lässt. Auf diese 
Weise können im Gedächtnis verortete Informationen nicht 
nur „aufgerufen“ und visualisiert, sondern zudem in einen ganz 
neuen Kontext gesetzt bzw. entsprechend „verknüpft“ werden. 
Ein kollaboratives Mindmapping ist einsetzbar in der Projektor-
ganisation.
Spezifische Fachkenntnisse sind für eine Teilnahme nicht erfor-
derlich, sehr wohl aber eine ausgeprägte intrinsische Motiva-
tion.

Termin:	 Dienstag, 12.03.2024, 09:00 - 10:00 Uhr
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 22,00 €
Kurs-Nr.:	 68850

Lean Office
Online-Kurs mit Durchführungsgarantie
Modernes und smartes Büro
Nachhaltigkeit im Büromanagement
Die Prinzipien des Lean Managements besitzen den Charak-
ter einer Philoso-phie. Es handelt sich also nicht um konkrete 
Handlungsanweisung zur Umset-zung bestimmter Maßnah-
men, sondern um einen im Unternehmen geteilten Ansatz. Das 
Lean Office zeichnet sich insoweit durch den Anspruch einer 
permanenten Verbesserung von Prozessen aus. Es identifiziert 
alles Unnötige sowie Ungenutzte, etwa überflüssige Bestände 
an E-Mails oder brachliegen-de Talente von Beschäftigten, um 
diese zu eliminieren bzw. zu aktivieren. Ein Lean Office basiert 
auf dem Ansatz eines kontinuierlichen Verbesserungs-prozess 
(KVP) im Sinne von Kaizen und überträgt den Nutzen der Prin-
zipien des Lean Management auf den Büro- bzw. Verwaltungs-
bereich.
Spezifische Fachkenntnisse sind für eine Teilnahme nicht erfor-
derlich, sehr wohl aber eine ausgeprägte intrinsische Motiva-
tion.

Termin:	 Donnerstag, 14.03.2024, 09:00 - 10:00 Uhr
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 22,00 €
Kurs-Nr.:	 68855

Scrum – Steuerung der digitalen 
Transformation
Online-Kurs mit Durchführungsgarantie
Steuerung der digitalen Transformation
Strategien zur konsistenten Prozessoptimierung 
Ein agiles Projektmanagement orientiert sich an unterschied-
lichen Methoden bzw. Frameworks, die auf eine flexible An-
passung ausgerichtet sind. Dabei wird ein adaptives Planen 
fokussiert, wobei sich die zur Verfügung stehen-de Zeit sich 
als wesentlicher Faktor darstellt. Insbesondere das Framework 
Scrum basiert auf einer schnellen Abstimmung aller Beteilig-
ten und durch-läuft streng aufeinander abgestimmte Phasen 
– etwa Sprints und Backlogs. Kanban bietet sich insoweit zur 
Visualisierung und damit Fixierung des Be-arbeitungsstatus� 
von Aufgaben an. Dadurch wird eine schnelle Reaktion auf Ver-

änderungen im Projektumfeld, die eine Kundenzufriedenheit 
und Qualität der Artefakte begünstigt, ermöglicht.
Spezifische Fachkenntnisse sind für eine Teilnahme nicht erfor-
derlich, sehr wohl aber eine ausgeprägte intrinsische Motiva-
tion.

Termin:	 Dienstag, 09.04.2024, 09:00 - 10:00 Uhr
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 22,00 €
Kurs-Nr.:	 68860

KAIZEN
Online-Kurs mit Durchführungsgarantie
Der kontinuierliche Verbesserungsprozess
Innovationssteuerung und mehr Nachhaltigkeit 
Als ursprünglich japanische Geschäftsphilosophie ist KAIZEN, 
und zwar bran-chenunabhängig, auf eine ständige Verbesse-
rung von Prozessen ausgerich-tet. Prinzipiell dient dieser An-
satz einer Steigerung der Arbeitsproduktivität und -effizienz, 
einer Erhöhung der Qualität von Produkten und Dienstleistun-
gen sowie insbesondere einer vermehrten Zufriedenheit von 
Kundinnen und Kunden. KAIZEN bewirkt eine transparentere 
Zusammenarbeit sowie einem nachhaltigerem Austausch von 
Ideen zwischen Beschäftigten sowie Führungskräften. Schließ-
lich dient KAIZEN einer Innovations-steuerung, die auf schritt-
weise Optimierungen und folglich auf ein nachhalti-geres 
Wachstum bzw. wettbewerbsfähigere Unternehmen abzielt. 
Spezifische Fachkenntnisse sind für eine Teilnahme nicht erfor-
derlich, sehr wohl aber eine ausgeprägte intrinsische Motiva-
tion.

Termin:	 Donnerstag, 11.04.2024, 09:00 - 10:00 Uhr
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 22,00 €
Kurs-Nr.:	 68865

Teams & Werte
Online-Kurs mit Durchführungsgarantie
Teambildung und Teamentwicklung
Im Fokus – Werte in der Zusammenarbeit 
Teambildung bezieht sich auf denjenigen Prozess, bei dem 
einzelne Beschäftigte zu einem Team zusammengeführt wer-
den, um ge-meinsam ein Ziel zu erreichen. Teamentwicklung 
dagegen beschreibt jenen Prozess, bei dem ein bestehendes 
Team verbessert und gestärkt wird, um die Zusammenarbeit 
und Kommunikation der Teammitglieder zu optimieren und 
die Effektivität sowie Effizienz des Teams zu steigern. Beide Kon-
zepte sind wichtige Aspekte sowohl des Innovations- als auch 
des Changemanagement, die eine erfolgreiche Kollaboration 
und zudem eine positive Arbeitsatmo-sphäre schaffen sollen. 
Gemeinsame Werte wiederum bedingen eine Team-kultur. 
Spezifische Fachkenntnisse sind für eine Teilnahme nicht erfor-
derlich, sehr wohl aber eine ausgeprägte intrinsische Motiva-
tion.
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Termin:	 Donnerstag, 06.06.2024, 09:00 - 10:00 Uhr
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 22,00 €
Kurs-Nr.:	 68870

Design Thinking
Online-Kurs mit Durchführungsgarantie
Steuerung der digitalen Transformation
Strategien zur konsistenten Prozessoptimierung 
Design Thinking, eine Methodenbündelung, sieht auf der 
Grundlage eines vorgegebenen Ablaufs die Steuerung von In-
novations- bzw. Entwicklungs-prozessen durch Teams vor. Spe-
zifische Phasen, in denen die Konzentration der Beteiligten sich 
allein auf jeweils fokussierte Teilaspekte richtet, folgen einander 
verbindlich. Ein bewusst in Kauf genommene Scheitern – „Fail 
early and often!“ – bedingt Iterationsschleifen, die ausschlagge-
bend für den eigentlichen Erfolg des Framework sind. Es han-
delt sich insoweit um einen 
agilen Ansatz, dessen Struktur einerseits zwar Stabilität bedingt, 
dessen prinzipielle Offenheit für Korrekturen bzw. Optimierun-
gen andererseits aber ein hohes Maß an Flexibilität befördert.
Spezifische Fachkenntnisse sind für eine Teilnahme nicht erfor-
derlich, sehr wohl aber eine ausgeprägte intrinsische Motiva-
tion.

Termin:	 Dienstag, 11.06.2024, 09:00 - 10:00 Uhr
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 22,00 €
Kurs-Nr.:	 68875

Kanban – Steigerung der Arbeitseffizienz
Online-Kurs mit Durchführungsgarantie
Taskboards im Teamworking 
Der Begriff Kanban stammt aus dem Japanischen und bedeutet 
unter an-derem Karte. Der Ansatz selbst entstand im Rahmen 
der Optimierung von Produktionsprozessen im Unternehmen 
TOYOTA. Er folgt dem Pull-Prinzip und ist an einem WIP Limit 
(WIP für Work in Progress bzw. Process) ausgerich-tet. Kanban 
zielt auf ein konsequentes Organisieren bzw. Priorisieren anste-
hender, in Bearbeitung befindlicher sowie beendeter Aufgaben 
bzw. Tasks ab. Es dient der Steuerung von Projekten, besonders 
Engpässe können mit ihm erkannt und beseitigt werden. Es 
führt damit zu einer höheren Effizienz der Arbeit bzw. von Ar-
beitsabläufen und folgerichtig zu einer entsprechenden Quali-
tätssteigerung. Im Teamworking ist Kanban leicht integrierbar.
Spezifische Fachkenntnisse sind für eine Teilnahme nicht erfor-
derlich, sehr wohl aber eine ausgeprägte intrinsische Motiva-
tion.

Termin:	 Donnerstag, 13.06.2024, 09:00 - 10:00 Uhr
Leitung:	 Dozierendenteam
Gebühr:	 22,00 €
Kurs-Nr.:	 68880

Unterhaltsreinigung
Grundreinigung
Büroreinigung
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www.rein-und-fein-reinigungsdienste.de
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Reinigungsdienste
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▪  

HOCHWERTIGE  
BILDUNG:  
Was wollen wir mit SDG 4 erreichen? 

Zugang zur Bildung für alle: Eine hochwertige Grund-
bildung ist zentral für die Verbesserung der Lebens-
bedingungen des Einzelnen und der Gesellschaft als 
Ganzes.  

Alphabetisierung aller Jugendlichen und vieler 
Erwachsener erreichen. Alle Menschen sollen Lese-, 
Schreib- und Rechenkenntnisse erlangen.  

Kursnr.: 2024F79028        Beginn: Di. 20.02.2024, 18:00 - 19:30 Uhr          

Allen (jungen) Menschen eine Chance bieten, den 
Hauptschul- oder Realschulabschluss nachzuholen. 
Ein guter Schulabschluss ermöglicht bessere Chancen 
auf dem Arbeitsmarkt. 

Kursnr.: 2024H01025        Beginn: Mo. 09.09.2024, 08:00 - 13:00 Uhr          

 

 
7 Millionen 

Erwachsene 
können nicht 
richtig lesen 

und 
schreiben. 

 
 

47. 500 
Jugendliche 

verlassen die 
Schule ohne 
Abschluss  

–  
jedes Jahr. 
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