
Management - Assistenz
Schwerpunkt

Projektmanagement

Kaufmännische Kompetenz
Fachkraft

Rechnungswesen

Management - Assistenz
Schwerpunkt

Fremdsprachen

Kaufmännische Kompetenz
Fachkraft

Lohn und Gehalt

Kaufmännische Kompetenz
Fachkraft

Personalabrechnung

EDV - Kompetenz
Schwerpunkt
MS-Office

Management - Assistenz
Schwerpunkt

Kommunikation

EDV - Kompetenz
Schwerpunkt

CAD - Technik

EDV - Kompetenz
Schwerpunkt

PC-Technik

Win@Internet1, Word, Excel, Powerpoint, Outlook, Access

Xpert Computerpass

Kaufmännische Kompetenz (VHS-Zertifikat)

Fachkraft
Rechnungswesen

Fachkraft
Personalabrechnung

Fachkraft Lohn und
Gehalt

Xpert Master Computerpass

Modulares Weiterbildungssystem nach AZWV der VHS-Lingen
(Dauer: In der Regel 470 UE / 3 Monate Vollzeit, Teilzeit möglich)

Stand:
07.10.2009
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EDV-Kompetenz (VHS-Zertifikat)

Fachkraft
MS-Office

Fachkraft
PC-Technik

Fachkraft
CAD

Management - Assistenz (VHS-Zertifikat)

Fachkraft
Projekmanagement

Fachkraft
Kommunikation

Fachkraft
Fremdsprachen


